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Premessa

Con ARGO-ScuolaNEXT , I'innovativo e rivoluzionario software di ARGO, e possibile interagire in tempo reale con tutti i
dati che la scuola vuole rendere disponibili al docente scolastico, alla segreteria, ai docenti e alle famiglie attraverso un
qualsiasi accesso a internet.

ARGO-ScuolaNEXT attinge i dati in tempo reale dal sistema informativo della scuola collegandosi direttamente tramite
WEB agli archivi della scuola, senza il supporto di programmi esterni di connessione da installare sul server scolastico.

ScuolaNEXT consente di operare tutte le attivita attinenti la gestione del registro (di classe, personale del docente e
registro delle conoscenze/abilita) _in_ un ambiente unico, senza mai dovere uscire dalla finestra di lavoro. Tutte le
funzioni necessarie alle attivita del docente, sono subito a portata di click e immediatamente disponibili.

Con ARGO-ScuolaNEXT la scuola non deve ricaricare o trasferire i dati su nuovi archivi e non deve creare files diversi da
quelli esistenti, deve semplicemente collegare a internet un qualunque P.C. o tablet che supporti il browser Mozilla
Firefox.

Con ARGO-ScuolaNEXT i dipendenti abilitati dal dirigente possono visualizzare i propri dati contabili, di servizio e delle
assenze .

Con ARGO-ScuolaNEXT, nessuna complicazione, nessun costoso servizio di internet-provider, nessun hardware
specifico, nessun lavoro suppletivo del personale di segreteria... per aprire le porte di ogni scuola sono sufficienti un
comune PC, la connessione ad internet e il software ARGO-ScuolaNEXT .

La sicurezza e la privacy, nonché le diverse tipologie di dati consultabili in funzione delle prerogative di accesso
(Docente, Docente, Famiglia etc.), sono controllati da ScuolaNEXT mediante chiavi d'accesso individuali, generate da una
apposita procedura interna e comunicabili ai destinatari a mezzo posta elettronica o cartacea.

Le richieste provenienti dalle utenze sono indirizzate ai nostri server, che fanno da intermediari dei flussi dati informatici
e garantiscono protezione e affidabilita funzionale.

Infine, i dati immessi e quelli ricevuti vengono cifrati durante il loro intero percorso telematico al fine di impedirne
qualsiasi manipolazione.

Profili di Accesso ai servizi

Esistono vari profili di accesso ai servizi che Argo ScuolaNEXT gestisce e sono i seguenti.:

e Dirigente

e Assistente / Educatore
e Docente

e Personale Ata

e Genitore / Alunno

In questo manuale ci occuperemo specificamente delle funzionalita del profilo di accesso Docente.
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Software richiesti

Mozilla Firefox e Google Chrome

Il software Argo Alunni Web puo essere eseguito mediante i browser Mozilla Firefox™ e Google Chrome™ (si consiglia

di utilizzare sempre la versione pil aggiornata disponibile)

Firefox™ e Chrome™ sono browser per la navigazione internet, tra i piu avanzati. Sono gratuiti e si possono scaricare e
installare in maniera semplice e rapida direttamente dal sito:

Firefox: http://www.mozilla.com/it/firefox/.

Chrome: http://www.google.com/chrome/

E sconsigliata I’adozione di altri browser, per i quali, non & garantita né la piena funzionalita del software né la piena

conformita grafica.

Adobe Reader

Per le stampe & richiesto il programma Adobe Reader™ (consigliata la vers. 11 e successive), scaricabile anch’esso
gratuitamente da http://www.adobe.com.

Nota Bene: Mozilla Firefox™ supporta un lettore di PDF integrato che pero non é pienamente compatibile con le
funzionalita di alunni web; & necessaria quindi I'adozione del plugin (esterno) di Adobe reader in firefox.

Per impostare correttamente il plugin esterno in firefox (dopo aver installato Adobe Reader) occorre andare in Firefox su
Strumenti | Opzioni e selezionare la tab Applicazioni, infine cliccare su PDF (Portable Document Format)

Applicazioni

Tipo di tenlenulu = | Asdung
= Cuowmenlo Adcbe Accbsl Forms fapplication/vn., B Usa Adobe Aciobal (in Firemox) 2

= Darumento Adehe Arrchar Forms ipplicaticnvn... M lsn Adobe Acrabat (in Firc=ny)

]

I eed web

(D Chiedi ngni valta

File pacchelle di dasli XML di Adobe Aucbist
I salvafile E

g irc
u Usa Adobe Acrobat Header UL (predenirizo)
E e I:> = Lsa Adobe Acrobat (in TirsTox)
& mailw Usa altra...
= PLF (Portable Cocument Fnrmat) & za Adckr Arrchat (in Firefox) ™ a
B Podeast [0 Antegrirma i Firssox

. Necdenet sid=m 13 bk o o G Ciondag:

Accertarsi che nella colonna Azione ci sia selezionato “Usa Adobe Acrobat (in Firefox)”.
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Altri PDF reader:

E sconsigliata I'adozione di qualunque pdf Reader alternativo ad Adobe reader.

Attivazione del plug-in Adobe in Firefox
Su Firefox in base alle regole impostate nel browser potrebbe essere richiesto di attivare il plug-in di Adobe Reader

€ )m & o[ e e HE A ®

Lin *
Uansenbre a sidevaangsnet T d) esegore "Adaks
Merobet”? Ulericri infermzziont.

LI TEST RAGUSH

Anar | Corsenti gdesso | Consznt semprs J

C B IEcEI

Anteprima di stampa... e X

. | |Suuuasscuud'=|iadi |y adu ﬂ

Miiva Adube Aorobal,

In questo caso bastera cliccare dapprima su Attiva Adobe Acrobat e sopra indicare I'opzione Consenti Sempre.

Gestione degli Accessi

L’accesso al programma Alunni Web avviene ESCLUSIVAMENTE tramite il portale dei servizi Argo:

http://www.portaleargo.it
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BREEe PORTALE

Apopllcazionl e Servizl Centro Notlflche Gestlone Utenze Asslstenza T=cnica

Area gestione utenti

Attraverso I'area gestion= utenti €' possibile effettuare il cambio password, creare o modificare gli utenti abilitati
all'utilizzo dei programmi web Argo gi attivi per |a scuola, apportare modifiche alla anagrafica dell’|stituto scolastico.

Hai dimenticete |z password?

Profilo Docente

Il Docente ha accesso completo in visualizzazione e modifica del registro unico (classe, del professore e delle
conoscenze), puod personalizzare il proprio programma scolastico, compilare le tabelle conoscenze/abilita riferite alle
proprie materie e i codici di valutazione da utilizzare.

Pud comodamente monitorare il proprio operato all'interno delle classi in cui insegna.

Ha accesso al tabellone delle proprie classi; gestisce le bacheche informatiche, pubblica documenti e invia comunicazioni
cumulative via e-mail alle famiglie;

sceglie quando e se rendere visualizzabili i voti alle famiglie [....]

Se abilitato ha accesso ai suoi dati contabili, di servizio e relativi alle sue assenze e permessi.

Accesso
Il docente accede a ScuolaNEXT tramite il portale Argo www.portaleargo.it cliccando sull’icona Scuolanext, con le

credenziali di accesso comunicate dalla scuola (normalmente via e-mail).

Se il docente non & in possesso delle credenziali di accesso, dovra rivolgersi alla propria scuola per la creazione della
propria utenza sul portale.

In caso di smarrimento delle credenziali & prevista una comoda funzione di recupero password. Tramite I'immissione del
nome utente di accesso verra inviata una e-mail con le istruzioni per il reset, in completa autonomia della password.
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A[R[G[O] SCUOLANEXT

mm m h
|

software | U

Password dinenticata? <:|

Password dimenticata
Hai dimenticato la passwnrﬁ?

Digita il ncme utente con cui sel registrato nel portale Argo.
Ti sara inviata una email, allindirizzo regisirato nei tuoi dsti anagrafici, con le istruzicni per ressttare la password.

UTCHTLC*

* campi obbligatori

Registro Unico

Per accedere a tutte le funzioni dei tre registri & sufficiente cliccare, dal menu principale, sull’icona: Registro

Orario Lezioni e Quadro Classi

L’orario scolastico & gestito principalmente dal Dirigente Scolastico tramite le funzioni di creazione degli orari periodici. Il
docente potra comunque firmare autonomamente anche nei giorni e per le ore in cui non & ancora stato previsto un

orario specifico.

TAB Orario Lezioni
Al primo accesso della giornata al registro unico si apre il calendario delle lezioni con I'orario attivo nel periodo corrente
per il docente.
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Selezione classe

J Orario lezioni | Classi |

Giorno |08f09!2c15 ]

Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabato
Ora
07109/2015 08/09/2015 03/09/2015 10/09/2015 11/09/2015 12/09/2015
2AFP v 2AFP ©® SATC © 2AFP ©®

qn BIENMNIC COMPLEMENTARE BIENNIC COMPLEMENTARE COSTRUZIONI AMEIENTE E BIZNNIQ CONMPLEMENTARE

leFP Op. RISTORAZIONE leFP Op. RISTORAZIONE TERRITCRIO Triennio eFP Op.RISTORAZIONE

DIRITTO ED ECONOMIA DIRITTO ED ECONOMIA ITALIANG JIRITTC EL ECONOMIA

2AFP SATC ®

n BIENNIC COMPLEMENTARE COSTRUZIONI AMEIENTE E

leFP Op. RISTORAZIONE TERRITORIC Triennic

DIRITTO ED ECONOMIA ITALIAMC

SATC ® 2AFP ©®
a0 COSTRIZFIONI AMRIFNTF F FIFNNICY COMPI FMENTARFE
TERRITORIO Triennic leFP Op.R STORAZIONE
ITALIAND DIRITTO ED ECONOMIA
2AFP &
4n BIENNIO COMPLEMENTARE
leFP Op.RISTORAZIONE
DIRITTO ED ECONOMIA

5

| »

Da questo calendario lezioni il docente potra collegarsi, rapidamente e senza mai uscire dal contesto, del registro ad una

delle attivita previste del suo orario settimanale.

TAB classi

Tramite la Tab. Classi, inoltre, potra connettersi a una qualunque classe della scuola, per il giorno corrente, per
effettuare ad es. una sostituzione o una compresenza.

Per visualizzare tutte le classi della scuola togliere la spunta su

Solo classi del Docente

Selezione classe

x

| Orario lezioni | Classi l

Solo cassi del Docente

Anno scolasﬁco:l 2015/2016%

I Struttura Scolastica

|Cla.sse |Sezjone |Cor'.;o

Sede

‘: SCUO A SLIPFRIORF "ARGH SOFTWAR="
# BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op.RISTORAZIONE ]

el COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennia

COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO

& TG Triennio

SERALE PROFLE

Una volta cliccato su una attivita, il programma presenta il giornale di classe nel giorno e per I'ora selezionata.
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Giornale (di classe)

Registro - 1* ora - DIRITTO ED ECONOMIA ea X
ZAFP BIENNIO COMPLEMENTARE leFP .
cHiuDl | Q | P @ { y Op.RISTORAZIONE FIRHOH0G  ciomo: [10/09/2015 =] =
JGiornale “ Appello || Lez Precedente || Valutazioni orali |! Valutazioni scritte || Conoscenze/Abilita || Mote Disciplinari || Annotazioni Registro ” Promemaoria |
& ‘ 2 ‘,rg_ L2 |‘ | | visualizavalutazioni dal [01/09/2015 [ al [31/0872016 [ | Applica |
Ora | Pres. |Materia |Dooente |Atlmla Svolta |Attmla Assegnata | |
1830 (5  DIRITTO ED ECONOMIA AELLO TERESA =
2 (09:20)
3 (10:10) c
4 (11:20)
5(12:10)
6 (13:00) &
7 -
C.' = sostituzione @: prevista da orario W' =firmata Controllo firma: [non impostato] [ shiocea registro come coordinatore

Tramite il Giornale (di classe) il docente un quadro intuitivo ed esaustivo delle attivita previste per la classe e il giorno
selezionati.

Nella colonna Ora vengono indicate le ore gestite nel piano orario scolastico previsto tre le funzioni del Dirigente (Info
Classi/Docenti, icona C}9).

La colonna Pres. Identifica lo stato di presenza dei docenti nell’ora, piu specificamente:
@: evidenzia che I'attivita & previste nell’orario scolastico (solo versione PLUS!).
: evidenzia che I'ora e firmata

4
*“ :indica che nell’ora e stata effettuata una sostituzione

Nelle altre colonne sono inoltre evidenziate la materia, il docente e le attivita svolte e assegnate per I'ora.

i A8(2[2 R
La Pulsantiera superiore L 3" ‘5" & & ! " consente la gestione della firma, e pil specificamente:

Filtro temporale

Visualizza le valutazioni dal - al: Evidenzia il filtro temporanee applicato ai voti ed ai prospetti voti periodici nel registro.
Il filtro consente di mostrare i voti e le medie basandosi esclusivamente su un intervallo di date definito.

Pagina 13 di 92



Oltre a voti orali e scritti e alle conoscenze/abilita Il filtro viene applicato su anche sul su Prospetto Voti/Annotazioni, e

su Stampe | Regqistri | Riepilogo Valutazioni:

Se da programma Alunni WEB sono state impostate le date di inizio e di fine su ogni Periodo gestito, il programma
proporra l'intervallo di date attinente a quel determinato periodo (es. SCRUTINIO FINALE), altrimenti verra proposto un
intervallo che va dall’inizio dell’anno scolastico ad oggi. Il docente puo variare temporaneamente la data di filtro dei voti
del Registro a proprio piacimento ma al nuovo accesso. Il programma riproporra nuovamente il periodo come sopra
descritto.

In caso di utilizzo del periodo di filtro proposto dal programma, nelle tab di caricamento dei voti, verra visualizzato un
avviso che informa sul periodo temporale attualmente applicato.

| voti visualizzati sono quelli del periodo (PRIMO QUADRIMESTRE) dal 01/09/2015 al 31/01/2016 come impostato sul giornale

Immissione Firma

& :consente di apporre la firma all’attivita nell’ora selezionata.

Per le operazioni di firma potra essere richiesto il PIN di controllo personale del docente.

Il Dirigente Scolastico decide se richiedere il PIN di controllo prima dell’apposizione della firma, agendo tramite una
nuova opzione di ScuolaNEXT (Funzioni Dirigente / Opzioni Registro).

Inserisci Pin X

Perinserireftogliere la propria firma & necessario definire il
pin sul portale. Questa & un ulteriore misura di sicurezza
stabilita dal Preside.

Inserire Pin: ssnsee

IConferma] l Annulla l

Creazione / Cambio Pin di controllo

Se richiesto, Il PIN potra essere creato (e succ. modificato) dallo stesso insegnante, esattamente come si fa per il cambio
della password di accesso, accedendo all’area gestione utenze del portale Argo con le proprie credenziali;

Cambio pin

. autorizzativo
1) Cliccare sul menu
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Gestione Utenze

‘ Anagrafe Utente Password e Sicurezza Area Clienti

@ Benvenuto, teresa aiello sg21036 Cambio; password

Cambio pin
autorizzativo

2) Immettere le credenziali per I'accesso e il pin personale.

Modifica Pin Autorizzativo Utente

Cod.Utente teresa aiello. sg21036
PAS SWORD UTENTE T —
CONFERMA *
PIN (SOLO CIFRE)*

Ll Ll 2 L)
CONFERMA PIN*

(LAl 21

* campi obbligator

Controllo sulla Firma

Sul Modulo Direzionale il dirigente puo esercitare un Controllo temporale sull’apposizione della firma; i docenti
potranno effettuare modifiche, inserimenti e cancellazioni firme solo in base a quanto deciso dal preside (ad es. solo per
il giorno corrente oppure giorno corrente e i due precedenti).

Ad es. se il preside ha impostato che la firma pud essere apposta solo nel giorno corrente, nei giorni precedenti non sara
possibile compiere alcuna operazione.

Differenti sono invece i controlli per i giorni futuri dove, indipendentemente da quanto scelto dal preside, si potra
inserire solo l'attivita assegnata (senza possibilita di firmare), ad es. per aggiungere compiti per casa etc.

Eliminazione firma

& : consente di togliere la firma a una attivita firmata.

Se usato in un’ora non firmata, consente di eliminare la compresenza, la sostituzione o le attivita inserite dal docente.

Se gestito dal dirigente, potra essere richiesto il PIN di controllo personale (si vedano paragrafi precedenti).
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Sostituzione

&: consente la sostituzione di un docente assente. La sostituzione pud avvenire nell’ambito delle classi e materie
gestite dal docente oppure per classi e/o scuole in cui il docente non insegna.

Vengono create due righe attigue per I'ora interessata in cui si evidenziano il docente e I'attivita sostituita.
a2y (P 2 WATEMATICA AGNELLI PAOLA

4 (1120 DIRITTO ED ECONOMIA AIELLO TERESA

Per effettuare la sostituzione in classi e ore differenti da quelle assegnate al docente selezionare la TAB Classi, optando
per visualizzazione di tutte le classi dell’istituto.

Una volta richiesta I'apposizione della firma per la classe selezionata, nell’ora da sostituire, verra richiesta la materia da

svolgere con una apposita finestra. Scelta docente e materia ®
Se il docente effettua una sostituzione in una classe | gcegiiere il docente e la sua materia da sostituire

appartenente ad una scuola in cui non insegna, potra Docente: [ALFANG AGOSTING ]
apporre la propria firma scegliendo una materia tra quelle Matoria: [SCIENZE NTEGRATE (CHIMICA) =l
insegnate nella classe in cui effettua la supplenza.

Nel caso in cui il docente debba firmare in una classe in cui | [~ Scegliere la materia da svolgere durante l'ora di lezione

regolarmente non insegna (ma appartenente ad una scuola Materia: || ]

in cui insegna) la tendina con la materie presentera, oltre | SCIENZE INTEGRATE (CHIMICA)

alle materie della classe, anche le materie insegnate dal DIRITTO ED ECONCMIA (D)

docente nelle proprie classi. Queste compariranno alla fine LINGUA E LETTERATURA ITALIANA (D) Annulla |

della tendina con a fianco la descrizione "(D)" ad indicare
che la materia e del docente e non della classe.

Per eliminare la sostituzione utilizzare il pulsante & sulla riga riguardante il docente.

NOTA BENE: se I'ora & firmata occorre prima togliere la firma e poi eliminare la compresenza (premendo 2 volte su & )

Inserimento Lezione non prevista

e

L consente di predisporre una attivita dove non prevista nel calendario lezioni di classe. Questa funzione consente
di firmare attivita anche nelle ore dove I'orario scolastico non prevede nulla. Potrebbe essere utile quando non e stato
formato nemmeno I'orario provvisorio o I'attivita per quell’ora e classe non & prevista nell’orario ordinario.

Ora | Pres. |Materia Docente

1 DIRITTC ED ECONOMIA AIELLO TERESA
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Compresenza

Il sistema consente di gestire una situazione di compresenza tra due o piu docenti, anche se tale situazione non é
prevista da Orario scolastico.

Il pulsante ;& consente di effettuare una compresenza con un altro docente. Vengono create due righe attigue per
I'ora interessata in cui si evidenziano il docente e I'attivita in compresenza. La compresenza consente al docente di
visualizzare anche le interrogazioni e le prove scritte o pratiche assegnate dall’altro docente all’alunno.

Per eliminare la compresenza utilizzare il pulsante & 3

10830) (*)  DIRITTO ED ECONOMIA AIELLO TERESA

2000200 (O  LINGUAE LETTERATURA ITALIANA ALFANO AGOSTING

NOTA BENE: se I'ora e firmata occorre prima togliere la firma e poi eliminare la compresenza premendo 2 volte su &

Gestione Giorno

* Giomo: |08/09/2015 [ = ) ) ) ) )
: € il gestore del giorno corrente. Variando la data con i pulsanti freccia oppure

immettendone una direttamente nel riquadro di selezione, il docente puo cambiare rapidamente la data di lavoro del
registro. Il programma aprira sempre la TAB Giornale di classe come operazione di base ogni volta che si cambia giorno.

Modifica dettaglio Attivita

.: la funzione consente di accedere al dettaglio dell’attivita per I'ora selezionata (si puo usare anche il doppio click
sull’ora selezionata). Qui e possibile descrivere sia le attivita svolte e assegnate del registro di classe (campi di testo
evidenziati in blu) sia quelle del registro personale (campi evidenziati in rosso) in un contesto unico.

Il pulsante L/ consente di copiare rapidamente quanto immesso nel registro di classe nel Registro del Professore.

Pagina 17 di 92



Modifica Attivita

Materia: IDIRI'I'I'D ED ECONOMIA

— Attivita svolta

Registro di Classe (condivisa con Docenti e Alunni)

Caratteri inseriti (max 500): 0

&3

Registro del Professore

-+ [

Caratteri inseriti (max 1000): 0

— Aftivita assegnata

Registro di Classe (condivisa con Docenti e Alunni)

Caratteri inseriti {[max 500): 0

=]

Registro del Professore

= =]

Caratteri inseriti ([max 1000): 0
IConfermal I Annulla ]
| pulsanti consentono il prelievo rapido dei riferimenti dal programma didattico personale del docente.
Importa Argomenti... X
:ﬁ ;E 0 Svolto Pamialm. svato 1 Mon svalta

Bl - e tonh dal cintin

Bl 1.1 leogi e sentonze

B Lz -commi law
FIL, 2 - 13 costtuzions

B 2.1 -coza & la costituzione
=] '\'il, 3 - peiscne giuid che

121 scocictd o capitale sociale

[¥ Considera ovalt gli argomens sclezionat

LConterma | Annulla ]

NOTA BENE: L'op2|one Considera svolti gli argomenti selezionati

consente di impostare, allo stato SVOLTO, gli argomenti

immessi in attivita svolte o assegnate, quindi consigliamo di apporre particolare attenzione alla gestione di questa

opzione.
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Appello (gestione Assenze e Fuoriclasse)
La TAB Appello & la funzione del registro dedicata alla gestione delle assenze.

Registro - 1" ora - DIRITTO ED ECONOMIA ﬁi
ﬁ -~ 2AFP BIENNIO COMPLEMENTARE leFP ) =
chupi | Q JIEPS L9 Op.RISTORAZIONE LICED € ciomo:[09/00/2015 ] =
Giornale :Appe_llp_“ Lez. Precedente ”‘u’alutazioni orali || Valutazioni scritte || Conoscenzefﬁbilité“ Mote Disciplinari ” Annotazioni Registro“ Promemoria
Assenza/Ritardo/Uscite
Alunno |7| Da Giustificare/Giustificazioni Note
3 40 CHICCHICHIARA .
4 Y CISSOKHO NEVA @ |Z| Esonera religione cattolica; Uscita dalla scuola b
5 " DELLA GATTA MICHEL RALF ®| ;| g Dis_tgrbo specifico n_eII apprendimento (L.1?0:_‘2_01U); Aﬂi\ﬂ't_’? dis L
- individuale con assistenza Doce; Esonero religione catiolica |=
6 ' FILVI SIMONE ®[7) oy
7 c?' FORMICHIMNI MARCOC @ |7| Esonero religione cattolica; Uscita dalla scuola b
8 C."v"' LAZZARD SALVATORE @ |i| b ¢ Esonero religione cattolica; Uscita dalla scuola
9 ©  MATTEININOEM ®7 °f

ScuolaNEXT gestisce automaticamente le assenze orarie del registro personale, basandosi sul numero di ore firmate nel
Giornale di classe e sulle indicazioni (assenza, ritardo, permesso) immesse dai docenti in questa procedura.

Di base vengono mostrati solo gli alunni che svolgono la specifica attivita con il docente selezionato. E possibile cambiare

questa opzione tramite 'opzione ["| Mostra anche gli alunni che non hanno attribuita la materia selezionata ]

Nel campo Note vengono riportate alcune tra le particolarita anagrafiche e annuali degli alunni della classe (in base a
guanto scelto della segreteria scolastica nelle tabelle delle particolarita anagrafiche e annuali).

Gestione Assenza

N t A
E possibile indicare immediatamente che I'alunno € assente, cliccando sull’icona @ (che diventera ). Il pulsante

4]

consente la modifica del dettaglio dell’assenza

Dettaglio Assenze LAZZARO SALVATORE - Giorno 08/08/20156 ¥

JAssenze || FuoriClasse

Assenza/Ritardo/Uscita anticipata; |Assenza ﬂ @

Mativazione: |_(Nessuna] ]
Ora di lezione ingressoluscita (1% 2%, ecc.). I—
Orario ingressoluscita (opzionale) (HH:MM}):
Ore effettive di Assenza (opzionale) (HH:MM)
da giustificare
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E possibile gestire tre tipi generici di assenza: 1) Assenza; 2) Ritardo; 3) Permesso (uscita anticipata).

Partendo da questi tre tipi “generici”, La scuola puo creare delle specifiche motivazioni (gestite tramite scuolanext stessa
lato preside oppure con Alunni WEB) che saranno pero sempre disponibili sotto forma di tabella alla voce “Motivazione”

(opzionale) dell’assenza.

da giustificare

L'opzione consente al docente di decidere se I'assenza dovra essere o meno giustificata.

Gestione Ritardi

Dettaglio Assenze MATTEINI NOEMI - Giorno 08/08/2015 X

JAssenze“ FuoriClasse

Assenza/Ritardo/Uscita anticipata: | Ingresso in Ritardo j@

Motivazione:||ngresso in 2% ora ﬂ
Ora di lezione ingressofuscita (14 2% ecc. ) |—23
Orario ingressofuscita (opzionale) (HH.MM): 0930|
Ore effettive di Assenza (opzionale) (HH:MM)
da giustificare

considera presente nella materia per I'ora indicata

Per la gestione degli ingressi in ritardo saranno obbligatorie sia I'immissione dell’ora d’ingresso sia I'orario di arrivo. |
dati saranno utili a Scuolanext per calcolare il numero di assenze orarie da attribuire all’alunno nelle specifiche materie.

considera presente nella materia per I

Importante per questo fine & anche il flag oraindicata | 4; hase selezionato) che indica al

programma se considerare I'alunno presente nell’Ora Ingresso/Uscita indicata.

Se ad es. 'alunno arriva molto in ritardo rispetto all’inizio dell’ora indicata, il docente potra decidere di considerare
comunque assente I'alunno (deselezionando I'opzione).

Gestione Uscite Anticipate (permessi)

Dettaglio Assenze MATTEINI NOEMI - Giorno 08/09/2015 X

J Assenze ” FuoriClasse |

Assenza/Ritardo/Uscita anticipata: | Uscita anticipata ﬂ @

Motivazione:lUscitain 4" ara ﬂ
Ora di lezione ingressofuscita (1%, 2" ecc.): |—4;
QOrario ingressoluscita (opzionale) (HH:MM): 1200
Ore effettive di Assenza (opzionale) (HH:MM)
[ da giustificare

[ considera presente nella materia per I'ora indicata
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Per la gestione delle uscite anticipate saranno obbligatorie sia 'immissione dell’ora di uscita sia I'orario effettivo di

uscita. | dati saranno utili a Scuolanext per calcolare il numero di assenze orarie da attribuire all’alunno nelle specifiche

materie.

Come per i ritardi anche qui il flag 4] considera presente nella materia per fora indicata (di base deselezionato) indica al

programma se scuolanext dovra considerare I'alunno presente nell’Ora ingresso/uscita indicata. Se ad es. un alunno esce

in permesso nei primi minuti dell'ora di lezione, il docente potra decidere di considerarlo comunque assente per

quell’ora.

N A
E possibile assegnare sia un ritardo sia una uscita in permesso nello stesso giorno utilizzando il pulsante @ Il

programma produrra un nuovo riquadro per I'immissione dell’istanza aggiuntiva.

Esempio di calcolo assenze orarie automatico con ScuolaNEXT

In questo esempio I'alunno & entrato in ritardo alle 9:12 e uscito in 3° ora alle 11.30 nello stesso giorno.

Sulla base di quando immesso con le opzioni (considera presente nella materia...) su un ipotetico orario firmato di 6 ore

complessive, il programma ScuolaNEXT assegnera all’alunno 5 ore di assenza, vediamo nel dettaglio perché:

e perla prima ora 'alunno viene considerato comunque assente;
e laseconda ora € presente

e laterza ora esce alle 11.30 ma la spunta Considera presente non c’e, quindi il programma lo considerera assente

comunque.

e Perle ore successive (4°,5° e 6° ora, I'alunno & in permesso, quindi assente).

Dettaglio Assenze MISTO LEONORA - Giorno 08/09/2015 &
J Assenze | FuoriClasse
Assenza/Ritardo/Uscita anticipata: Ilngressg in Ritarda _ﬂ oL :
Motivazione: |Ingresso in2"ara j
Ora di lezione ingressofuscita (1*,2* ecc.): I_ZC
QOrario ingressofuscita (opzionale) (HH:MM): -09:10
Cre effettive di Assenza (opzionale) (HH:MM})
da giustificare ]
[l considera presente nella materia per I'ora indicata 3
Assenza/Ritardo/Uscita anticipata: I Uscita anticipata ﬂ@
Motivazione: |Uscita in 4" ora ~|
Ora di lezione ingressofuscita (142" ecc.): 4=
Orario ingressofuscita (opzionale) (HH:MM): 12:20
Cre effettive di Assenza (opzicnale) (HH:MM) T
da giustificars -
Conferma | l Annulla
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Fuoriclasse

Sempre nella gestione APPELLO, cliccando sul pulsante di dettaglio dell'assenza |_|, e disponibile una tab denominata

“Fuoriclasse” dove & possibile gestire uno o piu eventi che I’alunno svolge, sempre nell’ambito didattico, ma fuori dalla

classe (tramite la nuova TAB - "Fuoriclasse") come su DidUP. Non & consentita I'immissione di fuoriclasse in
combinazione con una assenza giornaliera.

Dettaglio Assenze FORMICHINI MARCO - Giorno 08/08/2015 b 4
| Assenze || FuoriClasse
laboratorio
Descrizione: N
+ X

Dalle ore (HH:MM): 12:00
Alle ore (HH:MM): 13:00

[ Conferma | [ Annulla |

| fuoriclasse non vengono calcolati ai fini del monte-ore massimo delle assenze annuale ma hanno un valore indicativo
piuttosto importante per il docente.

Caricamento Rapido e Cumulativo Assenze/Ritardi/Permessi

Nel registro unico, in Tab Appello, & disponibile una comoda funzione sulla colonna Assenze/Ritardo/Uscite

Assenza/Ritardo/Uscite
(4]

La funzione consente di immettere rapidamente le assenze del giorno tramite selezioni con menu a tendina, come su
Alunni WEB.
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Dettaglio Assenze Giornaliere x

Classe:2AFP BIENNIO COMPLEMENTARE IeFP Op.RISTORAZIONE FIRHO1101G Giomo]08/08/2015
) Ore di -
Alunne AssiRitlUsc. Motivazione ora Orario 4 ccenza P
(HEMRD oy

¥ AGOJO MARIA ANGELA [ |
¥ BIANCHI LISA [ |
@ cHICCHI CHIBRA

¥ CISSOKHD NEVA [ |

O'DELLA GATTAMICHEL RALF  [Assenza B @ [ (Nessuna) ]

J'FILVI SIMONE [ ~|
& FORMICHINI MARCO [ |

T'LAZZARO SALVATORE [Assenza <] @ [messuna) ¥

(==} L) C
Pl <l
m

| :
¥ MATTEINI NOEMI |Uscita anticipata | @ [Uscitaindbora ] [ 7% 0930
G"MEZZASOMA EDOARDO [Assenza  ~] @ [Nessuna) o )
¥ MISTO LEONORA [Ingressoin Ritardo ] @ [ngressoinziora ¥ | 2% 0910 i
S MITILING CHRISTIAN [+ E
O NATALE ANTONIO =+ e
& NICOLINI SARA [+ N
7 oSMENI REDON [+ S
' PARENTI ALESSIO [+ E "
|M| [ Conferma l [ Annulla l

. . .. .. \ Seona tutt assent . .
Inoltre sempre in questa finestra di immissione & presente un pulsante ; la funzione consente di

assegnare rapidamente e con un solo click una “assenza” generica (non motivata) a tutti gli alunni della classe (&
possibile assegnare I|'assenza cumulativa solo se ci si trova nel giorno corrente e solo se non ci sono
assenze/ritardi/permessi gia registrati e giustificati).

Giustificazioni

- 4
Gli alunni con assenze da giustificare nei giorni precedenti, sono contrassegnati nella tab Appello con I'icona .
4 CISSOKHO NEVA @ |7 ha giustificato: 07/09
5 ' DELLA GATTAMICHEL RALF il - giustificata 7,
6 ' FILVISIMONE ' ® |/ .

Si apre un prospetto con le assenze/ritardi/permessi pregressi e non ancora giustificati.

In questa finestra di dettaglio il docente potra giustificare per le assenze arretrate dell'alunno semplicemente
contrassegnando il quadratino corrispondente all'assenza da giustificare e cliccando sul tasto di “Conferma”.
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Alunno: CISSOKHO NEVA x
Giustifica Data Assenza Evento Descrizione Assenza Ora Ingresso/Uscita |
|:| 05/08/2015 Ingresso in Ritardo Ingressoin 2% ora
070942015 Assenza

malactis
Mativo
Conferma ‘ [ Annulla l

E possibile giustificare piu assenze (dello stesso tipo) insieme (ad es. nel caso di stessa motivazione); la motivazione
discorsiva non & obbligatoria, ma consigliamo di apporla sempre perché sebbene puramente indicativo € un dato
sicuramente utile.

Le assenze giustificate vengono riportante nella Tab Appello con la descrizione ha giustificato: [data], nella colonna
NOTE

NOTA BENE:

In caso ci si sia posizionati in giorni precedenti e una assenza sia stata gia giustificata, nel dettaglio assenza del giorno
viene visualizzato un commento (es.: "Giustificata il. [Data] da (prof. ......)". Questa segnalazione evita che il docente
interroghi la segreteria della scuola, ad esempio, quando si deve cancellare una assenza immessa per errore e poi
giustificata da un altro docente, magari in un giorno in cui il docente che ha registrato I'assenza non ha lezione.
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Dettaglio Assenze CISSOKHO NEVA - Giorno 07/08/2015 A

JAssenze” FuoriClasse

Assenza/Ritardo/Uscita anticipata: | Acsenza J @

Motivazione: | (Nessuna) ~]

Cra di lezione ingressofuscita (14 2% ecc ) I ]
Orario ingressofuscita (opzionale) (HH:MM): | [

Ore effettive di Assenza (opzionale) (HH:MM)

Giustificata il 08/09/2015 da (Prof. TERESA AIELLO)

Lez. Precedente

Registro - 1* ora - DIRITTO ED ECONOMIA 5}
@ " e 2AFP BIENNIO COMPLEMENTARE leFP i i
cruot =& PS | § Op.RISTORAZIONE LICEO Giomo: [08/09/2015 &

Lezione del 07/09/2015
Ora Attivita svolta Attivita assegnata
1 1 - le fonti del diritto 1.1 - leggi e sentenze 1 - le fonti del diritto 1.2 - common law
2
3
4
5

Alunni Assenti

AGOJO MARIA ANGELA, BIANCHI LISA (Ingresso in 1 ora), CISSOKHO NEVA

Interrogazioni/Annotazioni

(5), ROMAGMOLI ALICE (8), SCARCIOLLA SERENA (7), SORRENTIMO MARIO (5), SULEJMANI LAVDRIM (8), VALENTINI SERENA (8), ZOCCO GABRIELE (8)

Questa Tab fornisce al docente una visione d’insieme delle attivita svolte nel corso della settimana.

In particolare vengono forniti dettagli riferiti ai GIORNI precedenti della settimana:
e lezioni svolte nei giorni precedenti (ora attivita svolta e assegnata)
e alunni assenti (con dettaglio su ev. ingressi in ritardo e uscite anticipate)

e interrogazioni effettuate (alunno e voti) ed ev. annotazioni.

AGOJO MARIA ANGELA (8), BIANCHI LISA (7), CISSOKHO NEVA (8), DELLA GATTA MICHEL RALF (8), FILVI SIMONE (9), FORMICHINI MARCO (8), LAZZARO SALVATORE (5), MATTEINI NOEMI (6),
MEZZASOMA EDOARDO (4), MISTO LEONORA (5), MITILING CHRISTIAN (4), NATALE ANTONIO (2), NICOLINI SARA (8), OSMENI REDON (3}, PARENTI ALESSIO (4), QUIRIT ARISTOTLE ARSIGONO
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Valutazioni Orali

Registro - 1* ora - DIRITTO ED ECONOMIA 1]
@ o 2AFP BIENNIO COMPLEMENTARE leFP . i
Sl ﬂ & L 4 Op.RISTORAZIONE LICEO Giomo: [08/09/2015 [
| Giornale ” Appello || Lez Precedente ”Valutazioniorali“ Valutazioni scritte || Conoscenze/Abilita || Mote Disciplinari ” Annotazioni Registro || Promemoria
Lezione del 08/09/2015 Lezione prec. Settembre
Alunno Media Num.Voti
Voti = | o7092015 1 2
8 6 -
1 ¥ AGOJO MARIA ANGELA 6 "i“‘ 8 7.00 2 =5 il i
1 1
2§ BIANCHILISA 1 + z r0u 2 79 29 3
3 @D CHICCHI CHIARA 0.00 0
Q 8 3 fi 1
4 v+ CISSOKHO MEVA 5 "i" -3 B8.50 2 = o
§ ' DELLAGATTAMICHEL RALF (Assente) =i~ 8 8.00 1 7%3
] 4
6 ' FILVISIMONE 4 == 3 .50 2 - -
7 &' FORMICHINI MARCO e 8 2.00 . 7%3
8 ' LAZZARO SALVATORE (Assente) == 5 5.00 1 7%9
6
9 & MATTEINI NOEMI (Assente) + & 6.00 1 = -

La TAB Valutazioni Orali consente |a rapida immissione delle prove orali del registro personale per il giorno/ora/classe

corrente. Fornisce un quadro d’insieme delle interrogazioni effettuate in tutto I'arco dell’anno scolastico (suddivise per
mese e numero di interrogazione) per tutti gli alunni della classe.

| voti negativi sono evidenziati in giallo. Non ci sono limiti all'inserimento di prove orali, anche nello stesso giorno.

Inserimento rapido di valutazioni orali.

Tramite il pulsante + in testa alla colonna dei voti & consentita I'immissione rapida di voti orali con la stessa funzione
inserimento delle valutazioni scritte/pratiche. La funzione potra essere usata ad es. per convertire prove scritte in
interrogazioni o per gestire interrogazioni massive e test di avanzamento didattico.

L'immissione rapida & prevista solo in fase di inserimento di una nuova prova. Le modifiche successive rimarranno
disponibili solo per singolo alunno.
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Valutazioni Orali b4

Considera il voto nel calcola della media a|| 1000 95 Rendi i voti visibili alla Famiglia

»

Alunno Voto/Nota Commento per la famiglia: Commento personale:
Y AGOJO MARIA ANGELA (18/02/1999)

m

BIAMCHI LISA (13/06/2000) f =

@ CHICCHI CHIARA (21/10/1999)

Voti/Note

Per I'immissione di un voto orale nel giorno corrente basta premere il pulsante +

ROMAGNOLI ALICE x

J VotilNote ” Argomenti || Conoscenze/dbilita |

Voto/MNota: ?
considera nel calcolo della media
rendi il voto visibile alla Famiglia

la ragazza & preparata e risponde correttamente

Commento per la famiglia:

alunna promettente, deve solo impegnarsi di piﬁl

Commento personale;

[Conferma] [ Annulla ]

’( I=Y: Es. 6/=6'2 )

Si pud immettere qui il voto risultante dall’interrogazione; & possibile inserire valutazioni solo se I'alunno & presente in
quell’ora. Nel caso contrario e possibile immettere esclusivamente ANNOTAZIONI.

Per i voti con il mezzo punto basta utilizzare il carattere ‘/’, il programma lo tradurra in fase di salvataggio in ‘%’
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Voto/Mota:

considera nel calcolo della media

Se il dirigente non ha optato per la gestione della media pesata, tramite le opzioni & ISR VD VRIDRE o A Oia
possibile optare se far considerare il voto orale immesso nel calcolo della media periodica, o se renderlo
immediatamente visibile alle famiglie.

Gestione della media Pesata

Se invece il dirigente ha optato per la gestione della media pesata (In Funzioni Dirigente | Pannello Opzioni | Registro), il
menu cambia in questo modo

Visibile alla famiglia

Considera il voto nel calcole della media all 100 2

I docenti potranno optare per I'assegnazione di un PESO ad ogni singola prova. Il PESO viene espresso in percentuale: se
la prova prima dell’applicazione di questa opzione era spuntata come “considera il voto nel calcolo della media”, viene
proposto il 100%, altrimenti viene proposto lo 0%.

Il programma applichera il PESO indicato nelle singole prove nel calcolo automatico della media periodica sulla base del
periodo interessato.

Esempio di calcolo della media pesata: E importante comprendere come il programma applichera nei calcoli la
percentuale espressa nelle singole prove; facciamo un esempio pratico:

Un docente ha previsto per una classe e materia, nel periodo 2 prove:
e Laproval e pesataal 100%,
e laprova 2 e pesata al 50%.
L'alunno ABATE prende:
e 8nellaprovan.1
e 10 nella prova n. 2.

Per il calcolo il programma operera come segue: (prova 1 * percent. 1) + (prova 2 * percent. 2) / (percent. 1 + percent.
2).

Nell'esempio pratico avremo questo risultato:
(8 * 100)+(10 * 50) / (100 + 50) ----> 800 + 500 / 150 ----> 1300 / 150 ----> 8,66.

Se invece non avessimo applicato la media pesata il risultato sarebbe stato: 9.00 (8+10 / 2)
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E importante comprendere che, se si mette una prova al 50% e I'alunno per esempio prende 10 nella prova, non verra
considerato come un 5 nel calcolo della media periodica, ma dipende tutto dal numero di prove e dai pesi applicati

nell'intero contesto periodico.

La media pesata incidera anche durante gli scrutini in fase di importazione delle medie dal registro del professore nei

Argomenti

Nella Tab Argomenti il docente puo indicare in maniera puntuale gli eventuali argomenti del programma trattati durante
I'interrogazione.

ROMAGNOLI ALICE X

VotiMote | Argomenti “ Cornsrerzelihilita

Angomenio Dala Svuly.  Valulazivne

1.1 le fonti del dirtto - leggi e senterze x 07092018 ?

& F

T8 .
7 |len su| 1 Svaolto Farzialm. svoto 1 Mon svolto

Frogramma
B, 1-le fonti del diritta =

B 1.1 -leggie sentenze.
1.2 - common law

E 5 2-1a cestiluziane
B 2.1 - cusd B ld coslilugione

B, 3- persone giuridiche i

{ I=V2 Es. /=62 | Conferma Annulla

E possibile prelevare gli argomenti dal programma scolastico molto semplicemente selezionando in basso una istanza e

utilizzando il tasto

Le valutazioni riferite agli argomenti trattati durante I'interrogazione non incidono in alcun modo sul voto orale immesso

nella tab. Voti/Note; I'insegnante puo utilizzarle pero per puntualizzare dove I'alunno ha evidenziato piu lacune o una
maggiore sicurezza espositiva.

Conoscenze/Abilita

ROMAGNOLI ALICE X

| VatiMote || Argomenti H ConoscenzelAbilita

Descrizione valultazione: na raggiunto un discreto livello di conascenzal

conoscenza diritto i
le fonti giuridiche o
macroeconomia i
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Nella Tab. Conoscenze/Abilita il docente puo collegare il voto orale al piano delle conoscenze e abilita che ha

eventualmente gestito per la propria materia.

NOTA BENE: L'immissione di valutazioni riferite agli indicatori del piano di conoscenza non incide in alcun modo sul voto

orale espresso nella tab Voti/note.

Valutazioni Scritte

Registro - 1* ora - DIRITTO ED ECONOMIA
o~ 2ZAFP BIENHIO COMPLEMENTARE leFP
e m ~ ﬁ L. | 9 Op.RISTORAZIONE LICED
| Giornale || Appello || Lez Precedente || Walutazioni orali ”-Vaiutazioni sp_rittg “ Conoscenze/Abilita || Mote Disciplinari || Annotazioni Registro || Promemoria
2 07109/2015(5)| 08/09/2015(5)) 09/09/2015(5)| 23/09/2015(5)
Alunno - Media o s o7 o7 o/
1 T AGOJO MARIA ANGELA 3 5.00 8 6 4
2 ¥ BIANCHILISA 6.32 5 1 i
3 @' CHICCHI CHIARA 0.00
4 ¥ CISSOKHO NEVA 8.33 9 8 8
5§ ' DELLAGATTAMICHEL RALF 5.67 3 g 5
B O FILVISIMONE a00 4 e (i
7 & FORMICHINI MARCO 7.83 6 9 8%
8 d' LAZZARO SALVATORE 5.50 a8 i a4

La TAB Valutazioni Scritte consente la rapida immissione delle prove scritte o pratiche (si possono immettere anche piu

prove scritte o pratiche per lo stesso giorno e materia) e fornisce un quadro d’insieme delle prove effettuate in tutto
I'arco dell’anno scolastico per gli alunni della classe. | voti negativi, sono evidenziati in giallo.

Invece in caso di prove impostate come NON visibili alle famiglie tutti i voti sono evidenziati in grigio.

In caso di Compresenza per la stessa materia ciascun docente visualizzera anche le prove del compresente, ma non

potra compiere alcuna operazione su di essa (nel caricamento voti sara visualizzata la scritta o inserili dia aiiro docenie )

Inserimento nuova prova

mf‘": consente I'immissione di un nuova prova Scritta o Pratica.
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Dettaglic Prova o

J Dati della prova H Argomenti |

Data: |05mf2015 =

Tipologia: |Prova scritta |

macroeconomia|

Descrizione:

Caratteri inseriti (max 500). 13
Visibile alla famiglia

Considera la prova nel calcolo della media

Dati della prova

Nella Tab. Dati della prova, oltre ai dati salienti quali data, tipo prova (scritto/orale) e descrizione, & possibile optare se
far considerare il voto immesso nel calcolo della media periodica e se renderlo immediatamente visibile alle famiglie.

Argomenti

Nella tab Argomenti € anche possibile dettagliare (opzionalmente) gli argomenti oggetto della prova, prelevandoli dal
programma scolastico.

Dettaglio Prova x

| Drati della prova ” Argoment!

|Aruomenn

0 1.1 lefonti del difito  cggi o sentenze

$ AR | 1 Swvulle Ferdali. svolly i Mon swollo

b

Programma

KR
o

Bl 1-1e forti del dinto

| 1.1-lacg e senterze

B 1.2 - conmenwn law
B0 2 -1z costituziore

B 21 cosc € la costituzione
EQ‘, 2 - pErsune yiunidiche

B0 2.1 - societd e capitale sociale

Counlermid | Annulla |

Nella parte superiore sono visualizzati gli argomenti gia assegnati alla prova tramite la funzione di Gestione Prove della

sezione Didattica, mentre nella parte inferiore sono visualizzati tutti i moduli del Programma Scolastico con i relativi
KR b 1 ¢
argomenti. Tramite i pulsanti “* e % & possibile espandere e contrarre il programma scolastico.
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F
Alla selezione di un modulo o di un argomento nella parte inferiore si abilita il pulsante per l'assegnazione,
rispettivamente, dell'intero modulo o del singolo argomento alla prova selezionata.

Per eliminare un argomento o un intero modulo, tra quelli assegnati alla prova, e sufficiente selezionare |'oggetto da

eliminare nella parte superiore e quindi I'icona di deselezione

Se la prova selezionata & precedente al blocco voti non é possibile modificare gli argomenti ad essa associati.

| Conferma

Premendo su I viene creata una nuova prova (scritta o pratica) e viene aggiunta una nuova colonna con

23/09/2015(5)

o7
I'indicazione della data del tipo di prova ; (S) identifica le prove scritte e (P) le prove pratiche.

Il pulsante consente di accedere e modificare in qualunque momento il dettaglio delle prove gia presenti.

Caricamento Voti prova Scritta/Pratica

n consente di accedere al caricamento rapido dei voti della prova.

Modifica Rapida Valutazioni 07/08/2015 x
Alunno olo Commento per la famigha: Commento personale: P
AZDIO MARIA ANGFL A a j
{Assenta)
E
DIAMCI I LIGA 0.

{Assent= in 1* ora)

@ CHICCHI CHIARA

CISECKHO MEVA a
{A=sentz)
' DELLA GATTA MICHEL RALF 3
' FL/ASIMONE 1
( 1=z Es. 6/=6% ) | conferma | [ Anaulia

La finestra di immissione consente il caricamento rapido dei voti e di eventuali commenti per la famiglia e personali
visibili solo al docente.

Conoscenze/Abilita (registro dell'insegnante)
La Tab Conoscenze/abilita consente di gestire le funzioni previste nel registro dell’insegnante (reg. verde).
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Per la gestione del registro € necessario aggiungere gli indicatori del registro delle conoscenze mediante le funzioni
Didattica/Tabelle | Registro Conoscenze. In caso contrario comparira questo avviso

i Giornale || Appello || Lez Precedente || Valutazioni orali || Valutazioni scritte ”'Conoscenzembil'rla ” Maote Disciplinari || Annotazioni Registro ” Promemaoria '

Maon risultano attualmente inseriti gli indicatori sulle conoscenze/abilita per questa materia.

Se sivogliono gestire, & necessario inserirle andando nella sezione DidatticaiTabelle -= Gestione Conoscenze.

Il registro e fruibile anche da parte degli insegnanti di Sostegno o di materie complementari come i laboratori etc., anche
se queste materie non sono state attribuite ad alcun alunno (purché la materia sia stata associata alla classe).

Inoltre i docenti vedranno tutti gli alunni delle classi in cui insegnano, indipendentemente dal fatto che la loro materia
sia svolta o meno dallo specifico alunno.

Infine non c'é condivisione dei dati tra docenti che insegnano la stessa materia. Ciascun docente inserisce le proprie
valutazioni in piena autonomia.

Viene presentato I'elenco degli alunni con gli indicatori previsti sotto ogni nominativo.

| Giornale || Appello || Lez Precedente || Walutazioni orali || Valutazioni scritte ”Conpscenzefﬁ\hilité l

Alunno lil

1 Y AGOJO MARIA ANGELA aim
common law

le fonti del diritto
societa di capitali ed srl

2 9 BIANCHILISA ol
commaon law

le fonti del diritto
societd di capitali ed srl

Mediante il pulsante 7 si accede al riquadro di immissione delle prove che possono essere di tipo orale, scritto o
pratico.

Nella Tab. Dati della prova oltre ai dati salienti quali data, tipo prova (orale, scritta o pratica) e descrizione, & possibile
optare se immettere il voto nel calcolo della media periodica e se renderlo immediatamente visibile alle famiglie.
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Gonoscenzel/Abllitd %

Tipo di Prova:| Orale j
Uata Prova; 110922018 [

Descriziors valutazions:

Considarz lavalutazione nel calcolo della mecia [¥] rendiil voto visibile alla Farniglialil
commaon law

le fonti del dirito

fay

societa di capialied sd 9|

( /=" Es. 6/=6' )

| Annulla

In basso vengono proposti gli argomenti/indicatori previsti dal docente per la gestione delle competenze e delle abilita

acquisite per la propria materia.

E necessario inserire la valutazione su almeno una conoscenza, altrimenti non verra inserita la nuova prova.

Una volta confermata la prova, essa viene aggiunta nella finestra principale e si ha la possibilita di aggiungere nuove

prove per altri alunni.

Alunno

Set

(]

1 Y AGODJO MARIA ANGELA

common law
le fonti del diritto
societd di capitali ed srl

O consente la modifica del dettaglio della valutazione immessa.

s

consente la cancellazione di una prova esistente

Immissione Rapida Conoscenze e Abilita per classe

111092015

oX

T
]
T

E possibile inserire rapidamente conoscenze e abilitd mediante il pulsante |+ ; una finestra di raccordo consentira

I'immissione rapida e diretta delle valutazioni per tutta la classe.

Pagina 34 di 92



Attribuisci Conoscenze/Abilita per Classe

4

Tipo di Prova| Orale |
Data Prova:| 08/09/2015

livello di base|

Descrizione valutazione:

Considera la valutazione nel calcolo della media [¥]

Y AGOJO MARIA ANGELA

cammon law

le fonti del diritto

societa di capitali ed srl

BIANCHI LISA
common law

le fonti del diritto

societa di capitali ed srl

4% CHICCHI CHIARA
commaon law

le fonti del diritto

societd di capitali ed srl

& CISSOKHO NEVA

rendi il voto visibile alla Famiglia

| »

m

-

(/=Y Es. 6/=6"% )

[Conferma] [ Annulla ]

Note Disciplinari
La funzione consente di registrare, se necessario, delle note disciplinari.

| Giornale || Appello || Lez Precedente || Valutazioni orali || Valutazioni scritte || Conoscenze/Abilita ” Note Disciplinari “ Annotazioni Registro || Promemoria

m

Alunno Data Visibile Vis::nc:fma {hOJ;ﬁ;} Autora
1§ AGDJOMARIA ANGELA == 0809/2015 IZI b4 o AIELLO TERESA ralunna disturba *
2 4§ BIANCHILISA 4=
3 4D CHICCHICHIARA
4 CISSOKHO NEVA <= 08/09/2015 IZl b 4 o AIELLO TERESA ralunna disturba'—

Per I'immissione di una nuova nota disciplinare utilizzare il pulsante + | pulsanti g' x consentono rispettivamente

la modifica di note gia immesse e la loro cancellazione.

Sebbene nel prospetto siano visualizzate tutte le note immesse per gli alunni della classe, il docente avra possibilita di

modificare o cancellare solo le note che lui stesso ha creato.
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Annotazioni Registro

| Giornale || Appello || Lez Precedente || Valutazioni orali || Valutazioni scritte || Conoscenze/Abilita || Mote Disciplinari ”'AnnotazioniRegistro“ Promemaoria

Annotazioni del giorno E| i

m

Annotazioni del 07/09/2015

giorno 27 gestione dei rudimenti di diritto generale (T.ATELLO)

La tab Annotazioni consente I'immissione libera di annotazioni giornaliere riguardanti I'attivita didattica svolta da tutti i
docenti della classe.

Il docente potra inserire o modificare annotazioni personali SOLO se ha firmato; eccezione fanno i docenti coordinatori e
gli insegnanti della scuola primaria hanno facolta di inserire le annotazioni per la classe, anche senza firmare I'ora.

Utilizzare il pulsante |i| per immettere una nuova annotazione. Possono essere aggiunte o modificate solo le
annotazioni immesse nel giorno corrente per un massimo di 500 caratteri.

Il docente puo aggiungere, modificare ed eliminare annotazioni personali senza poter agire sulle annotazioni inserite da
altri docenti.

Modifica Annotazioni X

annotazioni del giormo

Caratteri inseriti (max 500): 23

Conferma] | Annulla ]

Al salvataggio di un'annotazione questa sara seguita tra parentesi dal nome del docente che I'ha inserita.
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Promemoria
La tab Annotazioni consente I'immissione libera di promemoria riguardanti ad. es. una importante attivita ancora da

/

svolgere in classe. Utilizzare il pulsante per immettere un nuovo promemoria.

| Giornale || Appello || Lez Precedente || Valutazioni orali || Walutazioni scritte || Conoscenze/Abilita ” Mote Disciplinari || Annotazioni Registro ”-Pmm_emqria L
+

£’ 2roomos

Data ‘ Visibile ‘ Appunto ‘ Inserito da ‘

O prima prova diritto amministrativo T. AIELLO

In caso di presenza di un promemoria nel giorno selezionato, in alto a destra della finestra di lavoro del registro, viene

.. Promemaria
mostrato un avviso in rosso: @

Strumenti

Esci dal registro

Blocco dei Voti

Consente di bloccare i voti immessi a partire dalla data impostata. | voti immessi con data antecedente quella di blocco
non potranno pil essere variati dal docente fino allo sblocco voti, che dovra essere effettuato dal preside.

Gestione blocco voti X

Attenzione, questa procedura consente di bloccare in
marniera permanente i voli. Lo sblocco € consentito
unicamente al Dingente Scolastico.

Data Blocco: [08i09/2015 |

[Cnnferma] [ Annulla ]

Consente di accedere, rapidamente e in gualunque momento, al calendario delle proprie lezioni oppure di cambiare
classe, giorno e attivita con un semplice click, senza mai uscire dalla procedura principale. (Si veda per maggiori dettagli
il paragrafo Orario Lezioni e Quadro Classi)

Cambio Classe
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" Prospetto voti

Il prospetto voti (richiamabile anche dall’esterno del registro) consente di avere una visione immediata ed esaustiva

dell’andamento didattico della classe.

Riepilogo dei Voti

Tramite la Tab Riepilogo si possono elencare tutti i voti immessi per la classe (per periodo), optando per la

visualizzazione dei voti Orali, Scritti, Pratici, delle Note; si puo scegliere inoltre se evidenziare o meno le insufficienze.

Prospetto Voti X
Periodo dal: |01:’09!2015 .J al |31r01r2015 .J | Aggiorna |
Riepilogo voti [=]
Orale Scritto Pratico Note Evidenzia Insufficienze Per aggiornare la grigiia cliccare sul bottone Aggiorma’
Alunno | Media | Num.Voti | |
) & x
AGOJO MARIA ANGELA 7,00 2 = = i
7 7
BIANCHI LISA 7.00 < 78 a9 i
CHICCHI CHIARA 0,00 L] A
3 5
CISSOKHO NEVA 6,50 2 o i
DELLA GATTA MICHEL RALF 8,00 1 71
) a
FILVI SIMONE 6,50 2 = 5
FORMICHINI MARCO 8,00 1 _fg
LAZZARO SALVATORE 5,00 1 .;9
Dettaglio voti materia (=]
Riepilogo per Alunno (=]
Riepilogo Mensile =l
Dettaglio Voti Materia
Consente la visione nel dettaglio dei voti immessi ordinati per data con I'eventuale commento
Prospetto Voti X
Periodo dzl: |01!09I2015 ._"] al |31!01!201E ._"] [Aggiomal
Riepilogo voti =l
R B R e e e
Giorno |Alunno |Data Nasc. | VotolCommento
08/09/2015 AGOJO NARIA ANGELA G (G} 2
08/08/2015 BIANCHILISA (7}
08/09/2015 CISSOKHO NEVA 5(5) -
08/09/2015 FILVI SIMONE 44}

Riepilogo per alunno

Effettua un riepilogo per alunno in cui viene riportato il numero delle assenze, di valutazioni e la media
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Prospetio Votii

'=niadn da |::11(|:M|1h [E3] a'|:=.1jll11?(I1H [ .qgglz-'“ﬁ]

Rlep lago vl

Coall=ulic vl rale

Riep lagz per Slun-o

=]

Alunne Dats Hasc. W° Assonz: W Vala Modia valy

| »

BIAMZHI 152 1 2 Tl

AT AT A A

CISSOKED NEVA 1 2 65

“#* . consente di rappresentare 'andamento di classe con un istogramma.

DIRITTO ED ECONOMIA: Riepilogo Media Alunni

AGOI0 MARIA ANGELA [7.00

BIANCHI LISA [7.00

CHICCHI CHIARA
CISSOKHO NEVA, 6.50

DELLA GATTA MICHEL RALF | Jz.00
FILVI SIMONE 6.50

FORMICHINI MARCO | lz.00

LAZZARD SALVATORE | - ~ Baoo

Riepilogo per classe
Rappresenta un riepilogo completo dell’andamento didattico di classe orientato per Mese con n. assenze, n. valut. e

media valutazioni.

X

Prospetto Voti
Periodo dal: |01/09/2015 |j al: |31101f2016 |-_'5‘| Aggioma]

Riepilogo vaoi

Dettaglio voti materia

Riepilogo per Alunno

P
Mese| N*® A.ssenze| N® vam.l Media va:m.l | |
Seﬂembre. 10. 26. 6,08 ‘_‘

Ottobre 0 0

“ . consente di rappresentare un andamento mensile basato sulla media voti nella classe.
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LABORATORIO INFORMATICA: Riepilogo Mensile

®
Grafico-1: Andamento mensile media valutazioni [=]
"
i0
9
g
7
] - L’--———()——-‘J"—--—_._,
5
4
3
z
1
Set Ot Moy Dic Gen Feb Mar Apr Mag Giu Lug Ago
®Media valutazioni della classe i
b
Grafico-2: Andamento mensile n® assenze e n® valutazioni [=

N

E una statistica basata sullo stato di avanzamento delle attivita svolte.

Statistica sullo svolgimento del programma scolastico

Il graficol presenta un istogramma sulla condizione degli argomenti di ciascun modulo

Avanzamento Programma o
Grafien.1: CONAITIONe ATONMENT 51 CASCHN modnin (=
€ fonti del difi...
IA eratitizinne :".:’;'i
ner=nne giundiche 3
u =]
®svot O Parzizimente Swvolt @ Non Svaolti
Graficn.2: ConMzZione AMNMEant! 51 INtara programma =
Cati L=

Il grafico2 propone aerogramma con le percentuali dei diversi stati di svolgimento degli argomenti del Programma
Scolastico, inserito dal docente nella sezione Didattica/Tabelle | Programma Scolastico — (che verra descritta pil avanti

in questo manuale).

Pagina 40 di 92



A[R[G[O] SCUOLANEXT

Avanzamento Programma

x
Graficoo1: condigivne aigomenl su ciascun modulo =l
s - s '@iﬁhw,_ , = = = = e =
ren Syvolt, 20Ul 2
Swulli. ?5.00%
i‘:\%% ,Ai/;(
"5.“__ e P}}}
- -
Fa=z. Svolu, 50.00%
Ll =l

La TAB dati indica la media raggiunta dalla classe sui singoli argomenti del programma.

Avanzamento Programma

Grafice-1: condizione argomenti su ciascun medulo

Grafice-2: condizione nti su intero preg

‘Dati

i lolRal Kol

| Qrdine |ﬂ|'ﬂ°me{|ﬂ del programma |
o 11

- leJdl e sentznze
B 12 1.2-commer law

23 &

- cosa & la costtuzions

31 31-soretz e captale socale

| |Svolto Farzialm. svolio -I\.on svclto

L Riepilogo Settimanale

E il riepilogo completo delle attivita del registro di classe attinenti la classe in cui si sta operando.
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Riepllogo Settimanale b 4

Glormo | ora | Pres. |Malem Docente Attiviia Svolta Atiivita Assegnata | |
07/09/2015 1(05:30) @ W DRI D ED ECUONCMIA AlELLD 1ER=54 1 -le Tunli del dinille 11 - legyi e selenze 1 -le funli del didillo 12 - correnicn law e
(Lunedi) 2 (09:20) (5 = LINGUA STRAMNIERA INGLESE AFRICH LUCA
7 (ne2r) DIRITTO ED ECONCMIA AELLOTER=SA 7
ey (B o MATFMATCA AGNFI | 1PAM &
3010103 DIRITTD ED ECOMCMIA AELLO TER=SA
411.20) (® = MATEMATICA ACHELLI 2AOLA
41120 DIRITTD ED ECONCMIA AELLO TERZ3A
S1210) (5) = SCIENZADEGLI ALIMENTI Albering Alessendro
S(12:10) LIRI 13 ED ECUNUMIA AELLU [ER=5A
6(13:00)
7
f’
08/0%/2015 10830 ® LINGLA E LET ERATLIRA ITALIANA ALFAND AGOSTIMNG
(Martedi) 1 (00:20) (£) ~ DIRITTD ED ECONCMIA MNELLO TERZSA
/D 1AL E 1 P TR AT A T A ALCARIA AnARTINA =

Sia nella colonna attivita svolte che in quella delle attivita assegnate vengono riportate le attivita del registro di classe e
del professore

Gestione Prove
La funzione di gestione prove permette al docente di programmare le varie prove scritte e pratiche durante I'anno
scolastico (& possibile farlo anche direttamente dentro il registro unico). Qui, inoltre, puo assegnare a ciascuna prova gli
argomenti del programma che ne sono oggetto, prelevandoli comodamente dal programma scolastico.

Dopo aver effettuato la ricerca all'interno della struttura scolastica ed aver selezionato classe e materia, il docente
visualizza, una volta create, le prove scritte o pratiche della materia selezionata.
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Gestione Prove i X
ower | € | 6 =G Anno scolastico]  2015/2016%
T Struttura Scolastica | |
T SCUDLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE™
, = BIENNIO COMPLEMENTARE |eFP Op.RISTORAZIONE || B | # 07/09/2015 (Seritta) rudimenti di diritto
e B | £ 08/09/2015 (Scritta) il contratt
| DIRITTO ED ECONOMIA = {Scia)d contiaio
. COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio | = | # 09/09/2015 (Scritta) clausole rescissorie
JH 5ATC SERALE PROFLE
| | LINGUAE LETTERATURA ITALIANA = | £ 23/09/2015 (Scritta) compito in classe
,f Prova scritta altro docente .. Prova pratica altro docente

o

Nella toolbar sono presenti i pulsanti a (creazione nuovo elemento), e (modifica o cancellazione
dell'elemento selezionato), gia visti in altre funzioni dell'applicazione, e l'informazione sull'eventuale presenza del blocco
voti, entro il quale le prove non sono pil modificabili. In caso di creazione o modifica di una prova, al click sull'apposita

icona, si apre la seguente finestra

Dettaglio Prova X

J Dati della prova ” Argomenti |

Data: |09mgf201 5 [

Tipologia: |Prova scrifta |

Descrizione:

Caratteri inseriti {max 500). 0

Considera la prova nel calcolo della media

Visibile alla famiglia

[Conferma] [ Annulla ]
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Qui il docente assegna alla prova una data all'interno dell'anno scolastico corrente e una tipologia a scelta tra “scritto” e
“pratico”.

Cliccando poi sulla TAB argomenti il docente, se vuole, assegna alla prova anche degli argomenti prelevandoli dal
programma scolastico precedentemente creato.

Dettaglio Prova b 4

Dati della prova Argomentil

‘Argomenﬁ

1.1 -1le fonti del diritto - legai e sentenze

b 1 4
AN

’ ‘ X ; : 1 Svolto Parzialm. svolto i Mon svalto
Programma

El 5% 1-le fonti del diritto

I\ 1.1-leggi e sentenze
L 1.2 - common law
El 5% 2-1a costituzione
2.1-cosa & |a costituzione
Bl % 3- persone giuridiche

3.1-societd e capitale sociale

|Conferma| | Annulla |

Selezionando un modulo o un argomento nella parte inferiore si abilita il pulsante per l'assegnazione,
rispettivamente, dell'intero modulo o del singolo argomento alla prova selezionata.

Per eliminare invece un argomento o un intero modulo, tra quelli assegnati alla prova, e sufficiente selezionare I'oggetto

da eliminare nella parte superiore e quindi l'icona di deselezione

Alla conferma, la prova appena creata (o modificata) sara presente nell'elenco di tutte le prove associate alla materia.
, . . 4 . .

Queste saranno affiancate da due diverse icone: per le prove scritte e ~ per le prove pratiche.

Se nel giorno in cui il docente ha creato la prova non esistono ore di lezione, il docente riceve un avvertimento al
conferma, ma pud comungque scegliere di salvare la prova appena creata.

In uno stesso giorno non & possibile inserire due prove della stessa tipologia.
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In caso di compresenza il docente vedra in elenco anche le prove create dal docente compresente, affiancate dalle
stesse icone, ma di colore grigio. Di tali prove sara possibile vedere gli argomenti associati, tramite pulsante di

espansione, ma non aprire la modale di modifica.

tl Promemoria per Classe
Qui troviamo un pannello che permette al docente di gestire, anche dall’esterno del registro unico, tutti i promemoria
inseriti per le classi in cui insegna (tuttavia il docente puo accedere a questa funzione direttamente dal registro usando

la tab Promemoria).

All'apertura si presenta la seguente finestra:

Promemoria i
1 " —
cHIuB @ 7| = | ANNo Scolastizo; | 25720165
. i
B ST Scolaskcs Data  |Appunto | visitile [inserito da |

LT SCUULA SUPERIURE "ARGL SO WARE™
. BIENNIO COMP_EMENTARE leFP
<7 UpRISIURAIUNE
EH 2AFP LICEO
, & COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITCRIO Triennio
[l 5ATC SERALS PRCFLE

‘ .'_ - nsarito dall'utente & - Inzerto da altro ulente o non modificabile ‘

Cliccando sulla classe interessata, verranno mostrati sulla destra i relativi promemoria, in ordine cronologico

discendente. Qui il docente potra inserire, modificare e cancellare i propri, sfruttando le classiche icone ﬁ (creazione

nuovo elemento), e a (modifica o cancellazione dell'elemento selezionato). Non si potra invece compiere

nessuna azione sugli appunti inseriti da altri utenti.

.t F.
Il pulsante - consente | ‘immissione di un promemoria cumulativo per piu classi .

stampa un prospetto con i promemoria per la classe selezionata
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“" Prospetto Voti/Assenze/Annotazioni Docente
Tramite questa funzione il docente potra monitorare tutte le azioni salienti svolte all'interno di ogni classe e per ciascuna

materia. All'apertura si otterra una finestra in cui comparira sulla sinistra I'elenco delle materie insegnate nelle relative
classi e, sulla destra, due TAB con i dati relativi all'avanzamento del programma scolastico.

Prospetti Prove orali

Nella TAB Prove Orali / Dettaglio sono visualizzate le interrogazioni, le assenze e/o le annotazioni assegnate agli alunni
sul Registro Unico e I'eventuale commento.

= - g | ¥ |
Prospetto Voti/Assenze/Annotazioni ga &
CHIUDI
Anno Scolastico] 2015120162 |
.= Materie del Docente . _ = - :
,: SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE™ Periodo dal: {01/08/2015 ﬂ al: |31r01;201a w_"] Aggmmal
. BIENMIO COMPLEMEMNTARE leFP
+7 Op.RISTORAZIONE J Prove Orali - Assenze - Annotazioni ” Prove Scritte/Pratiche |
| 2AFP LICED Dettaglio [=]
I_ DIRITTC ED ECOMOMIA
. COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio Giorno |Nl|ﬂﬂ0 |Dﬂl&1 Nasc. | \fotomss.rhnnl(lommento | |
Bl 5ATC SERALE PROFLE 08/09/2015 AGOJO MARIA ANGELA 6 (5} -
L LINGUA E LETTERATURA ITALIAMA i
08/09/2015 BIAMCHI LISA 77 3
08/09/2015 CISSOKHO NEVA 5(5)
08/09/2015 FILVI SIMONE 4 (4)
08/09/2015 DELLA GATTA MICHEL RALF A
08/09/2015 LAZZARO SALVATORE A
0RNALNM5  MATTEING NOFMI - A =
12 b Page 1 of2

4

Riepilogo per Alunno

[«

Riepilogo Mensile

E previsto un prospetto Riepilogativo per Alunno e Mensile (questo prospetti sono anche direttamente richiamabili in
fase di gestione del registro unico) — Si veda anche il paragrafo Prospetto voti per maggiori ragguagli.

Prove Scritte
Nella TAB delle prove scritte/pratiche si evincono rapidamente i voti immessi nelle prove scritte o pratiche effettuate o

programmate.
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Prospetto Voti/Assenze/Annotazioni x

CHIuDI

Anno Scolasti c0:| 2015120162 |

. Materie del Docente

™ SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE" Periodo dal: [01/0912015 | al: [31012016 =] | Aggioma |
BIENNIO COMPLEMENTARE leFP
+7 Op RISTORAZIONE Prove Orali - Assenze - Annotazioni ” Prove Scritte/Pratiche l
JHE 24FP LICEO - = 7 -+
I / Lunedi  / Martedi L F
B8 DIRITTO ED ECONOMIA E = i

.~ COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio

lm SATC SERALE PROFLE 07/09/2015 08/09/2015 2310912015

| | LINGUA E LETTERATURA ITALIANA _ ] (] ] Media 3
1 AGOJO MARIA ANGELA [ai] 8 B 4 [
2 BIANCHI LISA [l 5 7 7 6,33
3 CHICCHI CHIARA [ 0
4 CISSOKHO NEVA (4] g 8 ] 8,33
5 DELLA GATTA MICHEL RALF [ 3 9 5 5,67
6 FILVI SIMOME [a)| 4 2 @ 4
7 FORMICHINI MARCO [a] B 9 8% 7,83
8 LAZZARO SALVATORE [ 8 7 4% 65
9 MATTEINI NOEMI [l 6 6
10 MEZZASOMA EDOARDO [ 8 [
44 MICTA I CARADA | R 13 -

Per ogni prova cliccando su L1 possibile visualizzare un pratico istogramma di raccordo, suddiviso in due TAB con le
Valutazioni per Alunno e in numero di assegnazioni per Valutazione

Sarltts - 25082014 i Scritto - 25082014 ®
J peot nl‘unno: L petva _Ea0az WEIET Cr I pRE A .lz.ﬁﬁiullﬂﬂl\nl ﬂl?.l\mllllfﬂ“llllﬁ'

By acivemi juer Walmlasimne

(Hporta il nuncrn 4 aszeonamen por gasouna vaketazena]

AEIIDIMICHIE

CERMATORFE

21 RRAR U

S1HMALFSE
TR

L

leve L

1510 4ATER
1a—

M1 SR ALIE
[TEIE

aavan
PRTAT A &l -

Aluars

HUmET Ci BEsagnazion

18GLLA LT
“ESTA LUCTAR s
ure A

200 -t 00 s 00

FEC £00 233 10 Falutnziame
Media della Hrova = &, 1U walutazione pii alta = # [ 7] valutazione pill bassa = 1 (1] Media della Prova = 510 ¥alutazione pill alta = ¢ [} vahrazone piitbassa = 1 [1)
Supariani alla media = 29, 54% Inferion alla media = #4954 Superiori alla media = 1, 2% Inferioei alla media = #4,924%

In basso vengono presentati alcuni dati statistici interessanti quali la madia della prova, valutazione piu alta e piu bassa,
e % alunni superiori alla media e inferiori alla media

Cliccando invece sul pulsante @] accanto al nome di un singolo alunno & possibile visualizzare un grafico con
I'andamento dell’alunno rispetto alla media di classe
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Grafico: raffronto tra la media mensile dei voti dell’alunno e della classe [=]

[ = N S O ) B = T N = 1]

07/09/2015 08/09/2015 23/09/2015

®Media della classe  ®Wvalutazioni alunno

al

Dati

®

Grazie a questa funzionalita il docente potra visualizzare e stampare, dopo aver scelto la classe, quante ore di lezione
risultano firmate su Registro di classe per ciascuna materia insegnata nella classe.

Conteggio Ore di Lezione

Conteggio ore di lezione (firmate su Registro di Classe) ﬁﬁ
cHm | Pcﬁododa.l:|01.f00!2015 E ar |ugyoga2015 = Aano scolastico:l 201620165

L Struttura Scolastiza
T SCUOLA SUPERIORE "ARGC SOFTWARE
_ & BIENNIO COMP_EMENTARE leFP Op. RISTORAZIONE DIRITTO ED ECONOMIA 4
. COSTRUZIONI AM3IENTE E TERRITORIC Triennio
I 5ATC SERALE PROFLE

Materia | Ore di leziona |

: Note Disciplinari
Qui troviamo un pannello che permette al docente di gestire, anche dall’esterno del registro unico, le note disciplinari
per gli alunni e per le classi in cui insegna (tuttavia il docente puo accedere a questa funzione direttamente dal registro
usando la tab Note Disciplinari).
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Note Disciplinari i 4

CHILD| a —_— Fittra per Aunno elc Mota Y Anno 9:0Iasﬁco:|201 512116 j
il w
LI Struttura Sealastica Blnno |uma | Nata tirane (nh:mm) Autore | sl | Visnalzrata
P 2 SCUOLA SUPZIIORE "ARCO SCFTWARE™
“. CICHNQ CONPLCNCNTARC 12T Cp.RISTORAZ ONE  [ASDJDNARIA
, . . —— _ e
P 24F = LICED AALH A rzlunra dishea LRI Al= 1) IFRESA o
.= GCOSTRUZICN AVBIENTE E TERRITOR O Trlernio
ML SATC SERMEPROGES [FISSOKHONEVA oy disnira HRILHA TS Al= 1) IFRESS o
FORNICH M1 Fzlunrohz
MARCO picchiato un suo =l Tl 1Y Al=_LDTERESA O
compagro

Cliccando sulla classe interessata, verranno mostrati sulla destra le note disciplinari, in ordine cronologico discendente.

O

Qui il docente potra modificare o cancellare le proprie, sfruttando le classicheicone e (modifica o
cancellazione dell'elemento selezionato). Non si potra invece in questo contesto aggiungere nuove note (I'operazione &
consentita solo tramite il registro unico) e compiere nessuna azione sugli appunti inseriti da altri utenti.

Leicone @ e @ identificano rispettivamente che la nota e visibile o non visibile alle famiglie dell’alunno; quando la
nota viene letta inoltre, compare un check nella colonna visualizzata.

L

Note Alunno/Incontro con le famiglie

Note Alunni/lncontro con le Famiglie ;‘i
CHIUDI @ & — I Filtra per Alunno efo descrizione T Anno scolasﬁco:l 2015/2016 j
= L
LB Seufurs Scolases Alunno |An notazioni Data | Tipologia |
.= SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE”
. BIENNIO COMPLEMENTARE IeFP Op RISTORAZIONE  laG0J0 MARIA ANGELA (18/03/1999) Lot ennod per monliose 09/09/2015  Incontro con la famiglia
= l'andamento scolastico della ragazza
B {24FF LICED
,+ COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio
[l 5ATC SERALE PROF.LE

La funzione consente la Memorizzazione e Stampa dei Colloqui e in genere di note riguardanti singoli alunni.

Il docente pud aggiungere a piacimento annotazioni riferite a specifici alunni. Per registrare la nota basta selezionare la

classe e cliccare sul pulsante ﬁ . E poi richiesta la selezione dell'alunno.
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Annotazione

Alunno: AGDIO MARIA ANGELA

Giorno: 09092015

Tipologia: |Incomr0 con la famiglia ﬂ

Annotazione! incontrati i genitori per monitorare 1'andamento
scolastico della ragazza

Caratteri inseriti (max 500y 73

[Conferma| [ Annulla |

Si puo immettere una nota di max 500 caratteri riferita ad una specifica data e scegliere se & di tipo "Annotazione

Generica" o del tipo "Incontro con la famiglia".

| pulsanti E consentono di modificare o cancellare I'annotazione immessa.

Il docente ha la possibilita di ricercare istantaneamente una nota sia per nominativo alunno che per contenuto con la

Filtra per Alunno el/o descrizione

funzione

Una comoda funzione di stampa consente di riportare su carta quando annotato per quella specifica classe.

NOTE: Non é possibile salvare piu di una nota per lo stesso alunno nello stesso giorno.
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Stampe Registri

=
. Registro di Classe

Tramite la funzione Stampe il docente puo liberamente produrre le stampe riguardante la classe di suo interesse, senza
intermediazione della segreteria.

Promemoria per Classe

Il docente effettua la ricerca all'interno della struttura scolastica fino alla classe desiderata. Quindi seleziona il periodo
d'interesse e produce la stampa dei promemoria inseriti da tutti gli utenti (docenti e direzione) per la classe selezionata,
in ordine cronologico.

Riepilogo Attivita
Tramite questa funzione di stampa & possibile produrre le stampe delle Attivita del registro di classe.

E sufficiente che il docente effettui la ricerca all'interno della struttura scolastica e selezioni la classe e la materia di suo
interesse. Quindi sceglie un periodo all'interno dell'anno scolastico corrente e, alla conferma, viene automaticamente
visualizzato un PDF con l'elenco delle attivita svolte che pud essere salvato, visualizzato o stampato.

|nm Ora |Attivith svolta \Attivita assegnata
2002013 o i cisequazion jesarciz pag 40 da 1 a4
260203 B rsercizi sul limiti

zroazo1a i Jectinami les. pag 27 n. 3-4-5
aToa2013 R 2.2 - numesi primi

21092013 3 2.2 - rumesi prirni

Annotazioni per classe

Il docente effettua la ricerca all'interno della struttura scolastica fino alla classe desiderata. Quindi seleziona il periodo
d'interesse e produce la stampa degli annotazioni inserite da tutti gli utenti (docenti e direzione) per la classe selezionata
in ordine cronologico.

Glarmo Annotazions
15052014 |La classs parlscipa alfuseila didatiicn alla Reggia & Vienaria (A BASSAN)

5032014 Beggene circalane nr. 35 (A BASSAN)

040272014 |Bianchi si roca ai sarvizi dalle ore 8,15 alle ore 8.20 (A BASSAN)

0012014 latta circodare n 67 (A BASSAN)
12122013 [fetio croolare 1 (ABASSAN)
111122013 paggere circolare nr. 35 (A BASSAN)
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u Registro del professore

Per produrre questa stampa il docente deve prima effettuare la ricerca all'interno della struttura scolastica e selezionare
la classe e la materia di suo interesse. A questo punto si apre la finestra per la scelta delle opzioni di stampa:

Registro del professore b 4

cHupl |

Mominativo da riportare nella stampa:

@ Fronte ) Retro ) Prove Scritte/Pratiche
@ Singola Setimana ' Pitl Settimane

Settimana dal: 07/09/2015 al: 12/09/2015

o] oo

Qui il docente sceglie se stampare il fronte o il retro del Giornale del registro del professore, indicando anche la
settimana di suo interesse, le prove Scritte/Pratiche e il nominativo che desidera visualizzare sulle stampe. In alternativa
puo decidere di stampare piu settimane contemporaneamente.

Al click sul pulsante di stampa viene automaticamente visualizzato un PDF che puo essere salvato, visualizzato o
stampato.
Lunedi Martedi | Mercoledi | Giovedi Venerdi Sakato
Pr. Alunno 19/05/2014 | 20/05/2014 | 21/05/2014 | 22'05/2014 | 23/05/2014 241092014
{1 era) {1 ora) {1 oea) {1 ora) (2 ora)
1 [RIANCHI VIRGINIAZ 4+ [ a
22fL9«_l"l092
2 [BORELLI MATILDE AG B
22108/1992
3 FAZ/O MARCD B4 ¥
[21105/1994
Riepilogo Attivita

E la stampa riepilogativa delle attivita Svolte e Assegnata al docente. Il docente effettua la ricerca all'interno della
struttura scolastica, fino alla classe desiderata. Quindi seleziona il periodo d'interesse e produce la stampa in ordine

cronologico.
Data [Attivita svolta ttivita assegnata
12/09/2013 |2 - Equazioned: 2 grado ESERCIZI
2.1 - Tipologia di equazioni
1302013 16 - Le OparazZioni 15 - Le Operazioni
16.1 - Somma 16.1 - Somma
Da Pag 220 a 233

Moduli e Argomenti

Per produrre questa stampa e sufficiente che il docente effettui la ricerca all'interno della struttura scolastica e selezioni
la classe e la materia di suo interesse. E possibile visualizzare e stampare il documento in PDF oppure salvare sul pc un
file XLS con il riepilogo del programma scolastico.
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AR]G]O] SCUOLANEXT

|Ordine [Argomenti del Programma l!lu!n Svolgimente |Data Swvolg.
1 |equazioni
1 |derivate
1.1 dertvata 6 un peinomio misto {Solto 04122013
1.2 derivata di un prodatio fHon Swollo

=
Registro Conoscenze/Abilita
Tramite questa funzione & possibile stampare il registro delle conoscenze\abilita su base periodica, sia per classe che per
alunno

Riepilogo per Classe

Cliccando sull'icona relativa viene visualizzata la finestra contenente la struttura scolastica all'interno della quale si dovra
operare la scelta della classe e della materia. Dopo aver impostato il periodo desiderato proseguendo si otterra la
stampa relativa

FII.II‘\IIO Giorno Volo Tipo |Competenza
ORASS| KEVIN OO0 ] Scritin Caomprendere i v:ﬂm posizionale defo
re.

Bgrawmﬂ'?ﬁa%o 0TNoR2o3 g Sciitin Conoscara @ saped wlilizzan numen

in Scrsi & Oraie 7.77 naturall in diversi conlest.
OTIZ013 ] Seritio Saper complere classilicazion in base a

i O dué propreta
072013 ] Scritlo Saper contare sia in $enso progressivg che
regressive.

Riepilogo per Alunno

Cliccando sull'icona relativa viene visualizzata la finestra contenente la struttura scolastica all'interno della quale si dovra
operare la scelta della classe, della materia e dell'alunno. Dopo aver impostato il periodo desiderato proseguendo si
otterra la stampa relativa

Giomeo |Veto| Tipe |[Competenza

OTHO013 9 Sortie  [Comprendere il valore posizionale dells cilre

o703 ) Sonflo IConoSCeds & Saper ublizzan numed nalurali in diversd contest
OFR0I3]| 6 Sorme  {Saper compisns classificazionl in base 8 una o due propriotd
oT2013 9 Scnfle  [Saper conlare sia in SENS0 pIOGFeEsD che regressho,
0BMVA013 B Cirala [Comprendare il walore posizionale delle cifre
D&Mv2013 ] Orale [Conosceds & Saped ullizzare numen natural in diversi conbésh

~
8 Riepilogo Valutazioni reg. del professore
Riepilogo per alunno e per Classe

Tramite questa funzione di stampa e possibile stampare il riepilogo delle valutazioni del singolo alunno o dell'intera
classe. In entrambi i casi & sufficiente che il docente effettui la ricerca all'interno della struttura scolastica e selezioni la
classe e la materia di suo interesse.
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Nel caso si scelga il riepilogo per singolo alunno, si dovra selezionare I'alunno desiderato dall'elenco degli alunni della
classe scelta. Quindi si seleziona il periodo di tempo, che di default & quello che intercorre tra I'inizio dell'anno scolastico
e il giorno corrente, e la tipologia di voti e dati da visualizzare.

Scelta Periodo b 4

Periodo dal: [01/09/2015 [ al [31012016 [

Vot e Dati da Riportare
Scritto/Pratico
Orale
Assenze
Note

[Conferma” Annulla ]

Alla conferma sara disponibile il file PDF da salvare, visualizzare o stampare oppure creare un file XLS.

Glormno |Vota| Tipe [Commento lArgomanti
winzoiaf & Craie
vinzota] @ Denle
ilfinaoia] & Oy
ooy 2 Ornle
naneme| 2 Crale
naneeme| 2 ™

Riepilogo Esteso

Il riepilogo valutazioni esteso funziona esattamente come riepilogo per classe, ma la stampa viene sviluppata in

orizzontale e la selezione & limitata a 30 giorni di lezione. E possibile optare di visualizzare solo i giorni con voti presenti
nel periodo.

Scelta Periodo X

Periodo dal: [01/09/2015 [ al 210122016 [

E’ possibile selezionare un intervallo massimo di 30 giorni
di lezione.

—Voti & Dati da Riportare
Scritto/Pratico
Orale
Assenze
Mote

lConfermaH Annulla ]

Alla conferma sara disponibile il file PDF da salvare, visualizzare o stampare
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" ® Regi
Registro Assenze
La stampa del Registro Assenze produce un report mensile in cui sono evidenziate le assenze i ritardi e i permessi

registrati nel giornale di classe. Le assenze ingiustificate saranno segnate con un ‘*’

P - 1 (2| 3|4} 8 (& [ 7| 8 | 9 [ 9907 § 12|13 008|187 U8 f e (03|22 2y 283 NN
Ms | Gi | Ve |83 | Do |Lu [Ma|Me | Gi | Ve |Sa | Do |Lu |Ma | Ms | G |We |Ss Do | bu [Ma|Me|Gi|Ve|Sa Do bu|Ms Ma | Gi|Ve

[t |BUFFA MATTED A Ala "

2 [COUAIANN BEATRICE us

3 [CUREDOU ROBERTA A

Scrutini

Le funzioni di scrutinio del docente consentono di effettuare il caricamento diretto dei voti

per le proprie materie e classi. |l docente coordinatore puo effettuare il caricamento di tutte &
le materie della classe ed effettuare |a ripresa dello scrutinio per gli alunni con esito Sospeso
allo scrutinio finale, la registrazione dei Giudizi e la gestione completa dei Corsi di recupero.

)

e
0o

Registrazione Valutazioni ed Esito

Selezionata la classe il programma richiede la conferma del
periodo e se si vuole caricare solo i voti oppure voti e assenze.

Se si tratta di scrutinio finale e alla classe é stato assegnato anche
il periodo Proposta di voto Scrutinio finale, il programma chiede se
si vogliono visualizzare anche i voti espressi come proposta. In
caso affermativo le proposte di voto verranno riportate a fianco
delle caselle di inserimento del voto finale.

Data la conferma al pannello di scelta, viene elaborato un
prospetto di visualizzazione dei voti. Il programma elenca gli

alunni, evidenziando quelli che hanno cessato la frequenza (@ ).

Opzieni Caricamento Voti...

Perindo della Classe:] SCRUTINIO FINALE

Includi Proposta di Voto nello Scrutinio Finale

Tipo di caricamenta:
® voti e sssenze O Solo voti

Conferma || Annulla

Per l'inserimento dei voti il docente, se coordinatore, puo procedere per materia (cliccando sulla descrizione della
materia). Oltre che per materia potra caricare i voti anche per alunni (cliccando sul singolo nominativo).

Riportiamo di seguito una schermata delle funzioni pit complete del docente coordinatore di classe, le quali
comprendono e descrivono al contempo anche quelle piu limitate del docente.
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Caricamento Voti iy
exion (LM | [E ad I & L i 6L N = o & Piv | Ic
U 2 Sl 5 ‘@ /.o &> 29
Classe:|2AFP BIENNIO COMPLEMEMNTARE leFP Op.RISTORAZION Periodo:SCRUTINIO FINALE
Per caricare | voti per singolo alunno, cliccare sul nome dell'alunno. Per caricare i voli per materia, cliccare sul codice materia riportato in cima alle colonne
7
AMINnO Data Nanr ImT STL IN FRN MA DE SBN SA LC1 LC2 LC3 LS1 LSZ |~
- T - N A - T T - - S - S S - - - G O - - T -
¥ ACOJIO MARIA ANGELA % 7 5 8 5 9 4 10 6 B 6 i} 6 2
_ Assenze [T
+ BIANCHILISA 6 3 [ 4 |6 5 |6 [ 3
Assenze

@ CHICCHI CHIARA

Assenze
¥ CISSOKHO NEVA 6 if; 7 8 6 8 if; 8 9 6 8 if;
Assenze
d DELLA GATTA MICHEL RALF
Assenze
" FILVI SIMONE
Assenze

& FORMICHINI MARCO

< | i

Pulsanti

CHuD Chiudi

EiM | . : :
«  Riporta Esito e Media nelle Schede Annuali Accedi alla procedura di formazione corsi di

recupero

w

~,

E ,’ Inserisce automaticamente 'Esito
Accedi alla procedura di stampa dei verbali

M : ; : -
; Inserisce automaticamente 1a Media -ﬂ- Comunicazione Debito Eormativo

Inserisce le materie con insufficienza nelle note

* .. della scheda annuale per gli alunni con esito e Pagellino periadico
505peso

67 Visualizza solo alunni senza votilesito ~~~  Stampa PDF del tabellone
& Escludi alunni ritirati 1& Evidenzia Voti Insufficienti
A PV A :

l. Visualizza lista voti - Importa i Vioti dalla Proposta di Voto

& L o i . C Inserimento rapido Credito/integrazione/Media

~  Rende ivoti definitivi e pubblicabili f IEsito

Riporta esito e media nella scheda annuale (solo per scrutinio finale o di sessione di esami)

o

una soglia di 4 materie con insufficienze

Inserisce automaticamente I'esito. E possibile assegnare 3 tipi diversi di esiti, come si osserva in figura, basati su
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Specificare gli esiti da proporre in automatico agli alunni X

Esito SF
&) [2-nNon AumMESSOA ~]
Esito sospeso/negativo con meno di quattro insufficienze: 8 |SD— S0OSPENSIONE DEL GIUDIZﬂ

Esito negativo con quattro insufficienze o pid:

Esito positivo senza insufficienze o senza voto:

&) [A-Ammessol |

[Confermal [ Annulla l

M
4 Ribalta in automatico la media calcolata per tutti gli alunni (con un solo click) nella media “ufficiale” (usata da
Alunni per le stampe di tabelloni pagelle e registri.)

uallp

Ribalta il dato delle insufficienze in automatico nelle note della scheda annuale dell’alunno

-]

Y

Visualizza solo alunni senza esito (vi si clicca per visualizzare solo gli alunni per i quali non sono ancora stati
caricati i voti/l'esito - cliccando di nuovo la funzione si disabilita e vengono visualizzati nuovamente tutti gli alunni)

& Esclude (o Include) dalla visualizzazione gli alunni con interruzione di frequenza

@
¥ visualizza la tabella dei voti gestiti nella scuola

6.

"blocca voti (rende i voti non modificabili)

l‘l -~
togli il blocco dei voti

Accedi alla funzione della gestione del recupero

Stampa i verbali degli Scrutini, scegliendo tra 10 modelli personalizzabili.

B ~ B

Stampa la comunicazione del debito formativo alle famiglie, scegliendo tra 10 modelli personalizzabili.

Stampa la scheda profitto per gli alunni della classe (pagellino) scegliendo tra 10 modelli personalizzabili.

Stampa il tabellone dei voti della classe
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mette in evidenza (giallo) i voti insufficienti

Alunno Data Nasc. = ks =
P v|ipP v]|P Vv
¥ AGOJO MARIA ANGELA % I s B
Assenze ////////
PV
ey

Importa i voti dalla proposta di voto; consente di prelevare i voti immessi nei periodi “proposta di voto”
relativamente al periodo ufficiale selezionato.

apre una finestra di immissione rapida di Esito Credito e Media.

Inserimento Rapido Credito/integrazione/Media/Esito

CHIUDI

Caricamento Voti Per Alunno (d

Esito

I S0 - 30SPENSIONE DEL GIUDIZIO

Alunno Data Nascita Credito Inteq. Media

¥ AGOJO MARIA ANGELA | 0% | 0 | 5508
~ BIANCHI LISA | 0% | 0 [ 4002
@ cHiccH cHsRA | 0= | 0= | o002

ocente coordinatore)

=
14 - PROMOSSO/M. ~
| T- TRASFERITOA |

Il programma prospetta I'elenco delle materie assegnate all'alunno scelto e riporta a fianco le caselline di inserimento
dei voti e dei Giudizi Sintetici Descrittivi (1000 caratteri)

DELLA GATTA MICHEL RALF

K i | | i 3
CHIUDI Hl .. H ﬂ ‘ i P‘??’V . ; 4
Materia Proposta Voto Assenze Giudizio Sintetico
ITALIAMNO I 0 |@
STORIA I 0 |@
INGLESE [ o Q

Il programma elabora la media a seconda dei voti inseriti (vedi nota) e colloca il valore nella casella relativa alla Media

matematica (il pulsante Ricalcola rielabora di questo valore). Tramite il pulsante

“u_n

il valore calcolato viene riportato in

una ulteriore casella, sulla quale I'utente pud intervenire per apportare eventuali aggiustamenti (arrotondamenti,

correzioni, ...)
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Credito I 28 Integ. 12

Media Matem. | & 50| Ricalcola Media|[ 6502 | Esito |4 - AMMESSOIA| v

Si veda il manuale d’uso di Alunni WEB per maggiori dettagli funzionali.

Pulsanti
Le icone poste in alto nella finestra sono le seguenti:

CHMIDI
Esce dalla procedura

|' I Salva le variazioni immesse;

¥ Visualizza la tabella dei voti;

A
Visualizza il Curriculum dell’Alunno;
Gestione (rapida) Corsi di recupero;
DELLA GATTA MICHEL RALF - Gestione recuperoc b 4
CHZEII.. ﬁmﬂﬂo"e WModalita recupern Gruppo Mocente Tot.Ore Nata Verifica
Alberino Alessandro b —~
5TL  STORA Corsodl Recupeo ¥| | GRUPFC HONE b I J o 17092015 & XK
] &
ROSSIALBER 0 v —
|_! MA  MATEMATCAAQ47  [Corsodi Recupeo | [wozkerouP | IQ & | 3 |23r09r2015 = R
DIRIT0 ED | inessuna) & -
|_- DE  CCONOMA |Studio|nd\ﬂ'duale ~ |WCRKGROUP > Q | 0 |:9;09m15 [EI . 4
TARTARD 3ARA 2 -
|_! SAN S%Egéi'z |attivita di snstagnn in itine ¥| [WORKEROLIP ~| IQ K | 5 | H x
(Hessuno) i
|_ SCIENZAALIMENT!  [Corso di Recupeto | [WORKGROUP v ! e [5 | EF X

NOTA BENE: Questa importante funzione consente di assegnare con estrema rapidita la Modalita di recupero, il Gruppo,
il Docente di riferimento del corso, il Tot Ore e la Data di verifica direttamente in fase di scrutinio.

ﬂ consente la stampa della comunicazione dei debiti formativi, scegliendo tra 10 modelli personalizzabili;
|‘|

‘ consente la stampa della comunicazione per i corsi integrativi, scegliendo tra 10 modelli personalizzabili;
consente la stampa del pagellino, scegliendo tra 10 modelli personalizzabili;

Pagina 59 di 92



PV

importa i voti dalla proposta di voto; consente di prelevare i voti immessi nei periodi “proposta di voto”
relativamente al periodo ufficiale selezionato;

C

apre la finestra di attribuzione del credito dell'alunno

Attribuzione Credito

ALUNNO: DELLA GATTA MICHEL RALF

J Assenze ” Crediti ||m|| Punteggio

—Assenze in giorni

{Qccorre scegliere se gestire in alternativa le assenze in giorni oppure in ora)

Totale Giorni Assenze: |

2|| » I 2 Dicuiingiustificate:| /| @ || 1
Totale Giorni Lezione: | 299 | & “ 289

—AsSsSenze in ore

Totalef)reﬁ.ssenze::_. [| = I 57 Sutotale ore lezione: | D = I 0
0| Punteggn:l’ E!EE‘

o Assenze: |

0.00

Valore Calcolato:

[Conferma” Annulla l

Inserimento voti per Materia

Dalla finestra principale del caricamento voti, cliccando sulla descrizione sintetica della materia

Caricamento Voti

CHIUM

EM

e
1

E.;

M.f

I
e

‘v & | % ‘o

Classe|2AFP BIEMNIO COMPLEMEMTARE |eFF Op RISTORAZION
Per caricare i voli per singolo alunno, cliccare sul nome dell'alunno. Per caricare | violi pe

Alunno Data Nasc. i =E
po| v | el | e v
¥ AGOJO MARIA ANGELA % T Nt B
Assenze ////////

Il docente ha a disposizione un prospetto nel quale sono elencati gli alunni e a fianco potra inserire nelle apposite caselle
i voti e un eventuale giudizio descrittivo (250 caratteri).
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STORIA

A PIV
CHIUDI H .. H “p i
Alunno Data Nascita Proposta \oto Assenze Giudizio Sintetico
¥ AGOJO MARIA ANGELA 7 5 [ o Qj

% BIANCHI LISA 6 4 [0 QJ

Il programma, negli scrutini intermedi, prevede la possibilita di caricare i voti a seconda della tipologia della materia,
prospettando le eventuali caselle specifiche per il voto scritto, orale, pratico, grafico, grafico/pratico, altro.

(+]

Importa Voti dal Registro Elettronico

Il programma, basandosi sulle valutazioni immesse dal docente e su tutta una serie di altre opzioni (che descriveremo a
breve), ottiene un valore medio che compara con la tabella voti di alunni web; infine propone in automatico un voto per
lo scrutinio periodico.

Descriviamo dettagliatamente di seguito il funzionamento della finestra di importazione dei voti dal registro elettronico
e i metodi i calcolo della media:

Importa Voti dal Registro Elettronico - DIRITTO ED ECONOMIA - SCRUTINIO FINALE x

Utilizza Voti Registro del Professore @
IUtilizza Voli Registro Conoscenze/Abilita

Periodo dal{04/022016 = al{01/06:2016 [
Distribuzione calcolo neivoti previsti per la materia:

Valutazioni Orali Valutazioni Scritte Valutazioni Pratiche
Vato Unico:

Selezionare le materie non scrutinabili da considerare nel calcolo della media

0 Conteggia ore assenze anche per le materie non scrutinabili @

@ Determina il voto da importare come media tra le medie deivoti con diversa tipologia (scritto, orale, pratico)

) Determina il voto da importare come media complessiva deivoti (senza discriminare per tipologia) @
[7] Una volta determinata la media, proponi solo valutazioni con codice carattere (Es. M,MM,O ecc.)

[ Conferma ” Annulla

1: consente di impostare il periodo da prendere in considerazione;
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2: consente di indicare se la procedura nel calcolo della media deve tener conto dei soli voti del registro del professore,

dei soli voti del registro delle conoscenze\abilita o se deve tenere conto di entrambi:
3: consente la scelta di quali valutazioni considerare ai fini della determinazione della media.

Questa fondamentale sezione mostra nella parte di sinistra la suddivisione della materia (come indicato su alunni web),
in questo esempio “Scritto” e “Orale”, e a seguire mostra tre colonne che riassumono il tipo di verifiche che vengono
svolte e valutate quotidianamente in classe e gestibili con le funzioni del registro unico.

Nel nostro esempio il programma prelevera:
e tutte le prove scritte immesse per gli alunni e li considerera ai fini dello scrutino per il tipo voto Scritto
e tutte le interrogazioni del reg. del prof e le considerera per il tipo voto orale;

e |e valutazione pratiche nell’esempio non sono state attribuite a nessun tipo voto, per cui non saranno
considerate per la determinazione di alcuna media. Ovviamente si puo optare diversamente e considerarle nello
scritto o nell’orale

4: consente di scegliere di conteggiare o no nel totale delle ore di assenza anche le assenze delle materie non
scrutinabili

5: consente di stabilire in che maniera calcolare la media e cioé tenendo conto della tipologia dei voti oppure no. E' un
opzione importante in quanto il risultato finale chiaramente cambia perché un conto € sommare indistintamente tutti i
voti e poi dividere il risultato per il numero delle valutazioni e un altro conto & calcolare prima le medie per tipologia e
successivamente fare il calcolo della media delle medie.

Esempi di calcolo
Ad es. se un alunno allo scritto ha 6 e 6, all'orale 7 e al pratico 2, avro:

6+6+7+2=21/4=5,25
oppure:

scritto: 6+6=12/2=6
6+7+2=15/3=5

5b: proponi solo voti con codice carattere; questa opzione va spuntata di norma solo dagli insegnanti di religione
cattolica e/o da tutti gli insegnanti che non utilizzano i voti numerici ma valutazioni alfanumeriche (es. voti come B =
buono). In sostanza il programma, se la media risultate & vicina al 7, anziché proporre il voto 7 proporra il voto letterale
(della tabella voti di alunni web) con il ‘voto proposto dal docente’ pil vicino al 7; ad es. ‘B’
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Cliccando sul tasto conferma la procedura elaborera la media dei voti per ciascun alunno secondo le impostazioni date e

compilera automaticamente la casella voto di ognuno.

ScuolaNEXT propone il voto comparando la media ottenuta con la tabella voti DI ALUNNI WEB. Se ad. esempio la media

allo scritto di Italiano & 6,8, il programma proporra il codice voto con il valore piu vicino (nella tabella voti di alunni web),

peres. 7.

NOTA BENE: Il programma compara la media con il campo voto proposto
dal docente in primo luogo e in sua assenza (se il campo & 0,0) con il valore
da considerare per il calcolo della media.

Veoto

Cod Voto: |7
pescnzione:; = Bk IE
Abbreviazione: * SETTE

Codice Ja nportare re tacelons ot 7

Valore da considerare per calcolo
media:

Violo prooosto dal docente:

—
7o

Il docente decidera infine caso per caso se confermare il voto periodico proposto oppure se operare delle modifiche per

eccesso o per difetto.

Inoltre il docente ha a disposizione il campo “Giudizio sintetico” all'interno del quale inserire eventualmente un giudizio

descrittivo (250 caratteri).

Inserite tutte le valutazioni non resta che salvare cliccando sull'icona di salvataggio H

Ripresa Dello Scrutinio (coordinatore)

Questa procedura consente la gestione della Ripresa degli Scrutini.

Ripresa dello Scrutinio

Eim | A | s & £
CHIUDI [ l. f F. ; "

Classe|2AFP BIENNIO COMPLEMENTARE |eFP Op.RISTORAZION
Per caricare | voli per singolo alunno, cliccare sul nome dell'alunno. Per caricare i voli per materia, cliccare sul ¢

Alunno Data Nase. | | STL N FRN MA
P pe [ fape e [ ep | e 1zpe | e
¥ AGODJO MARIA ANGELA % 5 5 |5 5 |4 a 6
Assenze ////////
+ BIANCHILISA 3 3 |a a4 [5 5 6 6
Assenze
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La procedura ricalca il funzionamento della gestione degli scrutini standard. Richiamata la classe da gestire, viene
presentata la finestra di immissione voti con i soli alunni interessati dalla ripresa dello scrutinio e con soli voti
insufficienti del periodo Scrutinio Finale;

NOTA BENE: E richiesto che nel periodo SCRUTINIO FINALE i voti siano resi DEFINITIVI (funzione lucchetto) e che gli
alunni interessati abbiano un ESITO di tipo SOSPESO (normalmente "SQ")

La finestra presenta per ogni materia, una doppia colonna:
la colonna denominata "P" visualizza i voti precedentemente immensi e sospesi allo Scrutinio Finale.

la colonna "V" (voto) consente di immettere i voti definitivi (verranno infatti salvati direttamente nel Periodo ufficiale
"Scrutinio Finale").

NOTA BENE: Il salvataggio dei voti della ripresa dello scrutinio VENGONO SALVATI NEL PERIODO UFFICIALE, ma i dati
sulle materie insufficienti rimarra sempre visibile in questa procedura nella colonna “P”.

Vi
Caricamento Giudizi

E la procedura che permette di costruire i giudizi. Il docente coordinatore potra caricare gli alunni di tutti gli alunni della
classe; I'accesso al docente semplice € invece consentito solo per il caricamento dei giudizio di ammissione all’esame di
qualifica NO per materia.

Nella formulazione dei giudizi il programma attinge alle tabelle Quadri, Indicatori, Frasi, opportunamente caricate.

Siricorda che i contenuti delle tabelle sono integralmente personalizzabili: vedere a tal proposito la sezione relativa a
Tabelle | Per Giudizi .

Scelta la classe, occorre specificare per quale riquadro/periodo si vogliono caricare i giudizi; appare quindi I'elenco degli
alunni della classe, con a fianco la visualizzazione del giudizio eventualmente gia presente.

Una volta scelta la classe per il caricamento dei giudizi si optera per il riquadro (es.: DIP — Ammissione esami di stato...)
e per il periodo di riferimento (es. Scrutinio Finale)

Scelta Riquadro e Periodo x
Riguadro: |DIF'—Ammissi0ne esami di stato j
Periodo: |SF‘I-Scrutinin finalg| ]

l Conferma || Annulla |
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Caricamento Giudizi o
CHIUDI ; i
|Cognome |Nome Data Nascita Giudizio
AGOJO MARIA ANGELA Il candidato si presenta con complete, approfondite, ampliate e personalizzate conoscenze. Esegue compiti complessi, sa applicare .=
contenuti e procedure anche in contesti non usuali.
O BIANCHI LISA Il candidato si presenta con complete, approfondite, ampliate e personalizzate conoscenze. Esegue compiti complessi, sa applicare con
la massima precisione contenuti e procedure in qualsiasi nuovo co...
@ CHICCHI CHIARA Il candidato si presenta con esaurienti conoscenze. Esegue compiti di una certa complessita’ applicando con coerenza le giuste =
procedure. Sa cogliere e stabilire relazioni nelle varie problematiche;...

L'utente puo accedere all'inserimento del giudizio selezionando I'alunno con doppio click, oppure cliccando sul pulsante
~ . Il pulsante consente al docente (coordinatore) di bloccare / sbloccare i giudizi immessi per I'intera classe.

Per lo sblocco dei giudizi con occorrera accedere con le credenziali del dirigente.

In fase di caricamento del giudizio la finestra assumera il seguente aspetto:

Giudizio alunna AGOJO MARIA ANGELA o

[ & |
CHIUDI H ‘
L} "

DIP-Ammissione esami di stato
= SF4{-Scrutinio finale B indicatore.conoscenze B

§ 1-Ciudizio sintetico LY e ——
¥ DEEBDELDEE®BE c 3

Frase Prefissa; |l candidato si presenta con

Codice Frase | |

1 complete, approfondite, ampliate e personalizzate

Frase Suffissa:  conoscenze.

Giudizio: 4 } X ]

I1 candidato =i prese‘hta con comﬁlete, approfondite, ampliate e personalizzate conosScenze. Ezegue
compiti complessi, sa applicare contenuti e procedure anche in contesti non usuali.

Il giudizio di valutazione viene costruito specificando, per ogni Quadro (A) e ogni indicatore (B) un codice di opzione
valutativa (C). L'inserimento puo essere fatto digitando il codice numerico relativo alla frase scelta, oppure facendo
doppio click su di essa.

Man mano che si immettono i codici, nella parte inferiore (D) viene costruito il giudizio in modo discorsivo; al termine
dell'inserimento, l'utente, tramite apposite funzioni, potra:

- Editare il giudizio, che potra essere personalizzato, anche con I'aggiunta di ulteriore testo libero
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¥

vuole rinunciare alle modifiche manuali apportate con la funzione ~ , oppure se é stata modificata la scelta dei codici
delle frasi

- Riattribuisce il giudizio corrente e lo rielabora partendo dai codici immessi negli indicatori; utile nel caso in cui si

- Eliminare il giudizio elaborato

4

Dopo il salvataggio (|l I) si potra passare all'alunno precedente/successivo tramite i pulsanti , oppure uscire

cHuDI

dalla procedura ( ).

B

Consente di specificare il grado di recupero raggiunto dall’alunno. Occorre selezionare la classe a sinistra; a destra, in

Risultato corso di recupero

alto, filtrare per materia ed ev. per Gruppo; infine occorre utilizzare il pulsante ~ (oppure doppio click sul nome
dell’alunno a destra) per attribuire una valutazione.

Registrazione Grado di Recupero '

e | | : Materia: [ITTHITALIAND j Gruppo: |(Tutti) ﬂ Anno scolastico: |20151'2016 j

L 30 Sstruttura Scolastica
I: SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE™
. BIENMIO COMPLEMENTARE leFP A ARIA AMGELA

“°" Op.RISTORAZIONE

B {2AFF LICED ) BIANCHILISA
COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO

<" Triennio ' .FDRMICHINI MARCO

[l 5ATC SERALE PROFLE ' LAZZARD SALVATORE

Alunno Valutazione Data Verifica Docente Modalita Recupero Tot....

NOTA BENE: La funzione consente di applicare la votazione o le date di verificare anche in maniera cumulativa,
sfruttando la multiselezione degli alunni.
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Assegna Risultato

Grado di Valutazione

Valutazione: | SUPERATO|

Data recupero: I

Dunferma” Annulla l

Stampe Scrutini

La voce raggruppa tre principali funzioni Stampe Voti, Stampe Giudizi e Stampe Verbali

i

=8

La voce Stampe Scrutini consente principalmente la stampa del Tabellone Voti

Stampe Voti

Tabellone Voti

s .e
[
=58 8
Legenda Woli Prospello Voli
s
I=ig

Ricordiamo che i profili di stampa dei tabelloni voti sono personalizzabili tramite Alunni WEB. E anche possibile stampare
la legenda dei voti utilizzati nella scuola e il prospetto voti caricati dal docente con il riporto del giudizio sintetico

caricato
x| | x )
E g E 14 x : 3
w w 73]
& | B2 = E| g i g
0| 9| E| x i x| w 8
w = E 8 c| 9 o E Q H w g < E -
Z|lo|lE|lQ| @ S F|lE|lg|w|E E | @
01 z| « @ Slzlu| 2|2 14 5 o | ©
8|2 g Blo|w| m| k5 E O o 2 2= @
g2 2|2|8|f k5|28 38|28 8
Pr. |Alunno e E G Z B & S S B S| 8 B 8| 6|8 8| sean |Esito
1 ALBERTI 6 | 6 T | 7|8 8| 9|6 |8 T T |7 g1 0 (1010 733 |Ammessola
2 CISOTTO 6 | 6 T | 7|8 8| 9|8 |6 T |7 a1 0|12 12 733 |Ammessola
3 DE MARCHI T 6 7 7 g 8 9 6 8 T 7 7 8 o111 733  JAmmessola
4 DE MARTIN 8|6 |7 | 7|8 g| 9|8 |8 T T| 6 81 0|12] 12 T42 |Ammessola
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Stampe Giudizi

La procedura consente di stampare alcuni modelli utili al caricamento, su cartaceo, degli indicatori tassonomici di
valutazione che formeranno il giudizio. Consente la Stampa dei Giudizi immessi per Classe, della Legenda Giudizi e le
Stampe della Griglia Raccolta vuota e compilata.

Legenda Giudizi

Consiste in una stampa che riassume le descrizione degli indicatori e le frasi disponibili per ognuno di essi. La stampa
serve unicamente ove si voglia procedere allo scrutinio su cartaceo.

Prima della stampa viene richiesto il riquadro di riferimento e il periodo

Scelta Riquadro e Periodo X

Riquadro: |DIF’—Ammissiune esami di stato

Le

Periodo: |SF1—Scrutinin finalg| v

Conferma || Annulla |

Per Classe (coordinatore)

Viene richiesto il periodo e il quadro di riferimento. Il programma provvede a stampare i giudizi compilati per la classe
selezionata; in questo esempio per ogni alunno viene riportato il giudizio di presentazione all’esame di stato.

Alunno: ALBERTI
Quadro Giudizio sintetico
Giudizio Il candidato si1 presenta con complete, approfondite e ampliate conoscenze. Esegue compiti complessi, sa applicare contenuti e procedure

anche in contesti non usuali. Sa cogliere e stabilire relazioni nelle vane problematiche; effettua analisi e sintesi complete, coerenti ed
approfondite. La situazione di partenza e’ consistente e i progressi curriculan sono rilevanti. Il suo comportamento & stato cometto e controllato
& ha mostrato un impegno continuo. Ha manifestato un interesse significativo e una partecipazione attiva e propositiva; globalmente, il suo
metodo di studio si €' nvelato organico e nflessivo. Lalunno ha estinto solo in parte i debiti formativi.

Alunno: CISOTTO
Quadro Giudizio sintefico
Giudizio Il candidato si presenta con complete, approfondite, ampliate e personalizzate conoscenze. Esegue compiti complessi, sa icare con la

massima precisione contenuti e procedure in qualsiasi nuovo contesto. Sa cogliere e stabilire refazioni anche in problematiche complesse,

esprimendo valutazioni critiche, originali e personali. La situazione di partenza &' sclida e i progressi cumculan sono brillanti. Il suo

comportamento & stato cometto e resPonsalxl-e e ha mostrato un impegno continuo e tenace. Ha manifestato un interesse profondo e una
Ic

gagﬁ_cipazio[!e attiva, costruttiva, proficua; globalmente, il suo metedo di studio si e’ nivelato organico, elaborativo, crtico. L'alunna ha estinto |
ebiti formativi.
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Griglia Raccolta

La griglia raccolta giudizi consente di immettere manualmente gli indicatori in una griglia di classe, in maniera che, in un
secondo momento, questi valori possano essere riportati dal personale di segreteria nel programma tramite la
procedura di caricamento dei giudizi.

Quadn |VG1
Pr. Alunno Indicatori | COM FRE S0C IMP MET SPA POD APR
1 BERTIN NICOLA
2 GROSS0O MARA

Griglia Raccolta Compilata

E la stampa della griglia raccolta giudizi con i valori tassonomici gia compilati. In caso di modica manuale del giudizio
viene rappresentato un asterisco (*) accanto al primo indicatore dell’alunno.

— IStampe Verbali
Verbali degli Scrutini

Sono previsti dieci modelli diversi sia per_gli Scrutini Intermedi che per lo Scrutinio Finale (i verbali sono interamente
personalizzabili dal Preside (tramite le Funzioni Dirigente scolastico ).

Dati di Servizio e Contabili

Tramite questa voce di menu il docente abilitato ha accesso ai suoi dati memorizzati nel database della scuola,
provenienti dalla sincronizzazione con Argo Personale e/o Argo Emolumenti.

29—

Dati Anagrafici

Sono i dati anagrafici e di recapito

Dati Anagrafici b3
memorizzati nella base dati della scuola.
Cognome; | Co oo Nome: | GIANCARLC
Drala di Mascila. i.‘.'::. R Sessu. (9 Maschio Femmina
Comunec diNa;cita:-.S.f\Qlﬁr\:-“.\ Codice Fiseale: | oo o viann o 0o
Comure di Residzanza; | RAGUSA Cap: | 97100

Indirizzo Residenza: |V A PIETRO MEMNNI 3

Comune di Recapito: ;__S#»"_Dr\_ﬁ. Cap: | 1_?1__D_Q
Indirizzo Recaplto: | v A CRISFI TAM4 Telefono: | 019601543
Callulae: ATT7444444444 R~ o T
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A

= Dati Contabili

Tramite questa funzione il dipendente ha accesso alla visualizzazione dell'elenco dei compensi memorizzati nel database
della scuola ad esso corrisposti, filtrati per anno solare.

Selezionando una riga € possibile accedere al Dettaglio dei dati tramite il tasto «Q
Dettaglio Compenso Giugno 2013 x
I\Descrizione:ibompensiVari | :
Note:% =
Data Inizio:|| 0310612013 Data Fine:| 0410612013 | Totale Impo §0,92]
Trasmessoil: =
Codice |Descrizione import()|
001 Stipendio 3583
|002 Tredicesima 434
102 FeriefFest. non godute . 443
(750 Ind. integrativa speciale . 15,04
IBBB Ind. vacanza contrattuale 0,38

old

Servizi.

Attivando questo pulsante il dipendente ha accesso all'elenco dei suoi servizi memorizzati nella base dati della scuola,

con possibilita di visionarne il dettaglio tramite |'apposito pulsante

Servizio Scolastico ALBANO PATRICIA o

nan
cHWDL | o Q J

Inizio Servizio| Fine Servizio | Ore SettimanaliTipo Nomina

01/09/2004 18.00 Personale a tempo indeterminato
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Servizio Scolastice ALBANC PATRICIA b 4

In serizio da: 01092004 al| ' Ser Ore Bettimanali|  10.CC/ Sul  10.00
s Uecents iaureato cunl seoonilons
Tipo Mominz: Personale a.iempo indeterminata
Awutorita Nominr.:i_
Estram Nomma::_.
Tipo Semizic:
Sade di Iltola'l'.é:élbill 10 ECKICO FER L TURSIMO
Sede di SEr‘Jizic-:i‘ISTI'I'U_I:I TECNICID FER IL TURSMID
Sit Previdenziale’S ron retirh assrg A ritenute in cantn entrate Tesam e fnndn__pr_n\'

Classe di Coanorsor | AN03-Are del dseore aimate

A

X Assenze

Tramite questa funzione il dipendente puo visionare I'elenco delle sue assenze giornaliere.

&

.4 Permessi

Questo pulsante permette al dipendente di visionare i suoi permessi orari.

A

. Autocertificazioni

Tramite questa funzione il dipendente puo produrre i modelli di autocertificazione scegliendo tra quelli predisposti dalla
Scuola.

| Selezionarw il documsnto da stampare x

Dl ofi slarmpa fove poavis.a la vaniabils XDATA) |2 A/08/2015 =

| iabe Mincumenti

I o rmen s vuo.s 1)

{dnmumen-s vunes 7)
[T a2 vuus 3)

{documen:z vuoiz 4}
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Comunicazioni

==
—= Bacheca della Scuola

E la bacheca pubblica a cui possono attingere tutte le utenze che abbiamo una password di accesso. La bacheca potra
essere aggiornata anche dal Docente.

Bacheca Scuola foie}
3 o |
oo | (B | PR o€ |50
 Aree | i ) .
e Oggetto |Me55aggio |Data | ﬁe| Url |mrtente Visibile |
= AVISO 5 | 7
g Assemblea di classe 12/02/2015 MORICI CATERINA Fi

Assemblea di istituto 1210212015 MORICI CATERINA /] ‘

Attraverso i pulsanti I'utente E:Ii' ‘ @ ‘ & (Crea, Modifica, Cancella Area) & possibile creare nuove aree informative.

Con i pulsanti + | 7 | £ lutente pud creare, modificare 0 | wessagsic 2achosa X
cancellare il proprio messaggio. E possibile pubblicare documenti '
di interesse generale che riguardano la scuola, oppure immettere
file pubblicare o indirizzi URL da usare come link diretti per es. a
pagine web di interesse comune.

‘Caratar Irserk (mas 1324 % 23

oata:* [oncazois (4]

Cata scacenza: [210ez0is )

sy & |

Zonferma | Aaru A

© consente di scaricare sul proprio pc il file messo a disposizione da un utente nella bacheca

e

¥ consente di aprire il link pubblicato da un utente nella bacheca

sposta il messaggio in un’altra area di pertinenza.
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"‘ Bacheca dei Docenti

Le funzionalita di questa bacheca sono identiche a quelle della bacheca della Scuola esplicitate nei precedenti paragrafi.
Questa perd puo essere aggiornata e consultata anche dai docenti accreditati oltre che naturalmente dal dirigente

scolastico

mﬂ Bacheca di Classe

Parallelamente alle altre bacheche, anche questa di classe e identica a quella della Scuola o dei docenti come
funzionalita. Puo essere aggiornata e consultata dai genitori degli alunni di una classe specifica (accreditati), oltre che
naturalmente dai docenti di quella classe, dal dirigente scolastico e dai sui collaboratori.

& Ricevimento Docenti/Genitori

Consente la gestione completa del ricevimento dei genitori.

ﬁ ‘ < ‘ E per inserire / modificare / cancellare una disponibilita in un dato giorno della settimana.

X

Disponibilita Docente

Tipo di Ricevimento: ® UnaTantum ) Periodico

Data Ricevimento: |17!09f2015 [=

Dalle ore (HH:MM): 1500 Alle ore (HH:MM): 16:00
Max Prenotazioni: I 12 Data Max Prenotazione: [16/09/2015 |
Luogo di ricevimento:  AULA MAGHNA

Annotazioni:  MASSIMA PUNTUALITA

E-Mail Docente: |

Attivo: @ §i ) No

IConfermal I Annulla l

E possibile immettere una disponibilita “una tantum” in un dato giorno della settimana oppure una disponibilita ricorsiva
periodica (in questo caso il programma creera le disponibilita settimanalmente a partire dalla data immessa fino alla

data di fine periodo).
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In caso di una tantum é prevista I'immissione di un giorno massimo per la prenotazione, invece nel caso di disp.

periodica & possibile immettere un numero di giorni massimo, precedenti il colloquio, per i quali € consentito fare la
prenotazione.

Se il genitore prova a prenotare il colloquio fuori dalla data massima prevista, viene avvisato e non puo procedere con la
prenotazione.

Disponibilita Docente A

Tipo di Ricevimento: ) UnaTantum @ Periodico

Giorno della settimana: @ Lyn ( Mar ' Mer () Gio Ven () Sab

Periododal: [09/09/2015 (=] Ak [111M1202015 [

Dalle ore (HH:MM):  14:30  Alle ore (HH:MM):  16:30

Max Prenotazioni: I 5 Consenti Prenotazioni fino a 1 i giorni prima

Visualizza prenotazioni
45

Elenco Prenotazioni - Giorno 17/11/2014 x

Il pulsante consente visualizzare I'elenco dei genitori che hanno gia prenotato il ricevimento.

E anche possibile selezionare i genitori per I'invio di eventuali e-mail di comunicazione tramite il pulsante @

. St: \ . s .. . . . . . . .. . . .
Tramite IE e invece possibile stampare un prospetto dei ricevimenti selezionati con i nominativi dei genitori,
I’email e il telefono cellulare.

Invio E-mail

Da questa procedura € possibile inviare una e-mail singola o collettiva a tutta la classe, oppure soltanto agli alunni
.

(-~
selezionati (& attiva la multi selezione). Per inviare I’e-mail cliccare sul tasto N
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Invio Comunicazioni
CHIUDI i i
‘Hominati\ro Data Nascita |E-Mail ‘Ce-llulare
(] ]
El (Alunno) + AGDJO MARIA ANGELA ES H
(Madre) £ 4G0J0 WILMABILOG == agojo@email.it u

Viene richiesto se inviare le comunicazioni solo agli alunni selezionati
oppure a tutti (alunni — genitori — entrambi). . Opzioni Invio Mail X

Inviare |a comunicazione a:

Una volta selezionati i destinatari viene presentata la finestra per
I'immissione del messaggio vero e proprio. Oltre ai dati salienti del ® Solo | destinatari selezionati
messaggio & possibile allegare dei contenuti esterni utilizzando la ) Tutti gli alunni
funzione ”Allega” () Tuttl | genitorl

() Tutti (Alunni + Genitori)

Documento.rif Rimuavi

Corferma | Annulla

X

Docenti per classe

Tramite questo pulsante & possibile inviare comunicazioni al personale Docente che insegna nelle stesse classi. Questo
attraverso la stessa impostazione di invio delle comunicazioni di genitori e alunni. | docenti vengono elencati suddivisi
nelle rispettive classi.

Elenco Docenti Per Classe :: *x
cHIUDI Anno scolastico:|20151'2016 ~|
"
. Struttura Scolastica
. SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE"
“ BIENNIO COMPLEMENTARE |eFP Op RISTORAZIONE AFRICH LUCA
B {24FP LICED
M = COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio A= AGMELLI PAOLA MATEMATICA AD4T7

Bl 5ATC SERALE PROF.LE

-

22 AIELLO TERESA(*) DIRITTO ED ECOMNOMIA

Per maggiori dettagli si veda paragrafo precedente (invio e.mail)

o
—- Eletti consiglio di Istituto

Tramite questo pulsante & possibile inviare comunicazioni agli eletti del consiglio di Istituto della scuola con la stessa
impostazione di invio comunicazioni di genitori e alunni. Gli eletti della scuola vengono elencati sulla parte destra in
ordine alfabetico.
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Eletti Consigli di Istituto

KA
{ & |

CHIuDI
"

Anno scolash’co:l 2015/2016 |

L Struttura Scolastica |Kominatiuo

= ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE

bt SCUOLA SUPERIORE "ARGD SOFTWARE" Y ABATANGELO ALESSIA

Data Mascita |Sesso |T|po Comp. |Comp. Giunta |
F Alunno il
L ABATANGELO LEONARDO M Genitore
A AMELLO TERESA F Docente

Per maggiori dettagli si veda paragrafo precedente (invio comunicazioni agli alunni/genitori)

:! Eletti consigli di Classe

Tramite questo pulsante & possibile inviare comunicazioni agli eletti del consiglio di classe della scuola con la stessa
impostazione dell’invio delle comunicazioni di genitori e alunni. Gli eletti della scuola vengono elencati sulla parte destra
per classe con indicazione del tipo di componente (alunno o genitore) e di altri dati accessori.

Eletti Consigli di Classe

L% ]
[ & ]

CHIUDH
L

Anno scolastico:l 20152016 ﬂ

LI Struttura Scolastica

Data Nascita |Se550 | |

Bl 5ATC SERALE PROF.LE

Condivisione Documenti (Argo LIM)

= . = Nominativo
. SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE
. BIENMIO COMPLEMENTARE leFF Op RISTORAZIONE 27 AGNELLI PAOLA
APENES
L COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio }.:.'f AGOJO MARIA ANGELA

L siancHi sivone

F (Docente)
F (Alunna)
M (Genitore)

Tramite quest’area il docente puo condividere dei documenti, decidendo se renderli visibili agli alunni delle proprie classi
e/o ai docenti della scuola. La procedura prevede anche la ricezione dei documenti riservati al docente, condivisi dagli

alunni tramite le funzioni previste nel Modulo Famiglie.

Gestione Documenti

E I’area in cui il docente organizza i documenti che vuole condividere. Da questa sezione & possibile creare cartelle e
decidere di condividere un dato documento con i docenti della scuola, determinate classi o specifici alunni.
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SCUOLANEXT

Gestione Documenti X
cHIUDI .i. j x [+ f x (+] ;.“%: E’I‘: 2"’;‘" :x m & o W
Leciment - |Nome1-’iie |Descrizione Data |Dooem:i| Ciassi| Alunni | |
docd.dacx indicazioni delle funzieni principali oanarz01s | % | o |
documento.rif DOCUMENTO PROVA 09/09/2015 v
Pulsanti di Gestione

+ x Inserisce, modifica o cancella una cartella di documenti

Y Upload: Consente |'invio del documento a ScuolaNEXT nella cartella selezionata sulla sinistra.
J x Modifica / Cancella: consente di modificare la descrizione del documento o rimuoverlo

O simula il download del documento da parte delle utente per verificare se il contenuto e corretto.
Pulsanti di Condivisione

* Consente la condivisione del documento agli altri docenti della scuola.
E*!‘ Consente la condivisione di documenti specifici a determinate classi del docente, verra richiesto di selezionare la /
le classe/i con le quali condividere I'informazione.

Strutiura della Scuola

LT Strthura Scolzstica
-

CUDLA SUP=R0RE "ARCC SOFTWARE"

%
BIZMMIO COMPLEMENTARE IcF= Cp RISTORAZIDNE
2 COSTRUZIONI AMDICNTZ C TERRITORIO Trennio

Anno scolastico] 2015/20163

COSTRUZION AMBIEMTE E TERRITORC Trienn o SERALE PROFLE

I'alunno (o gli alunni) con il quale effettuare la condivisione).

i )
I+ il docente puo condividere specifici documenti anche con singoli alunni (verra richiesto di specificare la classe e
Nota:

Se si e prima selezionato di condividere una intera classe e poi si seleziona la condivisione solo per alunni specifici della
stessa classe, occorrera rimuovere prima la condivisione del documento all’intera classe.
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Alcunitra i files selezionati risultanco gia condivisi alla classe di appartenenza degli alunni.
Eliminare prima la condivisione con la classe.

R m & : Elimina la condivisione del documento per Docenti / Classi / Alunni.

o: visualizza un elenco di alunni / classi con il quale il documento selezionato & attualmente condiviso

Informazioni Condivisione File
‘ Cl. ‘ Ser. ‘Corso ‘Sede | Anno Scolastico
COSTRUZIONI AMBIENTE E
B 5 | aC TERRITORIO Triennio SERALE FROFLE 2015/2016
Alunno ‘Sesso ‘Classe
O AGOJO MARIA ANGELA Earii ?:HFHF;EEEU:J;\IIE%C;MFLEMENWRE leFF Op. RISTORAZIONE LICEQ
Q : ZAFP BIEMMNIO COMPLEMEMTARE leFF Op RISTORAZIONE LICEO
¢ BIANCHILISA Femmina s nno 201512016)

‘ { 11 Area Alunni

In questa procedura e possibile visualizzare gli elementi che sono stati condivisi dal docente e dagli alunni della classe
selezionata a sinistra. E possibile anche filtrare la visualizzazione per nome o per descrizione.

Arez Alunni

(& ]
[ & ]

CHIUDI 0 o

=lra per Mome File o Descrizione

&

snno scolest m:l 20152016 v|

400 Struttura Scolsstica

Nome File
ISTITUTO TECMICO STATALE PER IL

|Desc:lizione

|Ducenti |Classi |Alunni |Mirlente | |

- URISMO "G, MAZZOTTI"

=z AUMINISTRAZIONE FINANZA E
AEUYARKETING

B8 stdentpds allenati perigioch studenteschi

= _g darawind ovpdf documneatodi prova TES™

B 1BR

= 7ARA 0 B gicchistudentescicsy docunento di prova TES™ 2
2CRISTITUTO TECHICO

5 BTATALE "G WAZZCTTI 10 datitet a giochi studenteschi
SERALE

EASS0 LISA
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Quest’area consente I'interscambio dei feedback tra il docente e gli alunni; dal modulo famiglie & infatti possibile
condividere altri documenti con lo specifico insegnante e/o rispondere a istanze gia condivise dal docente.

Dettaglio di condivisione

: I documenti con questa icona sono quelli che il docente sta condividendo con classi e/o alunni.

s : | documenti con questa icona sono stati pubblicati dall’alunno indicato nel campo MITTENTE come documenti
autonomi (cioé non collegati ad altre istanze che ha condiviso il docente)

4 : | documenti con questa icona sono stati pubblicati dall’alunno indicato nel campo MITTENTE come documenti
allegati (cioe collegati ad altre istanze che ha condiviso il docente)

Tramite il pulsante 2 il docente scarica il documento selezionato.

Con il pulsante o, selezionando un documento condiviso dall’insegnante ( ), si accede al dettaglio sugli alunni
che possono vedere il documento.

R

In questa procedura il docente pud visualizzare gli elementi che sono stati condivisi a livello scolastico da tutti i docenti
della scuola. E possibile filtrare la visualizzazione per nome o descrizione.

Area Docenti

Il pulsante © consente di scaricare il documento selezionato.

Area Docenti .

(5
CHIUDI [+) Filtra per Mome File o Descriziona:

Docenti
" AIELLO TERESA (01/01/2000)

documento condiviso g indicazioni delle funzioni principali
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Info Classe / Docenti

'm

Scegliendo il servizio Orario di Classe si accedera alla sezione riservata alla visualizzazione dell’orario scolastico (prodotto
tramite Argo Darwin). Per la consultazione e necessario scegliere la classe in cui insegna il docente, selezionandola tra
quelle visualizzate nella parte sinistra della finestra; sulla parte destra verranno visualizzati gli orari della classe.

Orario di Classe

i L1 ]
Orario Classe 1]

cHuDl | B Giomo:l09!09f2015 [E] Rnnoscolastico:lzmﬁfzmﬁ I¥]

.52 Struttura Scolastica Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi s,
= SCUOLA SUPERIORE "ARGO Ora
4= SOFTWARE" 0710872015 0810972015 09/08/2015 10/09/2015 11/09/2015 124
ol BIENNIO COMPLEMENTARE

< |eFP Op.RISTORAZIONE ITALIANO
& 2AFP LICED (AIELLO TERESA}
= COSTRUZIONI AMBIENTE E

“*" TERRITORIO Triennio

| 5ATC SERALE PROFLE on ITALIANG

{AIELLO TERESA)

ITALIAND

3)\
(AIELLO TERESA)

Tramite il pulsante e possibile stampare quanto riportato a video

Info Alunni
Questa procedura consente di avere in tempo reale informazioni di vario tipo sui propri alunni.

i A KR
Gestione Alunni a

wwm | 2= =@ | 2 g | BB | a2 @ Anno scolastico 201512016 V]

LT Etrurlura Scolastica Notiie Data Nasci e
. SCUOLASUPERIORE "ARGO SOFTWARE" i
. & BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op RISTORAZIONE ¥ A MARIA ANGELA

B §2AFF LICEO o :
+  BIANCHI LISA Femmina

La tipologia di tali informazioni & rappresentata dalle icone che si susseguono nella parte alta della finestra principale e
sono nell'ordine:

-
consente la visualizzazione dei dati anagrafici dell'alunno selezionato;
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consente la visualizzazione del curriculum scolastico dell'alunno selezionato;

A

% consente la visualizzazione delle assenze, dei ritardi e dei permessi dell'alunno selezionato con la possibilita di

averne anche una rappresentazione grafica;

consente di visualizzare tutti voti giornalieri conseguiti dall'alunno selezionato in una materia e in un periodo
definito volta per volta dall'utente;

8

consente di visualizzare i voti periodici dell'alunno selezionato;

=

consente di visualizzare le materie oggetto di recupero per I'alunno selezionato;

a7

consente non solo di visualizzare le note disciplinari relative all'alunno selezionato ma la procedura evidenzia
anche se i genitori ne hanno preso nota oppure no;

Q

% consente di avere la panoramica delle assenze orarie per materia e per un periodo preselezionato dall'utente.
Oltre alle assenze la schermata mette in evidenza la valutazione massima, quella minima e la media sempre relativa al
periodo predeterminato

&
]
Info Classe
Gestione Classi ol <
et | [P | % | e ‘® G\; = y Anno scolastico 20152016 v]

L, Struttura Scolastica
i T SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE™

=3 BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op.RISTORAZIONE

Classe | Sezione |Sede

_¢
K

consente di visualizzare i compiti assegnati alla classe selezionata per un periodo predefinito dall'utente;

consente di visualizzare gli argomenti delle lezioni svolte nella classe selezionata per un periodo predefinito;
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permette di avere una rappresentazione grafica delle assenze, dei ritardi e dei permessi mensili della classe
selezionata;

G
” consente di avere una rappresentazione grafica delle assenze, dei ritardi e dei permessi settimanali della classe
selezionata;

Q.
.

momento, in rapporto alle ore di lezione effettivamente svolte fino a quel momento e in rapporto al totale complessivo
del monte ore annuale. Questo al fine di elaborare la percentuale di assenze significativa per la valutazione allo scrutinio
finale

offre per ogni alunno della classe selezionata un quadro completo in termini di ore effettive di assenza in un dato

lancia la stampa della scheda profitto (riepilogo di tutti i voti giornalieri conseguiti dai ragazzi) della classe
selezionata

Didattica / Tabelle

GESTIONE CONOSCENZE

Questa procedura consente di inserire per materia e per classe i livelli di conoscenze\abilita che si intendono
raggiungere e valutare. |l programma ha gia una tabella di riferimento pre-caricata dalla quale selezionare i livelli di
conoscenza da aggiungere cliccando su , ma nel caso possono essere aggiunti\modificati\eliminati ﬁ h a
manualmente ulteriori livelli da usare in aggiunta o in sostituzione di quelli forniti di base.
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!J Anno Scolastico:l 201320145

Conoscenze/Abilita Assegnate

47 Struttura Scolastica
ISTITUTO | g e S
JFICOMPRENSIVO
STATALE ‘Dem.im“e ‘ ‘
-SCUO|& Secondaria di I i ] 15 S
4E=h=orado Dato un testo orale adeguato, essere in grado di identificare e confrontare opinioni.

4. Geografia
1 Terze Classi

Essere consapevole della variabilita delle forme di comunicazione nel tempo e nello spazio geografico.

aLE| Maliang Essere in grado di approfondire la comprensione degli impliciti e delle presupposizioni.
‘L Storia Essere in grado di riscrivere testi letterari con procedure creative guidate.
[ Terze Classi

ConoscenzelAbilita Proposte A | ltaliang| ~|

Descrizione |

»

Dato un testo orale adeguato, essere in grado di identificare e confrontare opinioni.

Essere consapevole della variabilita delle forme di comunicazione nel tempo e nello spazio geografico.

m. |

Essere in grado di approfondire 1a comprensione degli impliciti e delle presupposizioni. i
Essere in grado di comprendere e interpretare autonomamente/con guida testi di tipologie diverse.

Essere in grado di riscrivere testi letterari con procedure creative guidate.

Riconoscere e riprodurre le caratteristiche testuali delle pil consuete tipologie di comunicazione scritta.

Ogni docente potra gestire e personalizzare le conoscenze e abilita unicamente per le proprie materie. Il dirigente
scolastico invece potra predefinire i moduli per tutte le materie studiate nelle classi della scuola.

Valutazioni - Annotazioni

Nella tabella Valutazioni - /Annotazioni il docente puo personalizzare o aggiungere i voti o i dati relativi ad annotazioni,
da assegnare ai propri studenti nel registro del Professore.

Inizialmente, se non esistono nella tabella campi precedentemente inseriti, il docente trovera solo gli elementi facenti
parte della tabella base del Modulo Direzionale. Si tratta di un elenco di valutazioni, annotazioni non cancellabili, non

modificabili in nessun campo a parte I'ordine e, a meno di particolari esigenze di personalizzazione, gia sufficienti per la
compilazioni dei registri di classe e del professore.

La tabella riporta nella prima colonna I'ordine, nella seconda il codice (A=assenza, V=valutazione, N=annotazione), nella

terza un codice alfanumerico, nella quarta il valore numerico corrispondente (se si tratta di valutazione) e nell'ultima la
descrizione di ciascun codice.
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La prima colonna consente al docente di stabilire in che ordine dovranno comparire i voti sulle tendine di inserimento,
dando la precedenza ai voti che utilizza piu di frequente. Ovviamente non sara necessario assegnare un ordine a tutte le
valutazioni e potranno esserci anche piu valutazioni col medesimo ordine.

Tabella ValutazienifAnnotazioni : ;
cHIVE @ * ~— | Soloinseriti dal Docente [~ Ordina per. | COrdine ~| Anno scolastico:] 201520162

Ord |Tmo|Comoe Valore |Descrizione

s M AL Allontanamento =
= N AM Ammonizione | 4
s M E Esonero

& N RI Ritardo

& N sP Sospensione

& v 0 0,00  zero

B W 1 1,00 uno

& v 1+ 115 uno+

I v = 085  uno-

s W 1% 1,50 uno e Mezzo

‘ .’h= Inserito dal Docente ¢ = Definito in Tabella BASE (non cancellabile)

Nell'elenco gli elementi sono affiancati da due icone diverse, in base alla loro provenienza:

e = seilvoto, I'assenza o I'annotazione proviene dalla tabella base del Modulo Direzionale. In questo caso
I'elemento potra essere modificato solo nel campo “Ordine” e non potra essere cancellato;

. ‘.‘ se il voto, I'assenza o I'annotazione é stato creato dal Docente. In questo caso dell'elemento sara
modificabile la descrizione,l'ordine e, se si tratta di una valutazione, il valore ad esso associato. Sara inoltre
possibile eliminare I'elemento personalizzato, se non & stato ancora assegnato ad alcun alunno.

NOTA BENE: Se il docente vuole personalizzare |a tabella delle valutazioni/annotazioni deve essere abilitato dal preside
(vedi manuale preside). Se il preside non ha abilitato questa funzione apparira in basso a destra questa scritta
@ Personalizzazione non attiva

w

(creazione nuovo elemento), = e o (modifica o cancellazione dell'elemento selezionato). L'icona } serve per

Le icone per l'inserimento, la modifica e la cancellazione di un elemento sono quelle presenti nella toolbar, ovvero:
accorpare un elemento inserito dal docente con un elemento corrispondente della tabella base allo scopo di allinearsi se

necessario alle indicazioni del preside.

Sempre tramite i pulsanti della toolbar sara possibile visualizzare solo gli elementi inseriti dal docente e scegliere di
visualizzare I'elenco ordinato per tipo, codice, ordine o valore.
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Programma Scolastico

La sottosezione Programma Scolastico € quella in cui il docente puo definire con comodita e precisione i programmi di
tutte le materie insegnate, assegnare a ciascun argomento del programma uno stato e una data di svolgimento e, infine,

esportare un programma completo in un'altra classe in cui insegna la medesima materia.

Definizione Moduli/Argomenti
Dopo aver selezionato la classe e la materia desiderata, il docente visualizza la seguente finestra:

Programma Scolastico @ :;
Modui Arwme"tl
~[HAH]= % 9 [O]G ©
Anno Seolzstea] 201520162 || org, |De_3crjzior|e | | Ord. ||3=3¢"i15°"e |[ma SPOMNNG |
" itggti.lacinmsajg‘; 03E "\RCO B lesuat o ol Wl il b
< SOFTWARE" 2 lacosttizicne B 2 commonlaw
A gﬂ:g#,ﬂg:L?EMMEIEFF 3 persore giurid che 3 il contratts

JH saFPLICED
(B CIRITTZ E0 ECOMOMIA
. CCSTRUZONIAMDICNTC C
“ TERIITZROTAenna
M =ATC SERALE PROFLE
| -N2UAELETTERATURA
HA_LANS

L dsvoito -zrzzIm. svolto Fien svolta |

La finestra & suddivisa in tre colonne: nella prima compare la selezione della materia e della classe all'interno della
struttura scolastica, nella seconda I'elenco dei Moduli appartenenti alla materia selezionata, e nella terza colonna
compaiono, dopo aver selezionato un modulo, gli argomenti ad esso appartenenti.

+

Sia nell'elenco Moduli che nell'elenco Argomenti, & presente la toolbar con i pulsanti

O

Alla creazione o modifica di un modulo si apre la seguente modale:

(creazione nuovo

elemento), = e (modifica o cancellazione dell'elemento selezionato).
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Dettaglio Modulo b

Ordine: 1=

Descrizione:

' Conferma | | Annuia |

in cui il docente puo inserire/modificare I'ordine e la descrizione del modulo. In caso di inserimento, I'ordine sara di
default il prossimo numero disponibile, rispetto al massimo ordine tra i moduli gia inseriti.

Dopo aver selezionato un modulo & possibile creare o modificare gli argomenti ad esso associati. Alla creazione o
modifica di un argomento si apre la seguente modale:

Dettaglio Argomento x

Ordine: 2=

Descrizione:  copmon law

Stato: |Svolte >l

Data Svolgimento: |25mgf2015| =

[Confermal [ Annulla ]

in cui il docente puo inserire/modificare I'ordine, la descrizione dell'argomento, lo stato di svolgimento e la data di
svolgimento.

| possibili stati di svolgimento sono “Svolto”, “Parzialmente svolto” e “Non svolto”; di conseguenza il docente potra dare
alla data di svolgimento il significato che preferisce tra, ad esempio, la data di inizio dello svolgimento o la data del suo
termine.

In caso di inserimento I'ordine sara di default il prossimo numero disponibile, rispetto al massimo ordine tra gli
argomenti gia inseriti.

A partire dalla selezione della materia, indipendentemente dal posizionamento su moduli o argomenti, si abilita il

pulsante per la visualizzazione del riepilogo di moduli e argomenti della materia selezionata.
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La finestra di riepilogo sara composta da due schede, la prima in cui compare semplicemente I'elenco (espandibile e

A

contraibile tramite gli appositi pulsanti o )dei moduli e argomenti:

Riepilogo Programma di DIRITTO ED ECONOMIA

ModulitArgomenti || Statistica argomenti |

R A
[ &}

3]

1 - le fonti del diritta

3]

9
'J.?f, 2 - |la costituzione
9

3]

3 - persone giuridiche

| Svolto Parzialm. svolto inon svolto

La seconda scheda “Statistica argomenti” evoca un istogramma indicante le quantita di argomenti per ogni stato di

svolgimento:

Riepilogo Programma di DIRITTO ED ECONOMIA

4

= " i
Argomenti Svalti Argomenti Parz, Svolti Argomenti non Svolti

b
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=l
Tramite i pulsanti di importazione e di esportazione u e possibile, data la selezione su una materia, importare

il programma dal programma di un'altra materia o esportare il programma su un'altra materia tra quelle insegnate.

Per entrambe le operazioni, al click sulla relativa icona si aprira la seguente finestra

Scegliere Materia da cui importare il programma X
@ Classe selezionata: SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE” - BIENNIO COMPLEMENTARE |eFP Op. RISTORAZIONE - 2AFP LICEO

@ Materia selezionata: DIRITTO ED ECONOMIA
Anno Scolastico:l 2014120152

, 5= Classi e Materie attribuite al Docente |
. SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE"
,~ BIENNIO COMPLEMENTARE IeFP Op RISTORAZIONE | & (&% 1-1a storia del diritto
U 2AFP FIRHO1101G B 4% 2- codice civile

L DIRITTO ED ECONOMIA

% Materia senza programma simile a quella selezionata

_'-‘.;‘5 Materia con programma simile a quella selezionata

lConfermal I Annulla l

in cui il docente seleziona la materia su cui esportare o da cui importare il programma scolastico.

E possibile effettuare importazione/esportazione anche per materie con diverso identificativo (ad esempio tra
“Matematica” e “Matematica e informatica”) e importare il programma anche su una materia che gia ne ha uno; infatti
I'operazione di importazione o esportazione non sovrascrive il programma corrente ma aggiunge solamente nuovi
capitoli e argomenti alla materia selezionata.

Nel caso di importazione su materia con programma gia esistente, &€ probabile che i capitoli abbiano il campo ordine
ripetuto piu volte; nel caso é sufficiente andare in modifica per ordinare il nuovo elenco di capitoli a proprio piacimento.

X

Infine I'icona consente al docente di rimuovere per intero il programma creato per una materia.

Programmazione Scolastica (sec. di I° grado e Primarie)
Nella scuola sec. di | grado e Primaria, |l Dirigente o il coordinatore di classe, possono pubblicare i documenti inerenti la
programmazione periodica della scuola, tramite una gestione modificata e migliorata delle bacheca di classe.
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Programmazione Scolastica

KR
[ & ]

CHiuDl

@& +on':Q

Anno scol astico:l 2015/2016 2

Programmazione
. SCUOLAMEDIA
programmazione
I:jscolastica

programmazione
seftimanale

' \programmazione

documento di programmazione scolastica

programmazione scolastica classi medie

23/09/2015

10/09/2015

1511012015 (7 AIELLO TERESA Classii1*

La finestra di pubblicazione dei documenti + consente l'impostazione di numerosi filtri: periodo di validita del
documento, filtro articolato sulle classi, solo classi prime, seconde etc... tutte le classi o specifiche classi e un filtro sulle
materie di studio (e quindi per i docenti) per le quali rendere visibile quel determinato documento.

Programmazione

x

Ogagetto: programmazione settimanale

Descrizione gocumento di programmazione scolastica

Data Pubblicazione: I10f09!201 5 B 22

Prograzmmdatlmmgfzmﬁ [ Arf20i10/2015  [i4] 3

Documento: | Sfogla... | Nessun file selezionato.

Caratteri inseriti (max 4000} 38

@ Materie Singole ——

In particolare:

— Filtro Classi
[Vl prime [[|seconde [“ITerze [[lQuarte [“] Quinte 4
@ Classi x
) Classi Singole A
— Filtro Materia
I Qualsiasi —
s b4

1) Specificare un oggetto e una descrizione libera riguardante il documento

2) Impostare una data di pubblicazione e un intervallo di validita all'interno del quale il documento sara

consultabile e scaricabili dai docenti

3) Pubblicare il documento solo per alcune classi (tutte le classi prime, seconde etc.) oppure solo per alcune classi

da scegliere mediante il pulsante
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Filtro Classi... X
|CJ. ‘Sez. ‘Corso Sede

B B SEDE MEDIA
] B SEDE MEDIA
B B SEDE MEDIA
[l Nl X SEDE MEDIA
m| B .CDRSD MORMALE SEDE MEDIA
]l B CORS0O NORMALE SEDE MEDIA
F 3 B CORS0O NORMALE SEDE MEDIA

| Conferma | | Annulla |

4) Pubblicare il documento solo per alcune specifiche materie mediante il pulsante o per tutte.

Visualizzazione Documenti della programmazione scolastica

Nel registro unico, se gestito, viene visualizzata una nuova tab denominata Programmazione. Consente la visualizzazione
dei documenti che il dirigente o il coordinatore di classe hanno pubblicato e che riguardano nello specifico quella classe
e la materia che il docente ha selezionato

Giornale || Appello jPr_ogrammaz'lonef” Lez Precedente || Valutazioni orali || Valutazioni scritte H Conoscenze/Abilita " Mote Disciplinari ” Annotazioni Registro " Promemoria |

Periodo

Oggetto Autore

File ‘ Dettaglio

Dal ‘ al

10009/2015  29M0/2015 programmazione settimanale | (@ documento di programmazione scolastica AIELLO TERESA

@ .

Il documento puo essere scaricato cliccando sull’icona

Parametri/Utility

Queste funzioni comprendono la gestione delle opzioni dedicate al docente.

Opzioni Famiglie
In quest’area il docente puo gestire alcune opzioni specifiche, come la possibilita di far visualizzare ai genitori i voti
giornalieri etc.
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Pannello Opzioni

CHIUDI H
i

Opzione =0
Voti Giornalieri Visibili alle Famiglie (Attenzione: & possibile che il dirigente abbia scelto di w
sovrascrivere questa opzione e direndere i voti giornalieri sempre visibili alle famiglie)

Commento Voti Giornalieri Visibile alle Famiglie (_!J
Mote Registro del Professare Visibili alle Famiglie [!j

: Esce dal pannello opzioni

|' I : Salva le impostazioni

[ % ]
% % Riduci a icona / ingrandisci pannello opzioni

I
mentre quelle non attive dall’icona D; cliccare sul pulsante per

Le opzioni attive sono rappresentate dall’icona
attivare o disattivare |'opzione.

L N
Verifica Registro del professore
Questa procedura consente di verificare la presenza di voti appartenenti ai propri alunni per la propria materia ma che
sono stati immessi da un docente differente.

Questo avviene quando l'alunno passa in corso d’anno da una sezione all’altra e la stessa materia nella classe di
destinazione viene insegnata da differenti docenti; in questo caso, senza l'utilizzo di questa utility, il docente non pud
operare alcun genere di variazione su questi voti precedentemente immessi; li vede in grigio e non li puo ne variare né

cancellare.

L'utilita consente di verificare, in ogni classe e per ogni materia insegnata, la presenza di voti “orfani” e quindi consente
al docente di farli diventare propri (il docente potra quindi variarli o semplicemente considerarli nel calcolo delle medie
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periodiche etc) oppure di eliminare completamente eventuali valutazioni di prova o immesse dall’altro docente per
sbaglio etc.

Utility Docente

X

CHIUD

Ll

i

Questa procedura consente di visualizzare incongruenze nei propri registri (alunni con voti, assenze etc. attribuiti da docenti
i

che non insegnano nella classe)

Anno scolasﬂco:l 2015/2016  v|

LI Struttura Scolastica ) ) )
T SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE" Nessuna incongruenza rilevata nel registro
.= BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op.RISTORAZIONE

)|

.~ COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio

m

2AFP LICEOQ
|| DIRITTO ED ECOMOMIA

5ATC SERALE PROF.LE

B8 LINGUA E LETTERATURA ITALIANA
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