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Premessa

Con ARGO-ScuolaNEXT , L’innovativo e rivoluzionario software di ARGO, e possibile interagire in tempo reale con tutti i
dati che la scuola vuole rendere disponibili al docente scolastico, alla segreteria, ai docenti e alle famiglie attraverso un
qualsiasi accesso a internet.

ARGO-ScuolaNEXT attinge i dati in tempo reale dal sistema informativo della scuola collegandosi direttamente tramite
WEB agli archivi della scuola, senza il supporto di programmi esterni di connessione da installare sul server scolastico.

ScuolaNEXT consente di operare tutte le attivita attinenti la gestione del registro (di classe, personale del docente e
registro delle conoscenze/abilita) _.in un ambiente unico, senza mai dovere uscire dalla finestra di lavoro. Tutte le funzioni
necessarie alle attivita del docente, sono subito a portata di click e immediatamente disponibili.

Con ARGO-ScuolaNEXT la scuola non deve ricaricare o trasferire i dati su nuovi archivi e non deve creare files diversi da
quelli esistenti, deve semplicemente collegare a internet un qualunque P.C. o tablet che supporti il browser Mozilla
Firefox.

Con ARGO-ScuolaNEXT i dipendenti abilitati dal dirigente possono visualizzare i propri dati contabili, di servizio e delle
assenze.

Con ARGO-ScuolaNEXT, nessuna complicazione, nessun costoso servizio di internet-provider, nessun hardware specifico,
nessun lavoro suppletivo del personale di segreteria... per aprire le porte di ogni scuola sono sufficienti un comune PC, la
connessione ad internet e il software ARGO-ScuolaNEXT.

La sicurezza e la privacy, nonché le diverse tipologie di dati consultabili in funzione delle prerogative di accesso (Docente,
Docente, Famiglia etc.), sono controllati da ScuolaNEXT mediante chiavi d'accesso individuali, generate da una apposita
procedura interna e comunicabili ai destinatari a mezzo posta elettronica o cartacea.

Le richieste provenienti dalle utenze sono indirizzate ai nostri server, che fanno da intermediari dei flussi dati informatici e
garantiscono protezione e affidabilita funzionale.

Infine, i dati immessi e quelli ricevuti vengono cifrati durante il loro intero percorso telematico al fine di impedirne
qualsiasi manipolazione.

Profili di Accesso ai servizi

Esistono vari profili di accesso ai servizi che Argo ScuolaNEXT gestisce e sono i seguenti.:

Dirigente
Assistente / Educatore
Docente
Personale Ata
Genitore / Alunno
In questo manuale ci occuperemo specificamente delle funzionalita del profilo di accesso Dirigente.
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Software richiesti

Mozilla Firefox e Google Chrome

Il software Argo Alunni Web puo essere eseguito mediante i browser Mozilla Firefox™ e Google Chrome™ (si consiglia di

utilizzare sempre la versione pil aggiornata disponibile)

Firefox™ e Chrome™ sono browser per la navigazione internet, tra i piu avanzati. Sono gratuiti, e si possono scaricare e
installare in maniera semplice e rapida direttamente dal sito:

Firefox: http://www.mozilla.com/it/firefox/.

Chrome: http://www.google.com/chrome/

E’ sconsigliata I'adozione di altri browser, per i quali, non e garantita né la piena funzionalita del software né la piena

conformita grafica.

Adobe Reader

Per le stampe, & richiesto il programma Adobe Reader™ (consigliata la vers. 11 e successive) scaricabile anch’esso

gratuitamente da http://www.adobe.com.

Nota Bene: Mozilla Firefox™ supporta un lettore di PDF integrato che pero non & pienamente compatibile con le
funzionalita di alunni web; & necessaria quindi, I'adozione del plugin (esterno) di Adobe reader in firefox.

Per impostare correttamente il plugin esterno in firefox, (dopo aver installato Adobe Reader) occorre andare in Firefox su
Strumenti | Opzioni e selezionare la tab Applicazioni, infine cliccare su PDF (Portable Document Format)

Tipo di contenuta . Azione
" Documento Adobe Acrobat lorms (application/vr.. @ Usa Adoke Acrobat (in lirefox]

" Documento Adobe Acrobat Forms (application/vr.. @ Usa Adobc Acrobat (in Fircfox)

&) Feed web = f Jox
£ Chiedic volt.
= Ffile pacchetto di dati XML di Adabe Acrobar fearognela
@ Salvafilz =
& irc
B Uss Adube Auubal Reader DC (predelinila)
E" Hes E> = lsa Adobe Acrnbat {in Firefox
& maiin Usa altro...
7 PDF (Portable Document Format) i Usa Adobz Acrobat (in Firefox) > U
B Podeast [Z Arteprima in Firefox

[ = VU RPN I oo |7 S W NI PR it R

-
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Accertarsi che nella colonna Azione ci sia selezionato “Usa Adobe Acrobat (in Firefox)”.

Altri PDF reader:

E’ sconsigliata I’adozione di qualunque pdf Reader alternativo ad Adobe reader.

Attivazione del plug-in Adobe in Firefox

Su Firefox in base alle regole impostate nel browser potrebbe essere richiesto di attivare il plug-in di Adobe Reader

G i (52 || QA Cenu ﬁ B &+ #® Q

1
Consentire 2 cartesinargonet d o eseguire "Adooe
Acrobat®? Utzriori informazioni...

Jinag [ Tnnsenti ardesso ] [ Cnns=nti sempre ]

B R ®] B[

Anteprima di stampa... (e |

" Scuola secorcena di ll grece j

cHE

Attiva Adobe Acrobat

In questo caso bastera cliccare dapprima su Attiva Adobe Acrobat, e sopra indicare I’opzione Consenti Sempre.

Gestione degli Accessi

L’accesso al programma Alunni Web avviene ESCLUSIVAMENTE tramite il portale dei servizi Argo:

http://www.portaleargo.it
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BREEe PORTALE

Apopllcazionl e Servizl Centro Notlflche Gestlone Utenze Asslstenza T=cnica

Area gestione utenti

Attraverso I'area gestion= utenti €' possibile effettuare il cambio password, creare o modificare gli utenti abilitati
all'utilizzo dei programmi web Argo gi attivi per |a scuola, apportare modifiche alla anagrafica dell’|stituto scolastico.

Hai dimenticete |z password?

Profilo Dirigente
Il Dirigente Scolastico ha l'accesso piu completo ai servizi di Argo ScuolaNEXT.

Si occupa anche della generazione dei profili password per I’accesso dei Genitori e degli Alunni della scuola.

Controlla la popolazione scolastica, I'andamento didattico generale della scuola e le assenze degli alunni e stampa le
statistiche analitiche sul profitto;

Ha accesso al tabellone di tutte le classi; gestisce le bacheche informatiche, pubblica documenti e invia comunicazioni
cumulative via e-mail alle famiglie;

Gestisce il collegamento tra i dati relativi ai dipendenti e gli utenti abilitati all'accesso e le loro abilitazioni di
visualizzazione.

amministra le aree ad “Accesso Controllato” di ScuolaNEXT tramite le Funzioni Dirigente

Accesso
Si accede a ScuolaNEXT con le credenziali di accesso al portale Argo normalmente gia in possesso del Dirigente.

Qualora non vi fosse gia un profilo del dirigente sul portale, 'amministratore del portale Argo della scuola puo creare

I'utenza del Dirigente e assegnargli il programma ScuolaNEXT con la profilatura “Accesso Preside”

Utenti Scuola Anagr

Lista utenti scuola <:I

Abilitazioni Utenti
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Elenco utenti scuola (17)

ID UTENTE DENOMINAZIONE ULTIMO ACCESSO (*) AZIONE
E> alessandro.alberino.sg21036 alberino alessandro E> Resetpassword

o Applicazioni abilitate per ['utente

>

Argo Scrutinio Web Dettaglio Abilitazioni
GECODOC Dettaglio Abilitazioni =
Argo Sidi Alunni Dettaglio Abilitazioni
E> ScuolaNext E> Dettaglic Abilitazioni L
Argo Alunni Web Dettaglio Abilitazioni ' ¥
Assistente i
Personale ATA
Accesso Docente
Educatore

Accesso Preside <] o
Abilita Tutto Disabilita Tutto Salva Le Modifiche

Per maggiori approfondimenti sull’uso del portale Argo e sulla creazione dei profili di accesso consultare la guida all’utilizzo
del portale.
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Il Dirigente puo accedere alla visualizzazione delle attivita del registro unico integrato di Scuolanext per tutte le classi della
scuola.

Registro (Unico)

Quadro Classi

Una volta scelta la classe interessata per 'anno scolastico corrente, tramite la Tab. Classi, il programma presenta il giornale
di classe (in sola lettura) per il giorno corrente.

Giornale (di classe)

Registro - o e

3§
oo |[BY | & @ !’_ | el & Giomo: [07/09/2015 =] =
IeFP
J_Giornale_“ Appello || | ez. Precedente ” Valutazioni oral || || onascenzelAbilita || || Annotazioni Registro || |
Visualizza valutazioni dal I[J‘UUE}IZ[J‘IS (=] = |31f[]8!2[]15 (= [ Applica |

Ora ‘ Pres. ‘Materia ‘Docente ‘Attivité Svolta |Attivité Assegnata ‘ ‘
1 (08:30) @ “" DIRITTO ED ECONOMIA AELLO TERESA

2 (09:20) @ LINGUA STRANIERA INGLESE AFRICH LUCA

3 (10:10) @ MATEMATICA AGNELLI PAOLA

4 (11:20) @ MATEMATICA AGNELLI PAOLA

501210 @ SCIENZA DEGLI ALIMENTI Alberino Alessandro

6 (13.00) @ LINGUA E LETTERATURA ITALIANA ALFANO AGOSTING

Tramite il Giornale (di classe) fornisce al dirigente un quadro intuitivo ed esaustivo delle attivita previste per la classe e il
giorno selezionati.

Nella colonna Ora vengono indicate le ore gestite nel piano orario scolastico previsto tre le funzioni del Dirigente (Info

@}

Classi/Docenti, icong i)

La colonna Pres. Identifica lo stato di presenza dei docenti nell’ora, piu specificamente:

®: evidenzia che I'attivita & previste nell’orario scolastico.

v : evidenzia che I'ora & firmata

—4

“":indica che nell’ora e stata effettuata una sostituzione
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Nelle altre colonne sono inoltre evidenziate la materia, il docente e le attivita svolte e assegnate per I'ora.

Gestione Giorno

€ Giomo: [07/09/2015 || . , _ , o
: e il gestore del giorno corrente. Variando la data con i pulsanti freccia oppure

immettendone una direttamente nel riquadro di selezione, il dirigente puo cambiare rapidamente la data di lavoro del
registro. |l programma aprira sempre la TAB Giornale di classe come operazione di base, ogni volta che si cambia giorno.

Appello (gestione assenze)

Con la TAB Appello, Il Dirigente puo avere una visione esaustiva degli alunni presenti/assenti nel giorno selezionato,
compresa la situazione delle giustificazioni delle assenze pregresse (visibili nel campo note).

Giornale _Appellt:” Lez. Precedente || Valutazioni orali || Valutazioni scritte || Conoscenze/Abilita || Note Disciplinari || Annotazioni Registro || Promemoria

‘ ‘ Alunno | Assenza/Ritardo/Uscite Da Giustificare/Giustificazioni ‘
1 AGOJO MARIA ANGELA (18/03/1999) Assente cugan o Aol iR ks os
Esonero religione cattolica
BIAMCHI LISA (13/06/2000) Ingresso in 1% ora
CHICCHI CHIARA (21/10/1999)
CISSOKHO MEWVA (04/06/2000) Assente Esonero religione cattolica; Us
DELLA GATTA MICHEL RALF (25/08/1998) st il il el ap e

individuale con assistenza Doc
FILVI SIMONE (12/04/2000)

FORMICHINI MARCO (10/02/1998)
LAZZARC SALVATORE (13/04/1998)
MATTEINI NOEMI (07/05/1998)

Esonero religione cattolica; Us

QQQq Q ©@-

Lo~ @ m sWw N

Esonero religione cattolica; Us

Di base vengono mostrati solo gli alunni che svolgono la specifica attivita nell’ora selezionata. E possibile cambiare questa

opzione tramite I'opzione O Mastra anche gli alunni che non hanno atitibuita la materia selezionata

Lez. Precedente

Questa Tab fornisce al dirigente una visione d’insieme delle attivita svolte nel corso della settimana nella classe. In
particolare vengono forniti dettagli riferiti ai GIORNI precedenti della settimana in cui :

lezioni svolte nei giorni precedenti (ora, attivita svolta e assegnata)
alunni assenti (con dettaglio su ev. ingressi in ritardo e uscite anticipate)
interrogazioni effettuate (alunno e voti) ed ev. annotazioni.

Valutazioni Orali
La TAB Valutazioni Orali consente la rapida visione delle prove orali del registro personale del docente per il
giorno/ora/classe corrente. Inoltre fornisce un quadro d’insieme in cui si evidenziano immediatamente le interrogazioni

effettuate in tutto I'arco dell’anno scolastico (suddivisi per mese e numero di interrogazione) per tutti gli alunni della
classe.
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| voti negativi sono evidenziati in giallo.

Valutazioni Scritte
La TAB Valutazioni Scritte consente la rapida visualizzazione le prove effettuate in tutto I'arco dell’anno scolastico per gli

alunni della classe. | voti negativi sono evidenziati in giallo. Il pulsante consente di accedere alla visualizzazione del
dettaglio della prova selezionata.

Conoscenze/Abilita (registro dell'insegnante)
La Tab Conoscenze/abilita consente di visualizzare le valutazioni immesse nel registro dell’insegnante (reg. verde).

Viene presentato |’elenco degli alunni con gli indicatori previsti sotto ogni nominativo.

Note Disciplinari
La funzione consente di visualizzare il quadro delle note disciplinari emesse dai docenti per la classe selezionata.

Registro - 1~ ora - DIRITTO ED ECONOMIA X
@ - 2AFP BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op. RISTORAZIONE Sic T »
cmup El - (|9 Sk Giomo: [07/0912015 ]
i Giornale ” Appelio i| Lez. Precedente i| Wlutazinniurali " \-'alutazinniscﬁﬁe “ ConoscenzelAbilita “ﬂote Disciplinari_” Annotazioni Registro i| Promemoria
5 ; -
Alunno Data visibile | Vistadalla SEy Autore Nota—
fam. (hh:mm}
1 ¢ AGDJO MARIA ANGELA (18/03/1993)
2 ¥ BIANCHILISA (13/06/2000)

3 @ CHICCHICHIARA (21/10/1999)

4 Y CISSOKHO NEVA (04/06/2000)

5 ' DELLA GATTA MICHEL RALF (25/08/1998) ‘?‘ 07/092015 |B X o 10:00 AJELLO TERESA digturba continuamente in clase

Annotazioni Registro

Registro - 1* ora - DIRITTO ED ECONOMIA : :
o 2AFP BIENNIO
o El e * [ COMPLEMENTARE lefP & Giomo: [07/09/2015 || =
On.RISTORAZIONFE

| Giornale ” Appello || Lez. Precedente ” Walutazioni orali || Valutazioni scritte ||.ConoscenzefAhiIité || MNote Disciplinari || Annotazioni Registro || F’romemoria|

>

Annotazioni del giorno | /| -

giorno 27 gestione dei rudimenti di diritto generale (T.AIELLC)

La tab Annotazioni, consente al dirigente la visualizzazione delle annotazioni giornaliere riguardanti I’attivita didattica
svolta da tutti i docenti della classe.

Promemoria
La tab Annotazioni consente la visualizzazione dei promemoria riguardanti ad. es. una importante attivita ancora da
svolgere in classe.
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L'opzione Mastra anche | pramemaria con data antecedente alla data adierna  consente la visualizzazione di promemoria anche dei

giorni precedenti.

Strumenti

CHIUDI

Esci dal registro

Consente rapidamente di cambiare classe. Ad ogni cambio di classe Il programma si posizionera di base nel giornale di
classe.

Cambio Classe

~ Prospetto voti
Il Prospetto voti consente di avere una visione immediata ed esaustiva dell’landamento didattico della classe.

Riepilogo dei Voti
tramite la Tab Riepilogo si possono elencare tutti i voti immessi per la classe (per periodo), optando per la visualizzazione
dei voti Orali, Scritti, Pratici, delle Note; si pud scegliere inoltre se evidenziare o meno le insufficienze.
Prospetto Voti b4
(=]

Riepilogo vofi

Periodo dal: [010812013 (=] ar [27082014 = Florale M serito [ pratico [ Note 7] Evidenzis Insuficienze | Aggioma

Alunno | Madia Hum.\Voti | | | | |
AUTERI MARGELLA GIA 750 3 2| —
BASILE ALESSAMDHED 550 4 2;.1 11 22?[;] 2;3
BONACCGORSO DAMIAM 705 3 il e T e

Dettaglio Voti Materia
Consente la visione nel dettaglio dei voti immessi ordinati per data con I'eventuale commento

Giorno |Alunno |Data Nasc. | \mto|Commento
28/08/2014 DI SALYO M 3c 8 (8)
25/08/2014 CARDAROP 1z 9 (Faaa
2500812014 CARDAROPM 12 8 (Bycommenta per la famiglia
04/04/2014 PULYIRENT 2€ 6/ (6,5
04/04/2014  TAGLIARIN: 0z 6/ (6,5
04/04/2014 GRASSO AL 1z 2(H

Riepilogo per alunno
Effettua un riepilogo per alunno in cui viene riportato il numero delle assenze, di valutazioni e la media
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o

Ahmno Data Nasc. N° Assenze N° Valut., Media Valut.
ARCIDIACC 1D 2¢ 5 1 45
CARDARC  3IC 1z 3 4 732
DI FRANCT  ANI 2C 3 2 5,58
DI MALRD  3ML 27 2. 3. 5,05
Ol SALYO L EC 3c 8 4 72

= . consente di rappresentare I'andamento di classe con un istogramma.

LABORATORIO INFORMATICA: Riepilogo Media Alunni

ARCIDIACOM
CARDARC

DI FEAR

DI MaU

DI SALVO N
GILI

{

IACOMA TEHE

Zi
IMI
Ch
LE
piel
Lo
pie)
ilA

Riepilogo per classe
Rappresenta un riepilogo completo dell’andamento didattico di classe orientato per Mese con n. assenze, n. valut. e media

valutazioni.

Riepilogo Mensile

50
7,22
553

505

[r.21

=13

s

“ . consente di rappresentare un andamento mensile basato sulla media voti nella classe.

Mese  N° Assenze N° Valut,  Media Valut.
Settembre 0 0

Ottobre 0 3 6,23

Movembire D- D- -
Dicembre D. D.
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LABORATORIO INFORMATICA: Riepilogo Mensile *
Grafice-1: Andamento mensile media valutazioni [=]
E )
i0
9
b
7
g e e e e
5
4
3
z
1
Set Ot Moy Diz Gen Feb Mar Apr Mag Giu Lug Ago
® Media valutazioni della classe -
¥
Grafico-2: Andamento mensile n° assenze e n° valutazioni =

Statistica sullo svolgimento del programma scolastico

E’ una statistica basata sullo stato di avanzamento delle attivita svolte. |l graficol presenta un istogramma sulla condizione

degli argomenti di ciascun modulo

Avanzamentz Pragramma 8
[aaten-1: COnaEIane Argenent 30 cinzcun moedila |
|

cumrmmdere Ii"'“

)

e 1
a 4
BSuli PPzalienle Svol. ®ho el i
[FF AN WD | =
Dati =

Il grafico2 propone aerogramma con le percentuali dei diversi stati di svolgimento degli argomenti del Programma
Scolastico, inserito dal dirigente e/o dagli stessi docenti nella sezione Didattica/Tabelle | Programma Scolastico — (che

verra descritta piu avanti in questo manuale).
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Avanzamente Programma 3
Grafice-1: condiziome argonventi su ciascun modulo =1
Grafice-2: condiziome argonenti su iMers programma =l

hen Svot GO0
Svnti LEE7T

Pzie Swuld, 23.53%

Dt =]

La TAB dati indica la media raggiunta dalla classe sui singoli argomenti del programma.

drdine |Mgnmem o2l programma | Menla|
DR 51 A dienahontneesahe)
[ R e
B - A3 zauedi

Y1 M1-=nd Crnanc e oo

Z0whllZ ¢l

M 2z 23--ahisi

(Segvolt: 12 izl seolts (910 - 2ol

Riepilogo Settimanale

E il riepilogo completo delle attivita del registro di classe, attinenti la classe in cui si sta operando.

Rizpilogo Settimanale

Giving LU | Pies, |Mclmia |Dn|:e||le |.ﬂ.lli|ﬂ'lé| Svolla Attivila Asseanata
25/08/2014 10630

B |%

{Lunedi) 20930

1 - Riflaggionz sulla lingua 1.2 -

- 1 Rfless cresul ¢ lingea : 3 .
% I g 7| = : ST
J:1000m 3\/ LI GLIA E LETTERATURA ITALIARA PELLEGRIMO MARIS GRAZIA Ferologia: suoni, sillabe. r23 clacee zggf_roogfgz.purdcgglaiura, co2,

411 20

51230

26/00/2014 1tnom ()Y LABOTATIRIO INTORMATICA PATT] AR
{Martedi)  2:caom ()W LINGUAE LETTERATURA ITALIANA PELLEGRIMG MARIS GRAZIA

31050 W' LIk GUA T LETTCRATURS TALIARS, PMELLCGRIMO MATS, GRAZIA

411 zm
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- Promemoria per Classe

Qui troviamo un pannello che permette al dirigente di visualizzare tutti i promemoria inseriti per le classi della scuola.

All'apertura si presenta la seguente finestra:

T ¥ |
Promemoria e

A - :
CHIUDI o f Pl # Anno scolastico: I 2015/2016 =

a=i= .S-truttura S ey Data Appunto ‘ Visibile ‘Inserito da L
. SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE"
. BIENNIO COMPLEMENTARE leFP 27/09/2015  prima prova diritto amministrativo L] T. AIELLO
4" Op.RISTORAZIONE
| 2AFP FIRHD1101G 07/09/2015 indicazioni tipiche del diritto L S. SUPERVISOR
.~ COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio
[ 5ATC SERALE PROF.LE

Cliccando sulla classe interessata, verranno mostrati sulla destra i relativi promemoria in ordine cronologico discendente.
Qui il docente potra inserire, modificare e cancellare i propri, sfruttando le classiche icone 0 (creazione nuovo

elemento), = e o (modifica o cancellazione dell'elemento selezionato). Non si potra invece compiere nessuna
azione sugli appunti inseriti da altri utenti.

i
Il pulsante ” consente | ‘immissione di un promemoria cumulativo per piu classi.

.
—_—

stampa un prospetto con i promemoria per la classe selezionata

R

Consente la visualizzazione degli appunti di classe aggiunti dai vari docenti per anno e istituzione scolastica.

Annotazioni

i L
Annotazioni -1
CHIUDI Scuola:] SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE" | Anno scolastico: I 2015/2016 =

Data Classe - Specializzazione - Sede Annotazione
07/09/2015 2AFP - BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op RISTORAZIONE - FIRHO1101G  |giorno 27 gestione dei rudimenti di diritto generale (T AIELLO)

Pagina 21 di 99



DIRIGENTE SCOLASTICO

A]R[G|O] SCUOLANEXT

p 3

)

Prospetto Voti/Assenze/Annotazioni Docente

Tramite questa funzione il dirigente potra monitorare T
tutte le azioni salienti svolte all'interno di ogni classe e e T
per ciascuna materia. In primo luogo occorre ricercare [ 201an01sE | 8olo Docenti con Classi e Materie attibuite i
. . . . . . . Cogname: Mome:
il docente per il quale si vogliono visualizzare i [pati N |
rospetti.
p p |Cognome |Nu-me | Data Nasc. |Cumune
All'apertura si otterra una finestra in cui comparira | < P IARI: i i S i

sulla sinistra I'elenco delle materie insegnate nelle relative classi, sulla destra due TAB con i dati relativi all'avanzamento
del programma scolastico.

Prespette Docenti (MARIA PATTI
Tab. P i ‘ ’
ab. Programma 7
Vengono qui visualizzati i riferimenti del programma Ann Seolastice] 231420152 | |
. - . 7 Materie del Dacert i ol
scolastico gestiti dal docente per la materia e la classe  |*", 3 i supoiore Aosotware P_“'""'"'““'| Frove SerttefPretiche | Preve Crel
. 45517 JENNIO COMUNE £ | - |
selezionata. 4 PAIPRAAT ViaMnr
5 & e [: oo ENZEIr\TEGRAHIA) EI’\‘;?, 1= Curnprendere illir guayeio del BIT
Tramite i pulsanti #w e #8 & possibile espandere e e T___ﬂ_\*scume SUpenore Hagusa 4%y 2- Logica saminatoria
. . [ ECEMZE INTEGRATE (CHIMICH)
contrarre il programma scolastico. 4 =2 287 Seuola superiore Raqusa
[_: LADORAT IR MICRMATICA
422 FFIPR S AT MICOI OFI Via Grmmellarr
[ LABORATIRIO INFCRWATICA

Statistica svolgimento programma scolastico per docente

-

Il pulsante richiama alle statistiche sullo svolgimento del programma scolastico.

E una statistica basata sullo stato di avanzamento delle attivita svolte.

Il graficol presenta un istogramma sulla condizione degli argomenti di ciascun modulo

Avanzamento Programma
Avanzamento Pragramma x " x
: [=1
Faien1: CandG1ame Argomanti A ensEin modiln - Grafico-1: cendizione argamenti su ciascun modulc
& | Brafico-2: condizione argomerrti su imer o programma B
S li-u-s:—-
henSvat S0.0%
svoti LB67%
Ea _
u 7 O Paie Sl 3RS
BEoulll DR dlenle Sl ®hor Sl =
Larme0-: SN TR ATGUMETTTL S0 TR DR e =,
Dati = | Dati =

Il grafico2 propone un aerogramma con le percentuali dei diversi stati di svolgimento degli argomenti del Programma
Scolastico.
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La TAB dati indica la media raggiunta dalla classe sui singoli argomenti del programma.

ardine |Mgnmem 2l progranuma
B 71 A1 dmacn nmerant
. R e
@ - 13-caeedi
" ”n M -End Trnant e ocnr
B 2: 22 owhizce
s ]

2D 23- abisi

(Segvolt: 12 izl seolts (910 - 2ol

Prove Scritte /Pratiche

Nella TAB delle prove scritte/pratiche si evincono rapidamente i voti immessi nelle prove scritte o pratiche effettuate o

programmate.

Prospetto Docenti (TERESA AIELLO)

KA
L & |

CHIUDI

Anno Scolastico;|  2015/2016 =

L35 Materie del Docente

.5 SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE"
. BIENNIO COMPLEMENTARE leFP
“" " Op.RISTORAZIONE

‘- 2AFP FIRHOMO1G
W Dirto e Econowia|
2 = COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIC Triennio
‘- S5ATC SERALE PROF.LE
| _ LINGUA E LETTERATURA, ITALIANA

Per ogni prova cliccando su L]

Periodo dal: |U1I09!2[]15 = a: |31a’[]8f201ﬁ £ I Aggioma

£ Lunedi
07/09/2015
(o] Media
1 AGOJO MARIA ANGELA [di| 8 8
2 BIAMCHI LISA (4] ] 9
3 CHICCHI CHIARA [di] 0

Valutazioni per Alunno e in numero di assegnazioni per Valutazione

| »

e possibile visualizzare un pratico istogramma di raccordo, suddiviso in due TAB con le
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Seritte - 25082014

Scritto - 25082014 ®

J Aluring | &

et va _Emaaz

AEIIDIMICHIE
CERMATORFE

21 RRAR U
S1HMALFSE
IR
211

e

1510 4ATER
1a—

M1 SR ALIE
[TEIE
aavan
PRTAT™TA &l -
RN PET)
PRIVCERS
PULY 2N

RUMW 0L MIRED
RAJAICAT S
L

Aluars

18GLLA LT
“ESTA LUCTAR s
ure A

= a7 el pet Ao | Rasagnazionl per alnartone |

By acivemi juer Walmlasimne

(Hporta il nuncrn 4 aszeonamen por gasouna vaketazena]

HUmET Ci BEsagnazion

200 o s.00 €T3 F00
Falutmziome

Media della Frova = 510
Superion alla media = 23, 3%%

Walutazione pil alta = ¢ [f] walltazione piil bassa =1 [1]

Inferion alla meda = 44,42

Mmedia della Prova = 5 10 Walutazione pill alta = ¢ [#)

Vahmazione pilthasza = 1 [1) ‘

Superiori alla media = 2, 59% Inferioei alla media = #4,924%

In basso vengono presentati alcuni dati statistici interessanti quali la media della prova, valutazione pil alta e piu bassa,

percentuale alunni superiori inferiori alla media

Cliccando invece sul pulsante 81 accanto al nome di un singolo alunno, & possibile visualizzare un grafico con 'andamento

dell’alunno rispetto alla media di classe

CRBRDAROMNE GIOVANMI

Grafco: raffronts ira la madia mensfe del votl deifalunno & della classa

=

:'—__-__________-:

=

B Bon om0 o

25/02/2014 26,00/2214 204002014
®redia della clzsse @ ualutazioni zlurne

Lt

lal %

Prospetti Prove orali

Nella TAB Prove Orali / Dettaglio sono visualizzate le interrogazioni, le assenze e/o le annotazioni assegnate agli alunni sul

Registro Unico e I'eventuale commento.
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Prospetto Docenti (TERESA AIELLO}) el

CHDH

Anno Scolastico:|  2015/20162

.2 Materie del Docente : e —
= o0 OLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE" Periodo dal: |U1f09f2015 = ak |31IUBJ’201E = | Aggioma |

BIENNIO COMPLEMENTARE leFP

At Op.RISTORAZIONE Programma || Prove Scritte/Pratiche |ﬁ'ro\re 0f_a|E|
B 24FP FIRHO1101G Dettaglio (=
BB DIRITTO ED ECONOMIA
.~ COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio Giorno |Alunn0 ‘Data Nasc. | UDI{JIC{)... U
B 5ATC SERALE PROFLE 07/09/2015  MATTEINI NOEMI 07/0¢ 6 (8) =
| | LINGUA E LETTERATURA ITALIANA
07/09/2015 LAZZARO SALVATORE 13/0¢ 5 (5)
07/09/2015 ZOCCO GABRIELE 11/0¢ g (8)
07/09/2015 SORRENTINO MARIO 20/0¢ 5 (5)

E previsto un prospetto Riepilogativo per Alunno e Mensile (questi prospetti sono anche direttamente richiamabili in fase
di gestione del registro unico) — Si veda anche il paragrafo prospetto voti per maggiori ragguagli.

Note Disciplinari
Qui troviamo un pannello che permette al dirigente di gestire come amministratore le note disciplinari per gli alunni e per
le classi della sua scuola.

S &
MNote Disciplinari ey X
CHIUDI ﬁ & o x — Filtra per Alunno efo Mota ‘ Y Anno scolastico:l 2015/2016  ¥|

- ‘S‘;truttura el n Alunno Nota ‘ Data ‘ Orario (hh:mm) ‘ Autore ‘ Visil

, = SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE" : - : —
. BIENNIO COMPLEMENTARE IeFP DELLA GATTA MICHEL RALF  disturba continuamente in 07/09/2015 1000 AELLO o
=" Op.RISTORAZIONE (25/08/1998) clase TERESA
| 2AFP FIRHO1101G
. COSTRUZIOMI AMBIENTE E TERRITORIO
“" " Triennio
¥ 5ATC SERALE PROF.LE

Le icone ¥ e *“ identificano rispettivamente che la nota & visibile o non visibile alle famiglie dell’alunno; quando la nota
viene letta inoltre compare un check nella colonna visualizzata.

Cliccando sulla classe interessata, verranno mostrati sulla destra le note disciplinari in ordine cronologico discendente. Qui
il dirigente potra inserire nuove note, modificare o cancellare guelle gia esistenti sfruttando le classiche icone

©0|0

(inserisci modifica o cancellazione dell'elemento selezionato).
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L'icona consente invece di ANNULLARE la nota, ovvero renderla non visibile alla famiglia, lasciandola visibile ai
docenti della classe (la nota viene sbarrata). Una ulteriore pressione dello stesso tasto su una nota annullata ne permette
invece il ripristino.

Alunno ‘Nota ‘ Data ‘ Orario (hh:mm}) ‘ Autore ‘ ‘n"isiIJ
5/05/1998 07ian1s 4000 TERESA L& ]

Stampe Registri

-
~
Registro di Classe
Tramite la funzione Stampe il dirigente puo liberamente produrre le stampe riguardante una qualunque classe di suo
interesse, senza intermediazione del programma di segreteria.

Promemoria per Classe

Il dirigente effettua la ricerca all'interno della struttura scolastica, fino alla classe desiderata. Quindi seleziona il periodo
d'interesse e produce la stampa dei promemoria inseriti da tutti gli utenti (docenti e direzione) per la classe selezionata, in
ordine cronologico.

Riepilogo Attivita (periodico)

Tramite questa funzione e possibile produrre le stampe delle Attivita del registro di classe. In entrambi i casi & sufficiente
che il dirigente effettui la ricerca all'interno della struttura scolastica e selezioni il docente, la classe e la materia di suo
interesse. Quindi sceglie un periodo all'interno dell'anno scolastico corrente e, alla conferma, viene automaticamente
visualizzato un PDF con I'elenco delle attivita svolte, il quale puo essere salvato, visualizzato o stampato.

Annotazioni per classe:

Il dirigente effettua la ricerca all'interno della struttura scolastica, fino alla classe desiderata. Quindi seleziona il periodo
d'interesse e produce la stampa degli annotazioni inserite da tutti gli utenti (docenti e direzione) per la classe selezionata,
in ordine cronologico.

Annotazioni completo:
Produce la stampa delle annotazioni inserite da tutti gli utenti, per tutto l'istituto con filtro per anno scolastico e periodo.
Riepilogo Attivita per classe:

Tramite questa funzione & possibile produrre le stampe delle Attivita del registro di classe ma solo per una specifica classe.
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Registro (assenze) giornaliero e settimanale /fronte retro

Produce il registro delle assenze di classe giornaliero e settimanale. | moduli hanno il codice a barre e possono essere usati
anche per la rilevazione assenze tramite penna ottica (con alcune funzioni di segreteria)

-
~ N
Registro del professore

Per produrre questa stampa il dirigente deve prima effettuare la ricerca all'interno della struttura scolastica e selezionare il
docente, la classe e la materia di suo interesse. A questo punto si apre la finestra per la scelta delle opzioni di stampa:

Registro del professore 4

CHIUDI | =

Mominativo da riportare nella stampa: TERESA AIELLO

@ Fronte ' Retro ' Prove Scritte/Pratiche

@ Singola Settimana ' Pit Settimane

Settimana dal: 07/09/2015 al: 12/09/2015
(4] | b fou

Qui il dirigente sceglie se stampare il fronte o il retro del Giornale del registro del professore, indicando anche la settimana
di suo interesse, le prove Scritte/Pratiche e il nominativo che desidera visualizzare sulle stampe. In alternativa puo
decidere di stampare pil settimane contemporaneamente.

Al click sul pulsante di stampa viene automaticamente visualizzato un PDF che pud essere salvato, visualizzato o
stampato.

Lunedi Martedi | Mercoledi | Glovedi Venerdi Sabato
Pr. Alunno 19/05/2014 | 20/05/2014 | 21/05/2014 | 22/05/2014 | 23/05/2014 24/05/2014
(1 ora) (1 ora) (1 ora) (1 ora) (2 ore)
1 BIANCHI VIRGINIAZ 4+ G- B
21001992
12 ORELLI MATILDE AG B
[22/06/1992
3 FAZIO MARCO 6% ¥
|21/05/1994
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Riepilogo Attivita

E la stampa riepilogativa delle attivita Svolte e Assegnata a un dato docente. Il dirigente effettua la ricerca del docente
all'interno della struttura scolastica, fino alla classe desiderata. Quindi seleziona il periodo d'interesse e produce la stampa
in ordine cronologico.

Data |Attivita svolta IAttivita assegnata
12/09/2013 |2 - Equazionedi 2 grado ESERCIZI
2.1 - Tipologia di equazioni
13/09/2013 16 - Le Operazioni 16 - La Operazioni
16.1 - Somma 16.1 - Somma
Da Pag 220 a 233

Moduli e Argomenti

Per produrre questa stampa é sufficiente che il dirigente effettui la ricerca all'interno della struttura scolastica e selezioni il
docente, la classe e la materia di suo interesse. E possibile visualizzare e stampare il documento in PDF oppure salvare sul
pc un file XLS con il riepilogo del programma scolastico.

“m
B
Registro Conoscenze e Abilita
Tramite questa funzione & possibile stampare il registro delle conoscenze\abilita per docente su base periodica, sia per
classe che per alunno

Riepilogo per Classe

Cliccando sull'icona relativa viene richiesto il nominato del docente, la classe e la materia. Dopo aver impostato il periodo
desiderato proseguendo si otterra la stampa relativa

Illunnu Giorng Voto Tipo Compatenza
ONASSI KEVIN aria2013 8 Scritio Comprendere i v:ﬂm posizionale dodo
-5
odia 5“".‘_"?93%'3 0710013 g Scanio Conascirs & Saper wlEzan numen
s Sm':' R D naturall in dversi contesti
oTnorzo13 ] Saritio Saper complene classificaziond in base a
umnill 0 due propieti
aro2013 8 Scritio Sapar contare $ia in $enso progressioo che
regrassive.

Riepilogo per Alunno

Cliccando sull'icona relativa viene visualizzata la finestra contenente I'opzione di ricerca del docente. Successivamente
viene richiesta la classe, la materia e I'alunno. Dopo aver impostato il periodo desiderato proseguendo si otterra la stampa
relativa
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Giorno | Voto Tipo |[Commento Argomenti
07/09/2015| 8 Orale
07/09/2015| 8 Scrifto

07/09/2015| A Assenza

Media voti Orali: 8.00 Media voti Scritti: 8.00 Totale Assenze: 1 Totale Note:

Madia Scritti  Orali:  8.00

-
8 Riepilogo Valutazioni reg. del professore

Riepilogo per alunno e per Classe

Tramite questa funzione di stampa & possibile stampare il riepilogo delle valutazioni del singolo alunno o dell'intera classe.
In entrambi i casi & sufficiente che il dirigente effettui la ricerca del docente e, all'interno della struttura scolastica,
selezioni la classe e la materia di suo interesse.

Nel caso si scelga il riepilogo per singolo alunno, si dovra selezionare I'alunno desiderato dall'elenco degli alunni della
classe scelta. Quindi si seleziona il periodo di tempo, che di base & quello che intercorre tra l'inizio dell'anno scolastico e il
giorno corrente, e la tipologia di voti e dati da visualizzare.

Scelta Periodo 4

=

Perioda dal: 01092014 (=] al: [03mazots [

—Woti e Dati da Riportare
ScrittofFratico
Orale

[¥] zzenze

Mote

[ Conferma H Annulla

Alla conferma sara disponibile il file PDF da salvare, visualizzare o stampare, oppure sara possibile creare un file XLS.

Giorno |Voto Tipo |Commento Argomenti
07/09/2015| 8 Orale
n7/0aon1s | & Scrittn

a7/09/2015 A Azsenza

Media voti Orali: 0.00 Media voti Scritti: 0.00 Totale Assenze: 1 Totale Note:

Media Scritti e Orali:  8.00
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Per Alunno tutte le materie

Tramite questa funzione di stampa & possibile stampare il riepilogo delle valutazioni del singolo alunno (tutte le materie).
E sufficiente che il dirigente effettui la ricerca all'interno della struttura scolastica dell’alunno di suo interesse.

E possibile cambiare il periodo, scegliere i tipi di voti da visualizzare e I'ordine (cronologico o per materia).

Scelta Periodo x

Periadada|:|n1maf2m4 [ a|:|c|5mgr2c|14 =

—Woti e Dati da Riportare

Scritto/Pratico
[l arale

[¥] sszenze

[“] Mote

&) cirdine Cronologico O Raggruppati per materia

‘ Conferma H Annulla l

Archiviazione registri

La procedura consente al dirigente di stampare in pdf e quindi archiviare il registro di classe o quello del professore per
anno scolastico.

Scelta Archivio 4

@ Registro di Classe
! Registro del Professore

' Riepilogo conoscenze/abilita

[ Conferma H Annulla

Registro di classe / professore

Per I'archiviazione del registro di classe o del professore si pud optare per singola settimana, piu settimane (& richiesto il
periodo) o tutto I'anno scolastico
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Archivio Registro di Classe Settimanale b 4

; A,
CHIUDY lv -

) Singola Settimana ' Pii Settimane @ Tutto I'anno scolastico

Settimane dal: [01/09/2014 [ al- |31.-’UB.-"2EI15 =

In caso di registro del professore viene richiesto prima il nominativo del docente da archiviare.

=%
| e

Premere per avviare la produzione del file ed eventualmente per inviare il file ad un URL su internet (ad. Es.

per salvare il file su dello spazio riservato in cloud)
Registro delle Conoscenze/Abilita

Per I'archiviazione del registro delle conoscenze / abilita, dopo la richiesta del docente da archiviare, si procede con la
produzione del file tramite il pulsante Conferma. E possibile procedere direttamente con I'archiviazione del documento

o . . . . . . Invia a Gecodoc
tramite il servizio Argo Gecodoc (scuole con il servizio attivo) mediante il pulsante

Scelta Periodo b4

Periodo dal- |n1ma;zn15 = al |31IDBI2[]15 ==

| Invia a Gecodoc | Conferma | Annulla |

—
Registro Assenze

La stampa del Registro Assenze produce un report mensile in cui sono evidenziate le assenze i ritardi e i permessi registrati
nel giornale di classe. Le assenze ingiustificate saranno segnate con un ‘*’

Pagina 31 di 99



A[R[G]O] SCUOLANEXT

DIRIGENTE SCOLASTICO

Assenze Mese di: Gennaio

Classe: 1A PROGETTO ERICA ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE STATALE FERMI

1[2]s[als]e[7[8[e1w0]n
Pr. |Alunno Me | Gi [Ve |Sa |Do|Lu |[Ma|Me| Gi|Ve|Sa

13 | 14 |15 | 16 | 17 |18 | 19 [ 20 | 21 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26 | 27 | 28 | 29 | 30 | 31
Lu |Ma |Me | Gi |Ve|[Sa | Do |Lu|Ma|Me| Gi|Ve|Sa|Do|Lu|Ma|Me|Gi|Ve

1 BUFFA MATTEQ A

AlA R

2 (COLAIANNI BEATRICE

U3

3 CUREDDU ROBERTA

Scrutini

Le funzioni di scrutinio del dirigente consentono di effettuare il caricamento diretto dei voti

per tutte le classi attivate della scuola, di effettuare la ripresa dello scrutinio per gli alunni 1 i o .
con esito Sospeso allo scrutinio finale, la registrazione dei Giudizi e la gestione completa 3 8 6

dei Corsi di recupero.

| Registrazione Valutazioni ed Esito
Selezionata la classe, il programma richiede la conferma
del periodo e del tipo di caricamento, cioé permette di
visualizzare solo i voti oppure sia i voti che le assenze.

Se si tratta di scrutinio finale e alla classe e stato assegnato
anche il periodo Proposta di voto Scrutinio finale, il
programma chiede se si vogliono visualizzare anche i voti
espressi come proposta. In caso affermativo le proposte di
voto verranno riportate a fianco delle caselle di inserimento
del voto finale.

Opzioni Caricamento Voti... b 4

Feriodo della Classe:] SCRUTINIO FINALE &

Includi Proposta divoto nello Scrutinio Finale

Tipa di caricamenta:
®voti e Assenze O Solo Vot

| Conferma || Annulla

Data la conferma al pannello di scelta, viene elaborato un prospetto di visualizzazione dei voti. Il programma elenca gli

alunni, evidenziando quelli che hanno cessato la frequenza (!).

Per l'inserimento dei voti l'utente puo procedere:

e per materia (cliccando sulla descrizione della materia)

e per alunno (cliccando sul singolo nominativo)
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Caricamento Voti ot
S » et ..
cmver | E2M | E g = ‘v & ".' Ll - olls = & it f \ati Definitivi
Classe:|2AFP BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op.RISTORAZIONE FIRHO110 Periodo:SCRUTINIO FINALE
Per caricare i voli per singolo alunno, cliccare sul nome dell’alunno. Per caricare | voli per materia, cliccare sul codice materia riportato in cima alle colonne
Alunno Data Masc. | ITT | STL|IN | FRN [ MA | DE | SBN | SA | LC1 | LC2|LC3|LS1|LS2|LS3| 5MS | RE | CO | Credito | Integ. ""'::::: Media | Esito =
. 5 |5 |4
AGODJO MARLA ANGELA 18/03/1999 467 oo0| so
Assenze / o o 0 /
¥ BIANCHILISA N0 8 8 400 o000| so
Assenze //
& cHiccH cHIARA 21/10/1899 0.00
Aszsenze //
¥ CISSOKHO NEVA 04/06/2000
0.00
Assenze /
" DELLA GATTA MICHEL RALF 25/08/1998
0.00
Assenze //
Pulsanti
cHIUDI iudi o : i : A
Hwe Chiudi l. Visualizza lista voti
E'M = 2 > : & 3 : i £ i
(N Riporta Esito e Media nelle Schede Annuali r Rende i voti definitivi e pubblicabili
E : : = & ) : ey : o
/" Inserisce automaticamente IEsito Rende i voti non definitivi & ancora modificabili
; L R e n Accedi alla procedura di formazione corsi di

recupero

Inserisce le materie con insufficienza nelle note
della scheda annuale per gli alunni con esito
S05peso

Accedi alla procedura di stampa dei verbali

=
[
v
uf

Comunicazione Debito Formativo

&)

T Visualizza solo alunni senza votifesito

& Escludi alunni ritirati - Pagellino periodico

~~=  Stampa PDF del tabellone
o Evidenzia Voti Insufficient
‘. Importa i Voti dalla Proposta di Voto

' ; Inserimento rapido Credito/Integrazione/Media/Esito
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Riporta esito e media nella scheda annuale (solo per scrutinio finale o di sessione di esami)

Inserisce automaticamente I'esito. E possibile assegnare 3 tipi diversi di esiti, come si osserva in figura, basati su una
soglia di 4 materie con insufficienze

Specificare gli esiti da proporre in automatico (%]
Esito negativo per gli alunni con quattro insufficienze o pid: (&) I I - MNon Ammessofa ﬂ
Esito sospeso/negativo per gli alunni con meno di quattro insufficienze: @ I S50 - Sospensione del giudizio j
Esito positivo per gli alunni senza insufficienze o senza voto: '@'IA-AmmESSD,-"aI ﬂ
[Confermal [ annulla l

M
/ Ribalta in automatico la media calcolata per tutti gli alunni (con un solo click) nella media “ufficiale” (usata da Alunni
per le stampe di tabelloni pagelle e registri.)

“* Trasferisce le materie con insufficienza nel campo annotazioni della scheda annuale.

-]
L f : Visualizza solo alunni senza esito (vi si clicca per visualizzare solo gli alunni per i quali non sono ancora stati caricati i
voti/l'esito - cliccando di nuovo la funzione si disabilita e vengono visualizzati nuovamente tutti gli alunni)

Esclude (o Include) dalla visualizzazione gli alunni con interruzione di frequenza

[ |
¥ visualizza la tabella dei voti gestiti nella scuola

6- 1
blocca voti (rende i voti non modificabili)

togli il blocco dei voti

:1,
N

Accedi alla funzione della gestione del recupero

Stampa i verbali degli Scrutini, scegliendo tra 10 modelli personalizzabili.

A Stampa la comunicazione del debito formativo alle famiglie, scegliendo tra 10 modelli personalizzabili.

Stampa la scheda profitto per gli alunni della classe (pagellino) scegliendo tra 10 modelli personalizzabili.

Stampa il tabellone dei voti della classe
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Alunno Data Nasc. | ITT | STL|IN | FRN | MA
¥ AGOJD MARIA ANGELA L[ N
Assenze // 0 0 0
“ ¥ BIANCHI LISA el —— |
“¥ mette in evidenza (giallo) i voti insufficienti AESene

PV

i 4 Importa i voti dalla proposta di voto; consente di prelevare i voti immessi nei periodi “proposta di voto’

4

relativamente al periodo ufficiale selezionato.

C

apre una finestra di immissione rapida di Esito Credito e Media.
Inserimento Rapido Credito/Integrazione/Media/Esito (4 i
CHIUDI H i
Alunno Data Nascita  Credito Integ. Media Esito
¥ AGOJO MARIA ANGELA 1810311999 [ 0= [ = [ o002 [ 50 - SOSPENSIONE DEL GIUDIZIO |
~ BIANCHI LISA 13/06/2000 f o f o [ o000% | 50 - SOSPENSIONE DEL GIUDIZIO |
& CHICCH CHIARA 21101999 | 0" [ 0" [ 000 [essuno) ]
& CI3S0KHD NEVA 04/06/2000 | 0 [ 0= [ o00% [ Nessuna) >
'DELLAGATTAMICHEL RALF ~ 26/08/1998 | 0! f 0 [ 000% [nessuna) ~
C?’Fll_\fl SIMONE 12/04/2000 | o= | 0= | 0,00 |(Nessun0} j

Caricamento Voti Per Alunno

Il programma prospetta I'elenco delle materie assegnate all'alunno scelto e riporta a fianco le caselline di inserimento dei
voti e dei Giudizi Sintetici Descrittivi (1000 caratteri)

AGOJO MARIA ANGELA

A K] il | . | pliy C
owor | 1| ey || | B (i | |||
Materia Voto Assenze Giudizio Sintetico

ITALIANGO ' | | 0 | @
STORIA 5 [ o - Q
INGLESE 5 [ o Q
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Il programma elabora la media a seconda dei voti inseriti (vedi nota) e colloca il valore nella casella relativa alla Media
matematica (il pulsante Ricalcola rielabora di questo valore). Tramite il pulsante “=" il valore calcolato viene riportato in
una ulteriore casella, sulla quale I'utente puo intervenire per apportare eventuali aggiustamenti (arrotondamenti,

correzioni, ...)

Creditnl 3 Integ. n&
Media Materm. Ricalcnla

Giud.
Complessivo

Media [ 7005 | = EsitofA-Ammessoial )

Si veda il manuale d’uso di Alunni WEB per maggiori dettagli funzionali.

Pulsanti
La maggior parte dei pulsanti sono quelli del tabellone voti, con in pit due funzioni specifiche:

L
Visualizza il Curriculum dell’Alunno;
.

.

‘: consente la stampa della comunicazione per i corsi integrativi, scegliendo tra 10 modelli personalizzabili.

I' I: Salva le variazioni immesse.

Inserimento voti per Materia

STORIA

A PV
Alunno Data Nascita Voto Assenze Giudizio Sintetico
< AGOJO MARIA ANGELA 18/03/1999 5 [ o Q)
+ BIANCHI LISA 130062000 4 [0 Q)
@ CHicCH CHIARA 23100909 [ o Q

Il Dirigente ha a disposizione un prospetto nel quale sono elencati gli alunni e a fianco potra inserire nelle apposite caselle i
voti e un eventuale giudizio descrittivo (1000 caratteri). Il programma, negli scrutini intermedi, prevede la possibilita di
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caricare i voti a seconda della tipologia della materia, prospettando le eventuali caselle specifiche per il voto scritto, orale,
pratico, grafico, grafico/pratico, altro.

Terminata I'operazione d’inserimento voti, si salva il lavoro cliccando sull’apposita icona di salvataggio I' I

!/ Ripresa Dello Scrutinio
Questa procedura consente la gestione della Ripresa degli Scrutini.

Ripresa dzlle Scrutinio
& |[F | [2p2] | 'S § C;}
“J (ne ! | o / W
CIaSEe:HDI‘I’ER Perodo SC
e Data Nasc. TO8 Tl 15 Cl cT Cs CRA 1AT
P v P lvw|lPr | v|pr v|P v|lpr v rle v

B RapRaTO MICAF £ R s 6 5 |6 & |5 |5 3

AzepiZa il 1
Bopag 1 2L0BRLO AR T 6 3 @ € |5 3 5

HzeeiZa a 2
a BEMZTTON 2R ET HA [T [ 3 G ] 5 3 4

Azzenzs 1 2

La procedura ricalca il funzionamento della gestione degli scrutini standard. Dopo la richiesta della classe da gestire, viene

presentata la finestra di immissione voti con i soli alunni interessati alla ripresa dello scrutinio e con soli voti insufficienti
del periodo Scrutinio Finale;

NOTA BENE: E' richiesto che nel periodo SCRUTINIO FINALE i voti siano segnati come DEFINITIVI (funzione lucchetto) e che
gli alunni interessati abbiano un ESITO di tipo SOSPESO (normalmente "SO")

La finestra presenta per ogni materia una doppia colonna:
la colonna denominata "P" visualizza i voti precedentemente immensi e sospesi allo Scrutinio Finale.

la colonna "V" (voto) consente di immettere i voti definitivi (verranno infatti salvati direttamente nel Periodo ufficiale
"Scrutinio Finale").

NOTA BENE: |l salvataggio dei voti della ripresa dello scrutinio VENGONO SALVATI NEL PERIODO UFFICIALE, ma i dati sulle
materie insufficienti rimarranno sempre visibili in questa procedura nella colonna “P”.

N
Caricamento Giudizi

E la procedura che permette di costruire i giudizi per gli alunni di una classe. Nella formulazione dei giudizi il programma
attinge alle tabelle Quadri, Indicatori, Frasi, opportunamente caricate.
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Si ricorda che i contenuti delle tabelle sono integralmente personalizzabili, vedere a tal proposito la sezione relativa a
Tabelle | Per Giudizi .

Scelta la classe, occorre specificare per quale riquadro/periodo si vogliono caricare i giudizi; appare quindi I'elenco degli
alunni della classe, con a fianco la visualizzazione del giudizio eventualmente gia presente.

Una volta scelta la classe per il caricamento dei giudizi, si optera per il riquadro (es.: DIP — Ammissione esami di stato...) e
per il periodo di riferimento (es. Scrutinio Finale)

Scelta Riquadro e Periodo b4
Riguadrao: | DIF-Ammissione esami di stato j
Perinda: | SF1-Scrutinio finalel |

I Conferma H Annulla ]

Caricamento Giudizi

“n
cHwDl | ; ’
|C0gnome |Nome Data Nascita Giudizio L
AGOJOD MARIA ANGELA  18/03/1999 £
BIANCHI LISA 13/06/2000
&0 CHICCHI CHIARA 21/10/1999

L'utente puo accedere all'inserimento del giudizio selezionando I'alunno con doppio click, oppure cliccando sul pulsante

F

Il pulsante consente al docente (coordinatore) di bloccare / sbloccare i giudizi immessi per I’intera classe. Per lo

sblocco dei giudizi con occorrera accedere con le credenziali del dirigente.

In fase di caricamento del giudizio, la finestra assumera il seguente aspetto:
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L

N

cHIUDI

™M }

CDC-Certificazione delle competenze
. SF-Giudizio Finale
E LIS-Lingua Straniera
EH AL-Altri Linguaggi
EAM—ASSE Matematico
E AST-Asse Scientifico Tecnologico
EH ASS-Asse Storico Sociale a

H Indicatore:Livello
LIV |
1
Frase Prefissa:

Codice Frase

(&

1 Livello base

2 Livello intermedio

Frase Suffissa:

v Tl

Giudizio:

*

J.'.;i.xrei_.l.oml:;ase

D

funzioni, potra:

Il giudizio di valutazione viene
costruito specificando, per
Quadro (A)
indicatore (B), un codice di

ogni e ogni

opzione valutativa (C).
L'inserimento pud essere
fatto digitando il codice

numerico relativo alla frase

scelta, oppure  facendo

doppio click su di essa.

Man mano che si immettono
i codici, nella parte inferiore
(D) viene costruito il giudizio
in modo discorsivo; al
termine dell'inserimento,
['utente, tramite apposite

- Editare il giudizio, che potra essere personalizzato, anche con I'aggiunta di ulteriore testo libero

} - Svuota il giudizio corrente e lo rielabora partendo dai codici immessi negli indicatori; utile nel caso in cui si vuole

rinunciare alle modifiche manuali, oppure se & stata modificata la scelta dei codici delle frasi

s

Dopo il salvataggio (Il I) si potra passare all'alunno precedente/successivo tramite i pulsanti

CHIUDI
dalla procedura ( ).

f

- Eliminare il giudizio elaborato

Formazione corsi di Recupero

1)

, Oppure uscire

La procedura consente di formare e gestire corsi di recupero per gli alunni che hanno palesato carenze di alcune materie

nei periodi. La gestione dei corsi sfrutta alcune tabelle che servono per organizzare le fasi dell'attivita di recupero: Gruppi

di recupero/Grado di recupero/Modalita di recupero, tali tabelle sono editabili tramite Alunni WEB (proc. Curriculum —

Corsi di recupero)

Pagina 39 di 99



DIRIGENTE SCOLASTICO

Una volta selezionato il periodo di riferimento, si apre la finestra di formazione dei corsi di recupero, cosi strutturata: a
sinistra I'elenco degli alunni della classe; a destra, se ci si posiziona sulla classe, vengono visualizzati gli alunni con debito

formativo, con l'indicazione delle relative materie.

Le materie da recuperare, ovvero quelle che hanno voti insufficienti, possono essere
importate automaticamente selezionando sulla sinistra la classe e premendo il

pulsante

Attivo

[ ] sufficients

Mecessita di un corso di recupero <j

NOTA BENE: Il programma riconosce i voti insufficienti dal flag “necessita di un corso di recupero” impostato nella tabella
voti di Alunni Web (Tabelle | Generiche della Scuola | Voti)

Se si sceglie invece nel pannello di sinistra il singolo alunno, a destra vengono elencate, con un maggiore dettaglio, le
materie, con l'indicazione dell'eventuale gruppo di riferimento, modalita di recupero prevista, docente assegnato;

Queste informazioni sono inseribili/modificabili cliccando sul pulsante

4

Nel riquadro inferiore vengono elencate le materie della classe e tramite i pulsanti

attribuire o escludere le materie riguardanti il recupero.

1

Formazione Corsi di Recupero

O X

.

eHmD n

i Struttura Scolastica

. BIZHNIO COMILEMENTARE IeFP
< OpRISTORATZIONF
B 2AFP FIRHO11015
o3 AGDJO MARIA ANGELA
 BIANCHI LISA
GUCHICCII ClIARA
! CIES04HO MEVA
/' DE_LA GATTA MICHEL RAL=
" FLYI SIMONE
" FORMICHIN MARCO
" LAIZARO SALVATORE
< MATTEINI 4DEMI
" WEZZASOMA EDOARDO
J MISTO LEONORA
< MITILING CHRIST AN
/' NATALE ANTONIO

= SCUOLA SUPZRIDORC "ARGO SCTTWARL”

Waterie da recuperare:

|Cod. Mat. |Abbloviaziona materia

1
| TA_IANO

|
|_u STL STORIA

Modalita recupero Gruppo

LH I

1 'n|>|

Maeie dele Classe per lfamnu sculesiicu.

|{:od. Mat. |Abble‘.flazlone materla

Arntlcolata l... Tipo materla

Descrizlone materla

|__| ITT ITA_IAND

u STL STORIA

Altro Yormale

Orale Nurimale

-

LINGUA E LETTERATL

STORIA

¥ si potranno rispettivamente

-_
An: consente la stampa della comunicazione per i corsi integrativi, scegliendo tra 10 modelli personalizzabili.

Risultato corso di recupero

Consente di specificare il grado di recupero raggiunto dall’alunno. Occorre selezionare la classe a sinistra; a destra in alto,

filtrare per materia, ed ev. per Gruppo; infine occorre utilizzare il pulsante

a destra) per attribuire una Valutazione.

(oppure doppio click sul nome dell’alunno
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Registrazione Grado di Recupero e
cnwon | | r Materia: |[TTHTALIANG >| Gruppo: |(Tutti) ~| Anno scolastico: |2n15;2015 |
LB St Soolasica Alunno Valutazione Data Verifica |Docente Modalita R

o SCUOLA SUPERIORE "ARGO
+ SOFTWARE" A ARIA A p PERA Gaes

» = A-Costruzioni, Ambiente e Territorio
+  AGRARIA AGROALIMENTARE E
AGROINDUSTRIA biennio
BIENNIO COMPLEMENTARE leFP
+7* Op.RISTORAZIONE

B 1AFP FIRHO1101G

|- | 2AFP FIRHO1101G

Stampe Scrutini

La voce raggruppa tre principali funzioni Stampe Voti, Stampe Giudizi e Stampe Verbali

r ¥
8 Tabellone Voti (legenda, tabellone e tabellone risultati)
La voce Stampe Scrutini consente principalmente la stampa del Tabellone Voti. Ricordiamo che i profili di stampa dei
tabelloni voti sono personalizzabili tramite Alunni WEB. E anche possibile stampare la legenda dei voti utilizzati nella

scuola
@ | x| = i
] = <
ENEElg| |45 |3
Bl B 8lglalsll lf 1P
=] [ - i | W
w|E & 8 Q o o ﬁ o g % & & 2
zlo|lE|Q|S E|S|eg|w E E Z| B
oz < @ D= w2 o E 2 < ©
8| L| 2 Blo|lw|b|k o o 2|2 =
1] ] : S
gl2| Ll g2 & E § g 2|28 B|E|E
Pr. Alunno 2leE|b|l=|E|&|5 & 0|L|o &5|5| 8| Media |tsito
1 ALBCRTI:accon cle6|7|7|ofola|s|ol7 7|70 ofw|1w] 733 |ammessoa
2 i 6|6 |7|7|8|e|9|s|e|7 7|78 o0f12z]12] 733 |smmessoia
3 NEMARCHI ~ T 7 el7]7alelalalal7z 7|78 oln|n] 733 |[mmesna
-

Stampe Giudizi
La procedura consente di stampare alcuni modelli utili al caricamento, su cartaceo, degli indicatori tassonomici di
valutazione che formeranno il giudizio. Consente la Stampa dei Giudizi immessi per Classe, della Legenda Giudizi e le

Stampe della Griglia Raccolta vuota e compilata.
Legenda Giudizi

Consiste in una stampa che riassume le descrizione degli indicatori e le frasi disponibili per ognuno di essi. La stampa serve

unicamente ove si voglia procedere allo scrutinio su cartaceo.

Prima della stampa viene richiesto il riquadro di riferimento e il periodo
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Scelta Riquadro e Periodo X
Riguadro: | CDC-Certificazione delle competenze ﬂ
Periodo:  |SFGiudizioFinalel ——— ¥]

Conferma H Annulla

Per Classe

Viene richiesto il periodo e il quadro di riferimento. Il programma provvede a stampare i giudizi compilati per la classe
selezionata; in questo esempio per ogni alunno viene riportato il giudizio di presentazione all’esame di stato.

Alunno: ALBERTI [iCCU'. Soooioss
Cuadra Gaudizio sintetico

Grudizio Il candidato 51 presenta con complete, approfondite e ampliate = care contenutl & edure
anchemﬁlﬂhnmusuall &WﬂeMmMMbvmmﬁe%JMemﬁmwe coemnm

. orps smamnedlpaﬁu?emslenleeupmgress:mmﬁ sono filevant., | smmpoﬂmhésmomneﬂnamnudlam.
mostrato un impegno continuo, Ha manifestato un interesse significativo & una parteci attrva & propositiva; globalmente, il suo
memdodismdlosla rivelato organico @ nflessivo. Lalunno ha estinto solo in parte | debit m
Alunno: CISOTTD G s o ivee i i
Chiadra Giudizio sintetico
Grudizio Il candidato s1 presenta con complete, approfondite, ate & personalizzate conoscenze. compili complesss, sa care con la
cmatmuﬁeprnoeduemqumﬁaanmwomm Sa cogliere & stabilire |anche|nprodemat|a:ﬁg. L

massima

espnmenge\-mmmm ongmahepefsonall La sstuamone di paﬂenzaesohdaenprnﬁ;ess: curmiculan sono brillanti. Il suo
@ stato cometio bde & ha mostrato un impegno continuo e tenace. Fa mansfestato un interesse profondo e una
ﬁ cua; globalmente, il suo metodo di studio si e rivelato organico, elaborativo, eritico. L'alunna ha estinto i

Griglia Raccolta

La griglia raccolta giudizi consente di immettere manualmente gli indicatori in una griglia di classe, in maniera che in un
secondo momento questi valori possano essere riportati dal personale di segreteria nel programma tramite la procedura
di caricamento dei giudizi.

Classe: 1A TEMPO PROLUNGATO SEDE CENTRALE
Quadri | VG1
Pr Alunno Indicatori | COM_ FRE SOC IMP MET SPA POD AFR
1 BERTIN NICOLA
2 GROSSO MARA

Griglia Raccolta Compilata
E la stampa della griglia raccolta giudizi con i valori tassonomici gia compilati. In caso di modica manuale del giudizio viene
rappresentato un asterisco (*) accanto al primo indicatore dell’alunno.
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Stampe Verbali

Verbali degli Scrutini

Sono previsti dieci modelli diversi sia per gli Scrutini Intermedi che per lo Scrutinio Finale, interamente personalizzabili dal
Dirigente (tramite le Funzioni Dirigente Scolastico). Nel documento possono essere inserite alcune variabili che
predispongono nel verbale una cospicua serie di elementi variabili e personalizzabili.

Comunicazioni

-

—4= Bacheca della Scuola
E la bacheca pubblica a cui possono attingere tutte le utenze in possesso di una password di accesso. La bacheca potra
essere aggiornata dal Dirigente e dai suoi collaboratori.

Bacheca Scuola ::
CHIVDI E_.‘I_ a & + f x () '@' .:lQ &
L f‘::WBO Oggetto Messaggio Data File| Url [Mittente Visibile
[ COMUNICATI| Assemblea di classe 12/02/2015 MORICI CATERINA
[~ loggetto Assemblea di istituto 1210212015 MORICI CATERINA |
F-Oggetto .Messaggio .12;022015 | -M ORICI CATERINA

LR R

Attraverso i pulsanti (Crea, Modifica, Cancella Area) & possibile creare nuove aree informative.

1 \

+ X I'utente puo creare, modificare o cancellare il proprio messaggio. E possibile pubblicare
documenti di interesse generale che riguardano la scuola, ed inoltre immettere file pubblicare o indirizzi URL da usare
come link diretti per es. a pagine web di interesse comune.

Con i pulsanti
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Messaggio Bacheca

Oggetto:® Oggettd
Messayyio:” I.._ﬂsem;:bulea. dJ. c‘lassa

Carallzi nszil fmex 0240 13
Data:* [*2/02/2015 [

=ile caricato:

Muova Fie: Messun ila salezionata.

Lrl:

Dala Scadenza. =

Visibie: [V

b 4

O consente di scaricare sul proprio pc il file messo a disposizione da un utente nella bacheca

)

** consente di aprire il link pubblicato da un utente nella bacheca

«Q sposta il messaggio in un’altra area di pertinenza.

EA Bacheca dei Docenti

Le funzionalita di questa bacheca sono identiche a quelle della bacheca della Scuola esplicitate nei precedenti paragrafi ma
puo essere aggiornata e consultata anche dai docenti accreditati, oltre che naturalmente dal dirigente scolastico

ﬁ Bacheca di Classe

Parallelamente alle altre bacheche, anche la bacheca di classe & identica a quella della Scuola o dei docenti come
funzionalita e puo essere aggiornata e consultata dai genitori degli alunni di una classe specifica (accreditati), oltre che
naturalmente dai docenti di quella classe, dal dirigente scolastico e dai suoi collaboratori.

& Stampa Ricevimento Docenti
La procedura consente al dirigente scolastico e alla segreteria di visualizzare e stampare sia i ricevimenti previsti dai

docenti della scuola sia, giornalmente, I'elenco delle prenotazioni attese.
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Stampa Disponibilita Docenti x

Anno Scolastico: 201472015

Perioda dal: IEIHDB;QEIM = al (19022015 =

© Prenatazioni per giarno
O Sala docenti con ricevimento
C Salo docenti senza ricevimento

Riparta e-mail e cellulare

Conferma | | Annulla

Prenotazioni per Giorno

Viene stampato un prospetto utile all’organizzazione dei ricevimenti a scuola con il nome, classe sez. sede e corso di ogni
dell’alunno, il genitore atteso per il colloquio, la data e I'ora (in minuti e secondi) in cui ha registrato la prenotazione.
L’orario di prenotazione preciso al secondo consente al docente e alla segreteria di orientarsi in merito all’ordine di
fruizione dei colloqui. Con I'apposita opzione spuntata verranno riportate inoltre le colonne con e-mail e cellulare del
genitore.

Solo Docenti con Ricevimento

Viene stampato un prospetto dei ricevimenti dei docenti in un certo intervallo di tempo.
Solo Docenti senza Ricevimento

Viene stampato I'elenco dei docenti senza ricevimento in un certo intervallo di tempo.

.

'l ¥

_ Invio E-mail (ed SMS)
Da questa procedura & possibile inviare e-mail o SMS (se la scuola ha il servizio attivo Argo SMS) singola o collettiva a tutta
la classe, oppure soltanto agli alunni selezionati (& attiva la multi selezione).

Alcune icone indicano se il nominativo ha o meno il cellulare (se abilitato/disabilitato) o I'e-mail presente e corretta.

= Ok mail iSenza mail =No invio Mail ® Ok cell E=Senzacell *2MNoinvio SMS

i

Per inviare I'e-mail cliccare sul tasto

Pagina 45 di 99



DIRIGENTE SCOLASTICO

Invio Comunicazioni

[ § |

| &
i
oo | L& | [SMS
N W
Nominativo Data Mascita |E-Mail ‘Cellulare u
. -~
= (Alunna) © AGOJO MARIA ANGELA 18/03/1999 %] H 33389656274 i
(Madre) 2 AGOJO WILMA BILOG 01/11/1364 == agojo@email it W 33356088797
e =
(Padre) & AGDJO PRISCO 01/09/1964 ¥ 8 335232344

= (Alunno) * BIANCHI LISA 13/06/2000 v

Viene richiesto se inviare le comunicazioni solo agli alunni selezionati oppure
a tutti (alunni — genitori — entrambi).

Una volta selezionati i destinatari viene presentata la finestra per
I'immissione del messaggio vero e proprio. Oltre ai dati salienti del
messaggio € possibile allegare dei contenuti esterni utilizzando la funzione
“Allega”

Allega: | Sfoglia... | Nessun file selezionato. Rimuovi

SMS
La funzione di invio degli SMS

w

Opzient Invie Mail

Inviare la corrunicazicne a;

3 3ol destinatari selezionat
O Tuti liaunni

O Tt genitari

O Tui 18 unni + Zenitor)

Conferma H Annulla

¢ identica a quella di invio delle e-mail con qualche piccola differenza nella finestra di

invio del messaggio. Per I'invio degli SMS & necessaria I'immissione della password di un utente abilitato dal Supervisor alla
spedizione degli SMS; ricordiamo che & possibile spedire SMS solo se la scuola ha attivato il servizio Argo SMS.

Utente: superisor.SG21036 Password:* seeesss

JA

Comunicazioni ai Docenti (elenco)

Tramite questo pulsante & possibile inviare comunicazioni al personale Docente della scuola con la stessa impostazione
dell’invio delle comunicazioni ai genitori / alunni. | docenti della scuola vengono elencati in ordine alfabetico.
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Elenco Generale del Personale i
i
A~ (hid pL—
oo | 2 |5 | 5B |42 7= | §
Qualifica: IDoceme ~| Comune di Recapito: Ordinamento: I}'—‘\Ifahetico ~|
Cognome: . . Nome: . - | Nairitla l
| I
‘Nominativo ‘Cod.Fiscale Recapito ‘Cellulare ‘Mail ‘Mansione | ‘
2. AFRICH LUCA b — o Docente K|
2 AGNELLI PAQLA & AR e e e R Docente
£ AIELLO TERESA Docente

<

<5 : Seleziona / Deseleziona tutti i docenti ™ : Visualizza i dati anagrafici (anagrafe di Alunni WEB)

(\ —-—
B3R :
Per maggiori dettagli si veda paragrafo precedente (invio comunicazioni agli alunni/genitori)
A Comunicazioni ai Docenti per classe

Tramite questo pulsante & possibile inviare comunicazioni al personale Docente della scuola con la stessa impostazione
dell’invio delle comunicazioni di genitori e alunni. | docenti della scuola vengono elencati suddivisi nelle rispettive classi.

Elenco Docenti Per Classe : :
— | -~ -
cwwor | X a :‘.} 4 Anno scolastico[2016/2016 ¥
P Etruttura Scolastica ‘Nominativo ‘Mat&rie L
, . SCUDLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE"
v A-Costruzioni, Ambiente e Territorio Z_ AFRICH LUCA INGLESE
AGRARIA AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA
biennio A AGMELLI PADLA MATEMATICA

.- BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op.RISTORAZIONE

I 1AFP FIRHO101G AIELLO TERESA(Y) DIRITTO ED ECONOMIA
"] 2AFP FIRH01101G

v COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO biennio A~ Alberino Alessandro SCIENZA ALIMENTI
+ . COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio . .
+= LICEO SCIENTIFICO A° ALFAND AGOSTING [TALIANO

v LICEO SC. OPZIONE SCIENZE APPLICATE

Per maggiori dettagli si veda paragrafo precedente (invio comunicazioni agli alunni/genitori)

Pagina 47 di 99



DIRIGENTE SCOLASTICO

A]R[G|O] SCUOLANEXT

o]

=L Eletti consiglio di Istituto

Tramite questo pulsante e possibile inviare comunicazioni agli eletti del consiglio di Istituto della scuola con la stessa

impostazione dell’invio delle comunicazioni di genitori e alunni. Gli eletti della scuola vengono elencati sulla parte destra in
ordine alfabetico.

Eletti Consigli di Istituto e
A T A lasti |20154’201B b
] 2 |
CHIWD 4 nno scolastico: J
o~ Eruttura Scolastica ‘Nominativo |Data Nascita ‘Sesso ‘Tipo Comp. ‘Comp. Giunta L
~. ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE =
el SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE" v ABATANGELO ALESSIA F Alunno e
& ABATANGELO LEQNARDO Genitore

Per maggiori dettagli si veda paragrafo precedente (invio comunicazioni agli alunni/genitori)

=
"====Visualizza i dati anagrafici degli eletti nel consiglio di istituto (anagrafe di Alunni WEB)

Eletti consigli di Classe

Tramite questo pulsante e possibile inviare comunicazioni agli eletti del consiglio di classe della scuola con la stessa
impostazione dell’invio delle comunicazioni di genitori e alunni. Gli eletti della scuola vengono elencati sulla parte destra
per classe con indicazione del tipo di componente (alunno o genitore) e di altri dati accessori.

Eletti Consigli di Classe ::
CHIUD ; Anno scolastico:l 2015/2016 |
nEaa f».truttura Scolastica Nominativo Data Nascita ‘5&950 ‘Telefono ‘Cellular& | L
.7 SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE"
v A-Costruzioni, Ambiente e Territorio Z_ AGNELLIPAOLA = (Docente)
. AGRARIA AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA
“"" biennio - AGOJD MARIA i I
¥ = ] (Alunno)
[ 1ATA "TECNICO" ANGELA _ _ _
Msm Toiy L siancH sivone M Geni
. BIENNIO COMPLEMENTARE IeFP Op.RISTORAZIONE Ganitors)
B 1AFP FIRHO1101G
| 2AFP FIRHO1101G l BIGI LAURA = (Genitare)
+  COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO biennio = '
+~  COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio ¥  [CHICCHI CHIARA * F (Alunno)

=
"====Visualizza i dati anagrafici degli eletti nel consiglio di classe (anagrafe di Alunni WEB)
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Personale Scuola

A

'Gestione Personale.
Scegliendo il servizio Gestione Personale si accedera alla sezione riservata alla ricerca dei dipendenti presenti nella base
dati della Scuola, confluiti anche dai programmi Argo Personale e Argo Emolumenti.

E possibile specificare un filtro per la ricerca dei dipendenti utilizzando uno o piu elementi tra Qualifica, Comune di
Recapito, Cognome e Nome . E altresi possibile impostare un ordinamento (Alfabetico, Comune di recapito, Qualifica).

Gestione del Personale (4] ::
NEARACEE.

Qualifica: |Tutti ﬂ Comune di Recapito: i Ordinamento: |Alfabetic0 ﬂ | Cerca |
Cognome:  Nome: . [

| Annulla
—_—

‘Nominativo ‘CDd.Fiscale |Mansione ‘Tipo rapporto ‘Vis.Dati Com.‘ Dati contabili ‘ Serv./Ass./Perm. ‘ ‘
A_AFRICH LUCA } Docente |
Z_AIELLO TERESA Docente E

Cliccando sul pulsante Cerca viene presentato I'elenco dei dipendenti che soddisfano le condizioni impostate dall'utente
con indicazione del Codice fiscale, Mansione, Tipo rapporto.

Il segno di spunta posto su Dati contabili e/o Serv/Ass./Perm. sta ad indicare che per quel dipendente sono presenti
rispettivamente dati contabili provenienti dal programma Argo Emolumenti e/o dati relativi ai servizi, alle assenze e ai
permessi, provenienti da Argo Personale.

Le azioni possibili sui dipendenti selezionati sono :

, Cancellazione,
Con Abilita/ Disabilita dati contabili e di servizio viene data o tolta al dipendente selezionato I'abilitazione alla
visualizzazione dei propri dati quando accede a ScuolaNEXT con le sue credenziali.

Abilita/disabilita Visualizzazione dati contabili e di servizio

seleziona/deseleziona tutti i dipendenti.

Cliccando su Cancellazione & possibile eliminare dal database della Scuola i dati Contabili e/o i Servizi, Assenze, Permessi
relativi al dipendente selezionato.
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Supplenze
Consente la gestione diretta delle supplenze del personale della scuola. Questa funzione consente eventualmente di
creare al volo anche I’anagrafe di un nuovo docente non iscritto nel portale della scuola ed assegnarlo direttamente alla
classe senza operare i numerosi passaggi richiesti per questa funzione.

§
Supplenze en X
CHIVD e 4 ;

Data inizio ‘Data fine Docente Docente da sostituire Commento ‘ ‘

25/03/2015 27/03/2015 GALZARANO LUIGI VENTURA VINCENZO =

02/04/2015 01/03/2015 boiardi elisa Albenno Alessandro sds

22/04/2015 23/04/2015 SHIORI MASSIMILIANO VENTURA PAMELA

22/04/2015 22/04/2015 Gl IORI MASSIMILIANO VLCNTURA FAMLCLA

27/04/2015 20/04/2015 SAMDBILONGI Il GIOVANNA VLCNTURA VINCCNZO |

27/04/2015 20/04/2015 Alberino Alessandro VLNTURA VINCCNZO

Il pulsante @ consente I'immissione di una nuova supplenza. Viene richiesto dapprima il periodo di supplenza.

Supplenza - Periodo X

Perlodo supplenzadal: ©  |08/02/2015 =5 al:* |[19/09/2015 =

Comimento:

Successivamente viene richiesto il nominativo a cui assegnare la supplenza, puo essere o un nuovo docente non presente
nell’elenco docenti della scuola e sul portale, oppure un docente gia presente nella scuola.

Se Il docente supplente non e presente in anagrafe.

Se il docente non & presente si procede con I'immissione dei dati anagrafici:
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Supplenza - Docente supplente

J Nuovo Docente H Ricerca docente

Nome: * ALBERTO

Data di nascita: * |09f0911984 |

Cognome: * ROSSI

Sesso:® @ Maschio © Femmina

Comune Nascita: ROMA jg|2| Codice Fiscale: * Rgs| RT84P09H501N

Viene poi richiesto il nominativo del docente DA SOSTITURE.

Supplenza - Docente da sostituire

Cognome: 'agneiti Nome:

Cognome Nome Data di nascita ‘Sesso LI
F

AGNELLI PAOLA

Successivamente il programma chiede di scegliere la materia da sostituire relativa all’'insegnate selezionato e alle sue

classi.

p

Supplenza - Classi e Materie

Descrizione
= .2AFP BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op.RISTORAZIONE FIRHO1101G

L |
A MA - MATEMATICA

A questo punto il programma crea la nuova utenza come indicato dal Dirigente per assegnarla alla classe e alle materie
selezionate. Verra poi richiesto di specificare I'e-mail e le credenziali di primo accesso che usera il nuovo docente
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Supplenza - Utente A

J Nuovo Utente H Ricerca utente

Cognome: * ROSSI
Nome: * ALBERTO

Data di nascita: © 09/09/1984
EMail: * rossialberto@email it

Password: * esesesessse

Conferma Password: © sessesses

Al termine della procedura viene prodotto un prospetto riassuntivo dell’operazione effettuata.

Supplenza - Riepilogo X

Periodo: dal 08/09/2015 al 19/09/2015
Docente supplente: (Nuovo) ROSSI ALBERTO
Docente da sostituire: AGNELLI PAOLA

2AFP BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op.RISTORAZIONE FIRHO1101G:
MA - MATEMATICA

Classi e Materie:

Utente: (Nuovo) alberto rassi SG21036

Alla e-mail del docente viene inviata la comunicazione della supplenza con le credenziali di primo accesso che ha prima
definito il dirigente; il docente sara obbligato al primo accesso a cambiarle.

Se il Docente Supplente e gia presente in anagrafe

In caso il docente stia gia lavorando a scuola e/o sia comunque presente nell’anagrafe della scuola, si seleziona la tab
Ricerca Docente

Supplenza - Docente supplente X

MNuovo Docente H Ricerca docente ‘

. Cerca

Cognome: - agneli Nome: | Cerca ;
Cognome ‘Nome ‘Data di nascita Sesso ‘Utenza u
AGNELLI PAOLA F paola.agnelli.
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Successivamente il programma chiede di scegliere la materia da sostituire relativa all'insegnate selezionato e per le sue
classi.

Supplenza - Classi e Materie X

Descrizione

& M2AFP BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op.RISTORAZIONE FIRHO1101G 0

|
Lﬁ- MA - MATEMATICA

A questo punto il programma assegna al docente prima indicato dal Dirigente la supplenza per la classe e le materie
selezionate. Viene inviata la comunicazione della supplenza alla e-mail del docente.

Condivisione Documenti (Argo LIM)

- ‘& Area Docenti

Con questa procedura il dirigente pud visualizzare gli elementi che sono stati condivisi dai docenti della scuola. E possibile

filtrare la visualizzazione per nome o descrizione. Il pulsante © consente di scaricare il documento selezionato.

A 4
Tramite il pulsante % & inoltre possibile filtrare per nome del file o per descrizione.

Area Docenti i
CHIWDI o Filtra per Nome File o Descrizione: Y
Docenti
. AIELLO TERESA (01/01/2000)
: indicazioni delle funzioni principali 08/09/2015
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Info Classe/Docenti

Q.

Orario di Classe

DIRIGENTE SCOLASTICO

Scegliendo il servizio Orario di Classe si accedera alla sezione riservata alla visualizzazione dell’orario scolastico. Per la
consultazione e necessario scegliere la classe di proprio interesse selezionandola tra quelle visualizzate nella parte sinistra

della finestra; sulla parte destra verra visualizzato |'orario in vigore per la classe selezionata. Tramite il pulsante

possibile stampare quanto riportato a video.

Orario Classe

LS|
EN

CHIUDI |

Giomo:l 08/09/2015 =]

Anno scolastico 2016/2016 ]

5 Struttura Scolastica
.= SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE"

.~ A-Costruzioni, Ambiente e Territorio
B 1X LICED
AGRARIA AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA

<™ biennio
B 1ATA "TECNICO"
2 1B8TA "TECHICO"

.~ BIENMIO COMPLEMENTARE leFP Op RISTORAZIONE
B 1AFP FIRHO1101G

|| 2AFP FIRHO1101G

. COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO biennio

=
& 30

Orario delle Lezioni

m

Lunedi Martedi Mercoledi
Ora
07/09/2015 08/09/2015 09/09/2015
DIRITTO ED ECOHOMIA DIRITTO ED ECONOMIA
1n DIRITTO ED ECONOMIA ITALIANO ITALIANO DIR
{AIELLO TERESA) {AIELLO TERESA) {AIELLO TERESA)
{ALFAND AGOSTING) [ALFAND AGOSTING)
on INGLESE ITALIANO

[AFRICH LUCA)

{ALFAND AGOSTING)

E qui possibile gestire in maniera puntuale gli orari di inizio e fine di ogni singola ora, giorno per giorno .

m
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Orario delle Lezioni

LY.
[ &

CHIUDI } @ —

Anno scolastico] 201512016 ]

Lo Struttura Scolastica
= SCUOLA SUPERIORE "ARGO
«= SOFTWARE"
.= A-Costruzioni, Ambiente e Territorio
Bl 1X LICEO
. AGRARIA AGROALIMENTARE E
“"" AGROINDUSTRIA biennio
P8 1ATA "TECNICO”
B 1BTA "TECNICO"
. BIENNIO COMPLEMENTARE IeFP
+ Dp.RISTORAZIONE
Bl 1AFP FIRHO1101G
[ 24FP FIRHO1101G
. COSTRUZIONI AMBIENTE E
«"" TERRITORIO biennio
Bl 1ATC "TECNICO"
B 1ATC FIRHOM01G
B 2ATC "TECNICO"
B 2BTC "TECNICO"

»

m

Ora Lunedi o
1 08:30
09:20
09:20
e 10:10
3 10:10
11:00 (Pausa)
11:20
4 12:10
12:10
b 13:00
13:00
f 13:50

Martedi €

05:30
09:20

09:20
10:10

10:10
11:00 (Pausa)

11:20
12:10

12:10
13:00

13:00
13:50

Mercoledi ©

03:30
09:20

09:20
10:10

10:10
11:00 (Pausa)

11:20
12:10

12:10
13:00

13:00
13:50

Giovedi €

08:30
09:20

09:20
10:10

10:10
11:00 (Pausa)

11:20
12:10

12:10
13:00

13:00
13:50

Venerdi €

08:30
09:20

09:20
10:10

10:10
11:00 (Pausa)

11:20
12:10

12:10
13:00

13:00
13:50

Il pulsante ’ consente I'immissione rapida di una struttura oraria di base per la classe selezionata.

Creazione rapida orario x |
Lunedi: 52 Ore
Martedi: IT Ore
Mercoledi: 52 Ore
Giovedi: 52 Ore
enerdi: 52 Ore
Sabato: 52 Ore
Ora dinizio;08:30 | (HH:MM)
Durata(01:00 | (HH:MM)
Lascia intervalla di 2002 minuti alla fine della 35 ora
|. Conferma | [ Annulla

Sabato ©

08:30
09:20

09:20
10:10

10:10
11:00 (Pausa)

11:20
12:10

12:10
13:00

13:00
13:50

Il pulsante O consente di ricopiare la struttura oraria della classe selezionata su altre classi della scuola. Nel pannello di

selezione delle classi & disponibile la multiselezione.
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Cliccando in corrispondenza del giorno

Lunedi €%

contigui.

e inoltre possibile gestire durate
orarie diverse tra mattina e pomeriggio o tra ore diverse del giorno, con intervalli anche non

E’ possibile gestire fino a 16 intervalli orari. Ogni intervallo verra interpretato come ora

valida ai fini degli ingressi in ritardo o alle uscite anticipate. In caso di intervalli non contigui, 4

verra indicata la presenza di una pausa dalle lezion

Tramite il pulsante

T

"‘ Orario docenti

e possibile stampare quanto riportato a video.

Modifica Orario

Ora
1

2

TTEEEFTHE

| LI

Ora Inizio Ora Fine =

=
o

I Tl — pry || [y =
.'|.t~.J Rl =l el 2|2
[ o o o = —-
‘D (5.} = i [} () ]

e
s

w

Conferma Annulla

Scegliendo il servizio Orario scolastico (Docenti) e scegliendo dalla lista visualizzata un nominativo, si accedera alla
schermata contenente il prospetto con I'orario scolastico del docente selezionato.

Orarie Docenti

KA
& |

awwor | [ @ b4 Anno scolastico: | 201520165
Ricerca Docente ~ - Periodo: orario definitivo valido dal 01/09/2015 al 2711212015
Periodi definiti per AIELLO TERESA /! lorelGiorni Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabat
@ < o BIENNIO BIENNIO BIENNIO BIENNIO ESSTEF:]LT’E'[E’N' BIENNIO
COMPLEMENTARE|COMPLEMENTARE|COMPLEMENTARE CDMF’LEMENTARETERR'TDR'D COMPLEMEI
1 Ora leFP leFP leFP leFP Triennio SATC leFP
Op.RISTORAZIONEOp RISTORAZIONE|Cp RISTORAZIONE|Cp RISTORAZIONE LINGUAE Op RISTORA
B | 01/09/2015 | 2TA2/2015 |orario definitivo |2AFF DIRITTO ED |2AFP DIRITTC ED [2AFP DIRITTO ED |2AFP DIRITTO ED _ETTERATURA ZAFP DIRITT
ECOMNOMIA ECOMOMIA ECOMNOMIA ECONOMIA ITALIANA ECOMNOMIA
Sulla toolbar principale & presente l'icona che consente | periodo %
I'inserimento del medesimo periodo per tutti i docenti.
pat: || [E]
Il periodo & connotato da una data di inizio, una di fine e una descrizione w [ B
(non obbligatoria). Se uno o piu docenti hanno gia un periodo con i
accavallamento temporale rispetto a quello che I'utente vuole creare, la
creazione del periodo avverra per tutti tranne tali docenti, e comparira il
relativo avviso. [ importa orario da Darwin
File xml da imporare: | SFJgI!_a._.. ] essun file selezicnato.
IMessun file selezionzto.

|.Conferrra [ Annulla .
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Importazione Orario da Darwin

Tramite la funzione di creazione simultanea dei periodi per tutti i docenti, & possibile importare I'orario scolastico dal
programma Argo Darwin.

Questo interscambio tra i programmi ScuolaNEXT e Darwin pu0 necessitare di una procedura di allineamento tra i docenti,
le classi e le materie gestite nei due programmi. Essendo una procedura potenzialmente delicata, si rimanda alla
consultazione dell'apposita guida disponibile sul Portale Argo.

Dopo aver selezionato il docente, si ottiene in automatico alla visualizzazione dei periodi a lui associati
D

. . . , . . . . o
che il pulsante per l'inserimento dell'orario a partire da un periodo differente 0.

g’é’::-‘!.

Qui saranno presenti i pulsati per I'inserimento/modifica/cancellazione dell'elemento selezionato, oltre

Al click su un periodo, se ne esiste almeno uno, compare la griglia con I'orario.
Inserimento Periodo

L'utente dovra riempire i due campi data e il campo descrizione (facoltativo). Se il periodo che si vuole creare risulta
accavallato con un periodo gia esistente, |'utente otterra opportuno avviso.

Modifica Periodo

All'apertura della modale di modifica sara possibile modificare tutti i campi, considerando sempre il controllo
sull'accavallamento dei periodi gia visto.

Cancellazione Periodo

Se sono state gia create ore di lezione relative al periodo che si vuole cancellare, |'utente ricevera un avviso con la richiesta
di conferma. In caso affermativo |'operazione di cancellazione comporta, oltre alla cancellazione del record sulla tabella dei
periodi, anche la cancellazione di tutti i record della tabella orario relazionati con il periodo cancellato.

Importazione Orario da altro periodo

Si accede a questa funzione previa selezione di un periodo e dell'icona. Tale funzione consente di duplicare |'orario gia
caricato su un differente periodo. Si tratta di una funzionalita utile nel caso in cui tra periodo iniziale e periodo definitivo ci

siano poche differenze . L'icona ’oconsente dunque di duplicare per intero il periodo e di modificare le sole ore di
lezione che hanno subito variazioni. L'importazione dell'orario sovrascrive I'eventuale tabellone orario gia presente, quindi
€ opportuno accertarsi di non cancellare dati importanti (ad ogni modo I'utente & avvertito di cio prima che venga
effettuata l'importazione).
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Assegnazione Orario manuale

Dopo aver selezionato il periodo, selezionando I'ultima barra in basso, viene caricato |'albero della struttura scolastica
contente le classi in cui il docente insegna fino all'elemento materia e 'orario settimanale, se presente.

Per gestire |'orario si agisce nel seguente modo:
In una determinata ora di lezione sara possibile insegnare materie differenti su classi differenti;
selezionando una materia nell'albero in basso sinistra e una cella (singola ora di lezione) nel planning settimanale

si abilita I'icona ™= per “riempire” la cella con la materia (e la classe) selezionata;

selezionando una cella si abilita il pulsante o che permette di svuotarla e dunque rimuove la/le materia/e
dall'ora di lezione;

selezionando una cella nel planning e una materia (nell'albero a sinistra) contenuta nella cella, questa si svuota
solo della materia selezionata, mentre le eventuali altre materie presenti nella cella rimangono posizionate;

nella cella relativa all'ora di lezione compare la classe, la specializzazione e la descrizione abbreviata della materia.

Orario Docenti 3 KX
amwor | (4] | (F) | K ', Anno scolastico: | 201520165
- = o = Periodo: orario definitivo valide dal 01/09/2015 al 27/12/2015
Periodi definiti per AIELLO TERESA =!|loreiGiorni Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabat
5 3 EI
Materie insegnate da AIELLO TERESA OSTRUZION!
LI Retens ek Pigcente E:EESEMENTARE E‘,lgr:IQIEMENTARE E)EI\TITILEE}MENTARE glgmgjll_%MENTARE EMEIRIE B glgmytgma
, % SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE" e e e B TERRITORIO e
. BIENNIO COMPLEMENTARE IeFP 1702 fop RISTORAZIONE{OP RISTORAZIONEOR RISTORAZIONE(OR RISTORAZIONE 110 24TC op RisTORS
™ Dp.RISTORAZIONE 2AFP DIRITTOED [AFP DIRTTOED [2AFP DIRITTOED PAFPDIRTTOED | Lo20% o RAFP DIRITT
B 24FF LICEOD ECONOMIA ECONOMIA ECONOMIA ECONOMIA e ECONOMIA
1 ‘ Ml DIRTTO ED ECONOMIA (DE)
_“ COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Trignnia
Bl 5ATC SERALE PROFLE COSTRUZIONI
| | LINGUA E LETTERATURA ITALIANA (ITT) AMBIENTE E
TERRITORIO
2° Ora .'. Triennio S5ATC
LINGUA E
2 LETTERATURA
ITALIANA

Q Duplicazione periodi e orari scolastici

Questa funzione permette di duplicare gli orari scolastici di n docenti su un nuovo periodo creato simultaneamente per
loro.

Si accede alla funzione previa selezione dell'icona sulla barra in alto della finestra principale, che comportera per prima
cosa la selezione di data inizio, fine e descrizione del nuovo periodo che si vuole creare per tutti i docenti. Quindi si aprira
la finestra per la selezione degli n periodi e orari scolastici da duplicare sul nuovo periodo.
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Comparira, per ciascun docente, I'elenco dei periodi a lui associati, in cui sia presente orario scolastico (non figurano i
periodi privi di ore di lezione) e per i quali non vi sia accavallamento temporale con il nuovo periodo che si intende creare.
Per default & selezionato il periodo piu recente, ma e possibile cambiare periodo da duplicare, purché si selezioni un solo
periodo per docente. Al click sul pulsante Conferma verra creato il nuovo periodo con gli orari duplicati.

A

Questa funzione permette di cancellare simultaneamente i periodi e gli orari scolastici di n docenti. Al click sull'icona verra
aperta la finestra, in cui sono elencati tutti i periodi dei docenti presenti in archivio.

Cancellazione periodi e orari scolastici

Qui l'utente seleziona tutti i periodi di proprio interesse e al click sul pulsante Conferma avvia la cancellazione di tutti i
periodi selezionati, con i relativi orari scolastici (se presenti).

s 2
Info Alunni

La funzione consente al Dirigente di vedere con il massimo dettaglio la situazione scolastica e curriculare di ogni singolo
alunno della scuola.

Gestione Alunni i
— |- | s |y g [ O ]
chivol | & - b Q o | '8 a oy Ar | S Anno scolasticof 20152016 ¥
S Etrutlura Scolastica |Cognome Nome |Data Nascita |Sesso |
L SCUOLA SUPERIORE "ARGOD SOFTWARE™ =
b A-Costruzioni, Ambiente e Territorio ¥ AGOJO MARIA ANGELA Femmina
. AGRARIA AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA =
L e i + BIANCHI LISA Femmina
biennio ¥
. BIENMIO COMPLEMENTARE leFP 1 )
+ Op RISTORAZIONE @ CHICCHI CHIARA Femmina
I 1AFP FIRHO1101G q .
¥ CISSOKHO MNEVA Femmina
| 28FP LICEQ 5

1=
visualizza i dati anagrafici dell’alunno selezionato.

p—
Visualizza il curriculum scolastico dell’alunno selezionato.

. Curriculum Alunno

Anno Classe Media Esito
@ 200772008 10 PROGETTO AUTOMOMIA - TURISTICO 517 Mon Promossofa
£ 200872009 1D PROGETTO AUTONOMIA - MARKETING £.38 Fromossola a settembre
& 200972010 2D PROGETTO AUTOMNOMIA - MARKETING 6.45 Fromosso/a a settembre
=] 201012011 3D PROGETTO AUTOMNOMIA - MARKETING .58 Pramossola a settembre
= 201142012 A0 PROGETTO ALTOMOMIA - MARKETIMNG 6.50 Fromassola a settembre
201202013 S0 PROGETTO AUTOMOMIA - MARKETING
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visualizza le tasse pagate dalle famiglie quelle esonerate e quelle non ancora saldate.

)

visualizza le assenze e i ritardi giornaliere dell’alunno

Assenze Giornaliere b4

Assenze ‘IJ scite Ritardi

0710912015

Totale Assenze: 1
Totale Uscite: 0
Totale Ritardi: 0

a Assenze per Mese ‘ ‘ « Assenze per giorno

E possibile inoltre visionare il grafico statistico delle Assenze e dei ritardi che ha fatto I’alunno per Mese o per giorni della
settimana.

Statistica Assenze pear Mese x

Arcanas,Hitaeds Weorta i HEDIELLL THUMAY

Srewue ibre

Ctobre

Statistica Assenzs psr Giorna e

D ibire
Assonze/Ritard Uscibe di BETTELLO THOMAS

Henaic (I

Vi Fablreiv
Maize

Marted
EEat
Mayic

Merzcled
Guge
Toosed Lugle
Aqasee

v 1 Z 2 A s L 7

Fazsenze Frtardi Fusams

Sahare

Demenzz

L &

®aerenze ¥ libmci ¥ Lrzize
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6% Visualizza i voti giornalieri, ovvero quelli Voti Giornalieri X
immessi tramite le funzioni del registro del ‘i'“‘“m””“"-“"“"“"‘_ﬁ
professore integrato su ScuolaNEXT (Didargo) (oltre T e
alle eventuali assenze). 0710972015 :th 2:21:09;; E:gg:

Viota Scrito otto (8.00)

Oltre che stampare il prospetto e possibile anche filtrare il prospetto per data e per materia tramite il pulsante ‘ﬂ‘

Filtro... X
[T Periodo dal: [ot/09i2015 (=] ak |oan09r2015 [
] Materia: [DIRITTO ED ECONOMIA ~]

“" Conferma

8 consente la visualizzazione dei voti

. Vati Scrutinie x
de”O ScrUtInlo' ” prospetto e orgar"ZZato |2"PERIDDO MTERMELCIO " 1A PEIICDO INTEIMEDID ”PRIMOGUADRIMESTRE SCRUTIMIO SINALE
per periodi selezionabili (gestiti nella classe | Maeia Yoto Assenze
RELIGIOMNE WOL 155 1]
di frequenza dell’ alunno). HALIAN Chio 3
STORIA CTTO 5
IN3LESE CTTO 2
TFOFESCO 2 CTTO i
FrOROMAATIFNNAL F SFTTE n
MAT=MAT CA CTTO
IN=ORMATIZ:A CTTO 1]
DIRMTO ED ECOMCMIA CTTO
GEOGRAFIA MOVE 1]
SCIEMZE CTTO 1]
FISICA SETTE
COUCATIDHE TSI CTTO
COMDCTTA CICCI

ar consente di visualizzare eventuali corsi di recupero che sta seguendo I'alunno con tutta una serie di informazioni
accessorie. il prospetto e organizzato per periodi selezionabili (gestiti nella classe di frequenza dell’ alunno).

Corsi di recupero x

1*PERIODO INTERMEDIO ”-PRIMO GUADRIMESTRE ” SCRUTINIO FINALE |

Materia Vahnrazione Data Verifica Docente Gruppo Recupero Modalita Recupero Tot.Ore
INGLESEICOMNY ITER

ITALIAMGO ITER:

SPAGMOLICOMNY ITER
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o

consente la stampa delle eventuali note disciplinari assegnate dai docenti agli alunni della classe

Note Disciplinari b 4

Data Nota Inserita da Orario Visibile Visualizzata

03/09/2015  ralunna disturba AELLO TERESA O

A
Q Prospetto Assenze e voti

Il dirigente puo selezionare uno o piu alunni della classe (o tutti gli alunni) per ottenere lo sviluppo analitico per materia di
vari indicatori di profitto.

Prospetto Assenze e Voti b 4
- sTORIA | =
N® Assenze orarie: Tot.Ore svolte: 0 % Assenze: 0%
Totale ore previste: 0 % Assenze: 0%
N*® Valutazioni: Valutazione Min.: 0 Valutazione Max.: 0 L
Media: 0 Media Valutazioni Classe: 0 1
| LINGUA STRANIERA INGLESE :
N® Assenze orarie: Tot.Ore svolte: 0 % Assenze: 0% =
Totale ore previste: 0 % Assenze: 0%
N® Valutazioni: Valutazione Min.: 0 Valutazione Max.: 0
Media: 0 Media Valutazioni Classe: 0
J SECONDA LINGUA COMUNITARIA - FRANCESE l
N® Assenze orarie: Tot.Ore svolte: 0 % Assenze: 0%
Totale ore previste: 0 % Assenze: 0%
N*® Valutazioni: Valutazione Min.: 0 Valutazione Max.: 0
Media: 0 Media Valutazioni Classe: 0

Rt
Tramite il pulsante i‘ e possibile filtrare per periodo e per materia

Filtro... X

Periododal:  [01/09/2015 [ a [09/9r2015 [

| Materia: | sTORIA ~
‘ "' Conferma ‘
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L
Info classe
Si tratta di un prospetto ad albero per la visualizzazione dei dati riferiti ad ogni classe attiva su ScuolaNEXT.

Gestione Classi
ener | IS | ‘| ‘» G\;}, e P’ Anno scolastico{ 201512016 ¥]

. Strutura Scolastica | e ‘ e ‘Sede
. SCUOLA SUPERIORE "ARGOD SOFTWARE™
& A-Costruzioni, Ambiente e Territorio | 1 AFP  FIRHO1101G
. AGRARIA AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA
= piennio AFP  |LICED

JY BIENMIO COMFLEMENTARE IeFP
BN Cp RISTORAZIONE

! )
~' consente la visione dei compiti assegnati nel registro di classe integrato su ScuolaNEXT.

I Compiti Assegnati

- 07/0912015 |
DIRITTO ED ECONOMIA 1-le Toali del dirllo 1.2 - corormon law

E possibile anche filtrare il prospetto per data e per materia tramite il pulsante R ).

/

data e per materia.
b 4

. S i Fitra - .
consente la visualizzazione dell’argomento delle lezioni, il pulsante .| consente di filtrare il prospetto per

Argomentl Lezlone

1 DIRIIO ED ECONURIIA |

|
0702015 1 - le fonti del dirito 1.1 - leggi e sentenze
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M

‘ consente di visualizzare un grafico statistico
delle assenze / ritardi/ Uscite anticipate della classe

per mese

G
‘ consente di visualizzare un

grafico statistico delle assenze /
ritardi/ Uscite anticipate della classe
per giorno della settimana

Statistica Assenze par Mase

Aecanza/Ritardi Uscita dalla 40 [TER

Sateerckrz

ez

Mouarrkra

Statistica Assenze per Giorno

Accanze/Ritandi lerite dallz 3 TTFR

Lunzdi

Maizdi

Mercalzdi

slovzd]

Yarardi

Sanate

(3 oL 17 23 29 2e 42 13 52 =3

Foprane PRierdi Tl

28

:%: offre per ogni alunno della classe selezionata un quadro completo in termini di ore effettive di assenza in un dato

momento, in rapporto alle ore di lezione effettivamente svolte fino a quel momento e in rapporto al totale complessivo

del monte ore annuale. Tutto questo al fine di elaborare la percentuale di assenze significativa per la valutazione allo

scrutinio finale

lancia la stampa della scheda profitto (riepilogo di tutti i voti giornalieri conseguiti dai ragazzi) della classe

selezionata
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Controllo Presenze
Consente la visualizzazione delle firme di presenza apposte dai docenti sui registri di classe.

Controllo Presenze g
CHIURI Scuola:] SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE™ ﬂ Dra:l 1 ﬂ Mostra:l Tutti ﬂ & Giorno: |09f09f20‘1 5 ﬁl L 4
Pres. |Dooente Classe - Specializzazione - Sede |Hateria |
' TERESAAMELLO 2AFP - BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op. RISTORAZIOME - LICED DIRITTO ED ECOMOMIA
AGOSTING ALFANO 2AFP - BIEMMIO COMPLEMENTARE 1eFP QOp.RISTORAZIONE - LICED LINGUA E LETTERATURA ITALIAMA
~

E possibile filtrare la lista sulla base dell’ora di lezione, e del giorno e mostrare i presenti o gli assenti; I'icona “ nella
colonna Pres. Indica che il docente é stato sostituito.

Il pulsante . richiama il registro del professore per il docente selezionato.

A

S Curriculum per click-lavoro

E la funzione di gestione del curriculum degli alunni. Viene visualizzato il pannello generale degli alunni suddivisi nelle
classi, con I'indicazione dello Stato e della scadenza.

Gestione Curriculum per Click-Lavoro ol
L . 1D Intermediario: Mnoscolastico:lzmﬁl'ZU‘lS j
CHIUDM i ° —
T e (Necessario solo per lesportazione per Click-Lavoro)

L& Struttura Scolastica

= . ) Alunno Stato Data Scadenza
.= SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE™ |
. COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO DONNINI GIANMARCO (11/10/1998)
4" Triennio
" FINOCCHI FRANCESCO (20/02/1995) Sospeso
Bl 5CCC PROVA ARGO
cHUD  Chiudi

Compila Curriculum
i Modifica Stato e Data Di Scadenza
o Esporta per Click-Lavoro

== | Stampa
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Stato e data di Scadenza

4

L’alunno, tramite I'accesso famiglia, non puo modificare piu il contenuto; I'eventuale compilazione/modifica & consentita

Tramite il pulsante Il preside puo agire sullo stato e puo disporre il blocco dei dati (Stato = Non modificabile).

solo al preside e al suo collaboratore

Modifica Stato e Scadenza Curriculum x

Stato: { Modificabile] V]
Datascadenza: ULkt
Mon Modificabile
Pubblicabile

Sospeso

[Confermal [ Annulla l

Le altre condizioni previste sono:
Sospeso; € la condizione di partenza, il CV non & compilabile e la famiglia non ha I'accesso nemmeno in consultazione

Modificabile; 1a compilazione & consentita (a condizione che il Dirigente Scolastico abbia acconsentito alla modifica da
parte della famiglia - Opzioni)

Pubblicabile; il curriculum e visibile dall’area pubblica e non si possono apportare variazioni. Una volta reso pubblicabile,
solo il Dirigente Scolastico ha la facolta di modificarne ulteriormente lo stato

Compilazione del curriculum

Per compilare Il curriculum selezionare il pulsante : Il curriculum & composto da 8 tabelle (o sezioni).

La sezione 1 contiene i dati generali della scuola e dell'indirizzo e non & modificabile.

La sezione 2 riguarda i dati personali dello studente; non si tratta di dati modificabili, eventuali variazioni vanno
comunicate in segreteria.

Pagina 66 di 99



DIRIGENTE SCOLASTICO

~ Dati Personali |
Codice Fiscale *
Cognome * DOMMI Home * GIANMARCO
Sesso* @ Maszchio ~ Temmina
Cittadinanza * ITALIANA
— Domicilio |
Comune di domicilio = SAN GIOVANNI VALCARNO Cap™ 5207
~| Recapiti |
Indirizze di doricilo 3 Ripcrtare Indirlizzo sul curnculim® 8 © No
Mumern ditelefonn Ripcrtare il telefona sul corricohim® @ g @ N
MNumero difax
Cellulare * i Ripcrtare il cellulare sul curriculum? @5 & Nc
E-Mail * Ripcrtare emai su cumriculum? @ si @ N
Tipe sucial nelwok * j Sevene cormpilalu il campo Tipo socidl nelvork’ deve 2ssere compildlo ancie i campoe Accounl socidl nebwark?
Account socizl network * Se vene compilato il campo "Account social network” deve esszre compilato anche i campo Tipo social natwork’

Si puo intervenire solo nei seguenti campi:

Numero di fax (non gestito dal programma di segreteria)

Numero di cellulare

Indirizzo di posta elettronica

Tipo social network e relativo account (non gestiti dal programma di segreteria)

E obbligatorio riportare nel CV il numero di cellulare oppure I'indirizzo di posta elettronica (almeno uno dei due dati);
suggeriamo di riportare I'indirizzo di posta elettronica, in quanto I’eventuale contatto da parte di una azienda con questo
sistema avverra in modo diretto.

Inoltre, se si specifica il Social Network, si deve indicare anche I’account.

Tra i DATI PERSONALLI, il campo Cod. Citt. per Clic-lavoro (obbligatorio e attivo solo nel caso in cui la cittadinanza non sia
ITALIANA) consente di immettere il codice di 3 cifre NUMERICO che identifica lo STATO ESTERO DI NASCITA DELL'ALUNNO,
disponibile nella tabella degli stati stranieri sul sito clic-lavoro.

La sezione 3 riguarda I'Istruzione. |l programma prevede |'acquisizione dei dati dalle tabelle relative all’esame di stato
conclusivo.
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= Aggiungititolo
Titolo di studio ™ B B . . R . . B e . :ﬂ@

Descrizions 2- LIZENZA MEDIA

3-TITOLO DI ISTRUZIONC SCCOMDARIA SUPCRIORLE (non prevede lecceaso alfuniversita)
4- DIFLOMA LIS TRUZIUNE SECUNDARIA SUFERIURE

5-DIPLOMA TERZ AR O EXTRA-UNIVERSITARIO

G- DIPLOMA UNIVEREITARIO

7- LAUREA

g2 TITOLO DI STUDIC POST LALREA

‘fotzzione Consecuitz

8- MASTER UNIVERSITARIO D1 PRIMO LIVELLD
11 - DIPLONA CI SPECIALIZZAZIONE
12 - TITOLO DI DOTTCRE DI RICERCA

N ‘i"‘ Aggiungi titolo
E prevista la possibilita di aggiungere ulteriori titoli conseguiti tramite il pulsante

La sezione 4 ¢ riferita alla Formazione. Come per la sezione relativa all’lstruzione & possibile predisporre piu schede.

+ Aggiungi corso di fermazione

Titolo corso di formazione * b 4
) -
Sede
Durata I |
Cerificazione eventualmentc conseguia ﬂ
Qualifica evenfualmente conzeguits ]Q]

Si specificheranno, nella sezione 5, le eventuali conoscenze linguistiche.

| Scucla/Corso di studi || Dati Personali || Istruzione || Formazione ” Lin;;lg:] Informatica || Espeienze Lavorative || Frofessione Desicerzta
‘ 'i' Aggiungi lingua

Lingua Cunosciula *

z[x]

Letto *

Scritte *

&
&
M

Parlato *

Per ciascuna lingua si immettera la valutazione riferita alla capacita acquisite nella lettura, nella scrittura e nella
comunicazione orale. E possibile richiamare la valutazione da un’apposita tabella.

La sezione 6 riguarda invece le Conoscenze informatiche.
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- & zc Informatiche |

Tipo Conoscenza *

Fuentuali Specifiche

Con la sezione 7 si trattano le eventuali Esperienze lavorative.

+ Aggiungi esperienza lavorativa

Tipo Esperienza * | |

Mansioni g respons. *
Dald inido I =
Datafine | [

Infine, nella sezione 8 I'alunno potra specificare qual € la sua professione desiderata ed eventualmente indicare se ha

avuto un’esperienza lavorativa nel settore. Tramite il pulsante Q e possibile attingere a una tabelle di professioni giu
predisposte.

| Drofossione desiderata s dicp -Liméi

Prolessione desiderala * @

=sperlenzz ne setore 5 T No

Descrizione e durata dell'zsperienza

Dizspon bili:a ad efettLare trasfere

Dispon bilta al'utilizzo di mezzo proprio

La tabella delle professioni prevede una struttura ramificata per 6 livelli. Ad esempio, per il Progettista siti web, il codice e
cosi strutturato:

Per determinare il codice si procede per livelli, cioé partendo dalla prima casella e ricercando tramite I'immissione del
codice del primo livello dalla prima tabella; fatto questo, si accedera alla seconda casella e dalla relativa tabella si
individuera la descrizione appropriata in modo da individuare il secondo codice, quindi si passera alla terza casella, e cosi
via...
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Ricerca Professioni b 4

Codice Frase

1 LEGISLATORI, IMPRENDITORI E ALTA DIRIGENZA
2 PROFESSIONI INTELLETTUALI, SCIENTIFICHE E DI ELEVATA SPECIALIZZAZIONE
3 PROFESSIONI TECNICHE
4 PROFESSIONI ESECUTIVE NEL LAVORO D'UFFICIO
5 PROFESSIONI QUALIFICATE NELLE ATTIVITA COMMERCIALI E NEI' SERVIZI
6 ARTIGIANI, OPERAI SPECIALIZZATI E AGRICOLTORI
v CONDUTTORI DI IMPIANTI, OPERAI DI MACCHINARI FISSI E MOBILIE CONDUCENTI DI VEICOLI
8 PROFESSIONI NON QUALIFICATE
9 FORZE ARMATE
LEGISLATORI, IMPRENDITORI E ALTA DIRIGENZA

[Conferma| | Annulla |

2 - PROFESSIONI INTELLETTUALI, SCIENTIFICHE E DI ELEVATA SPECIALIZZAZIONE ! 2.1 - Specialisti in scienze matematiche,
informatiche, chimiche, fisiche e naturali ! 2.1.1 - Specialisti in scienze matematiche, informatiche, chimiche, fisiche e
naturali ! 2.1.1.4 - Analisti e progettisti di software | 2.1.1.4.3 - Analisti e progettisti di applicazioni web | 2.1.1.4.3.2 —
Progettisti siti web

Quindi il codice di sesto livello (che verra trasmesso tramite il portale cliclavoro), riferito a Progettista siti web, & il
seguente: 2.1.1.4.3.2

Pubblicazione

La pubblicazione del curriculum puo avvenire modificandone lo stato dall’elenco degli alunni, come specificato al
precedente paragrafo.

Facciamo presente che, in ogni caso, non verranno pubblicati i dati identificativi dell’alunno.

Importante: alcune informazioni possono essere rese solo da parte dell’alunno e non sono attestabili da parte della scuola,
ad esempio i dati relativi ad attivita lavorative o conoscenze linguistiche o informatiche. Suggeriamo pertanto di richiedere
un’apposita dichiarazione, oppure, nel caso in cui si sia disposta la compilazione tramite ScuolaNEXT, di predisporre una
copia cartacea del CV e farlo sottoscrivere all’alunno (o ad un genitore, se minorenne) prima della pubblicazione.
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Stampa curricula alunni

Si accede alla funzione di stampa del curriculum tramite il pulsante . Come in tutte le stampe di Alunni WEB e
possibile disporre la stampa del curriculum con o senza intestazione della scuola oppure riportando una intestazione
semplificata.

Esportazione Curricula

La funzione @ serve per l'estrazione dei curriculum per il conferimento massivo al portale cliclavoro. L’accesso avviene
attraverso i servizi della classe (Gestione alunni). E possibile esportare il singolo alunno, solo alcuni o tutti utilizzando la
multi selezione. Viene creato un file compresso (con estensione ZIP) che contiene un file XML per ciascuno dei candidati.

Naturalmente se il curriculum non e ancora nello stato pubblicabile, non sara possibile selezionare I'alunno.

Nella schermata é presente una casella nella quale va inserito il codice intermediario attribuito alla scuola (dato
obbligatorio)

Il programma evidenzia in un'apposita finestra le eventuali incongruenze riscontrate. L’operatore verra avvisato se sono
assenti eventuali elementi obbligatori. L'esportazione & consentita solo se tutti gli elementi obbligatori sono stati
compilati.

Pag.

. Stato Download Pagella / Pagellino/ Presa Visione dei Voti
Il Dirigente Scolastico, attraverso questo menu, verifica lo stato di accesso ai voti, I'avvenuto download delle pagelle (o dei
pagelli periodi intermedi) e delle schede di religione e I'avvenuta conferma di presa visione delle famiglie.

LY.
[ &}

chiup! o b 4 . SCRUTINIO FINALE Anno scolastico] 20132014 ¥]

I St Soulasic Anno Pagella | Voti Visualizzati | Scheda Religione |
.= SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE"

. BIENNIO COMPLEMENTARE leFP &
it Q' AMERIGHI ALESSIA (10/07/1998) v
. COMMERCIALE IGEA
[l 541 TECNICO" o BACCILORENZO (15/01/1997) v
_ COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO
“*" biennio
B 1ATC TECNICO" o BIGAZZI MARCO (19/09/1998) v 4
|| 2ATC "TECNICO"

M 1BTC "TECNICO" ' BUSATTI SIMONE (30/11/1998)
I 2B7C "TECNICO"

b TEEEEIEUZ'DN'AMB'ENTEETERR'TDR'D ' CARRASCO MEDINA JAIR ALEXANDER (04/05/1996)

£ GEOMETRIPLS ;
++ GEOMETRI PROGETTO CINQUE 0 CINTITAIOANA DENISA (18/06/1997) v
»#  LICEQ SCIENTIFICO

,+ LICEO SC. OPZIONE SCIENZE 7' COFFETTI MARCO (12/051998)
“ APPLICATE

Download pagella/Presa visione voti

i=

m
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Vengono riportati i dati identificativi degli alunni della classe e a fianco di ciascuno di essi, vengono visualizzati i seguenti
stati:

Pagella e Scheda Religione :

Documento Caricato nel sistema
ry Documento Scaricato dalla Famiglia

% Presa Visione Documento da parte della Famiglia

Voti Visualizzati: indica con un v se la famiglia ha preso visione dei voti periodici dello scrutinio finale (i voti
dello Scrutinio Finale devono essere messi come visualizzabili dal preside e I'esito dello scrutinio deve essere
presente)

Visualizzazione e cancellazione della Pagella / Scheda di religione

Il Dirigente puo visualizzare la pagella o la scheda di religione cliccando sul pulsante O (in tutti i casi viene richiesto se

visualizzare la pagella o la scheda) ed eventualmente cancellarla dal server Argo (tramite il pulsante o)

Il pulsante annulla la presa visione per tutta la classe da parte dei genitori. Questo pulsante puo essere usato dal
dirigente per annullare le prese visioni dei pagellini dei periodi intermedi precedenti e preparare il pannello per la gestione
delle prese visioni del periodo intermedio corrente.

& Opzioni visualizzazione docenti famiglie
La funzione consente al dirigente di visionare in maniera puntuale le opzioni di visualizzazione dei voti del registro alle
famiglie di tutti i docenti della scuola. Oltre alle opzioni generiche del docente, & inoltre possibile visualizzare il numero di
giorni ricevimento attivi del docente dall’inizio dell’anno e il numero di voti delle valutazione messe come visibili o non

visibili alle famiglie. Il prospetto € stampabile tramite il pulsante

' Elenco Opzioni Docenti b 4
CHIUDI | [
Docente Voti Req. Visibili famiglia | Commenti Visibili famiglia | Note Reg Visibili famiglia Giorni Ricevimento Voti Vis.Famiglia
Z_ AFRICH LUCA Mo Mo Ma 0 0
A_ AGNELLIPADLA Si Si Si 0 0
Z- AIELLO TERESA Mo Mo Mo 0 55
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Didattica / Tabelle

~ Valutazioni / Annotazioni Registri (Tabella di Base della scuola)
Si tratta di un elenco base di valutazioni e annotazioni, precompilato da Argo, necessario per la gestione dei voti dei
registri del professore.

Valutazioni/Note - BASE i
cul @ 7 ’- =+ Ordina per: [Tipa ~ Anno scolasticof 2015120162
Tipo | Comoe| Valore |Descriz'|one |
N AL Allontanamento 2
M AM Ammonizione
| E Esonero

NOTA BENE: Non si tratta della tabella dei voti del programma di segreteria (Alunni Web) a cui Scuolanext fa riferimento

per I'importazione dei voti dal reg. del professore nei periodi ufficiali per lo scrutinio;

La tabella riporta nella prima colonna il codice ( V= Voto, N= Nota), nella seconda un codice alfanumerico, nella terza il
valore numerico corrispondente (se si tratta di valutazione) e nell'ultima la descrizione di ciascun codice.

Come funziona:

Alla creazione di un nuovo utente docente su Scuolanext, la tabella dei suoi voti viene riempita con i voti di base qui
presenti; questa operazione avviene solo la prima volta e solo quando la tabella dei voti del docente € completamente

vuota.

Quando viene inserito un nuovo dato (voti o -annotazioni) nella tabella base, questo viene ricopiato sulle singole tabelle
dei docenti al successivo login.

Le icone per l'inserimento, la modifica e la cancellazione di un elemento sono quelle presenti nella barra superiore, ovvero:
© 00

Sempre tramite i pulsanti della barra sara possibile scegliere di visualizzare I'elenco ordinato per tipo, codice o valore.

(creazione, modifica o cancellazione dell'elemento selezionato).

IL pulsante } consente al dirigente di riallineare i voti specifici dei docenti con la tabella di base della scuola.
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Conferma operazione x

[\ Questa procedura allinea il valore e la
descrizione sulla tabella dei docenti. Si vuole
procedere?

| conferma | | Annulla |

L'operazione controlla uno per uno i codici della tabella di base con ogni codice della tabella personale di ogni docente;
quelli in cui codice voto coincide vengono allineati con i valori presenti nella tabella di base.

2

Il pulsante consente di gestire il valore da assegnare ai simboli '+’ e ‘-* eventualmente presenti dopo il voto
numerico per tutti i docenti.

Dettaglio Simboli b4

CQuesta funzions permette di stabilire i valore che avranno | simboli [+] e
[-] in combinazione con [ humeti alfinterno delle tabelle dei voli di tutti

Sy

+0,25 (e [+]vale 025 [T vioto B+ varra 6,25

: (se [ vale 0,25 [ voto 6 vana 5.75)

| ok || annula

'3
' Valutazioni / Annotazioni - dei Docenti

Su ScuolaNEXT ogni docente é libero di immettere le proprie codifiche. La procedura consente la visualizzazione delle
tabelle voti specifiche di ogni docente della scuola

Valutazioni/Note - DOCENTI

¥}
N
s Solo inseriti dal i - . =
cHiv - ; Ordina 735 ]| Annoscolastico] 2015220163
Docente per;
Cognome: ‘ Tipo | Co-choe| Valore ‘Descrizione ‘
ame:
Cognome |Home | Data Nascita |

Una volta selezionato sulla destra il docente, & possibile visualizzare quali valutazioni o annotazioni nuove ha creato e che
trovera a sua disposizione nella compilazione del proprio registro del professore.
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e
-
” Gestione Conoscenze
Questa funzionalita e disponibile solo per le scuole primarie e secondarie di primo grado. Permette di personalizzare le
conoscenze e abilita da rendere disponibili per ciascuna materia e consente ai docenti di inserire le valutazioni per
conoscenza nel nuovo Registro per I'Insegnante.

All'apertura della nuova funzionalita I'utente trovera una finestra in cui il primo riquadro, a sinistra, contiene I'elenco delle
materie insegnate da almeno un docente e i relativi anni di corso in cui tali materie sono insegnate.

Il secondo riquadro (in basso a destra) contiene le competenze proposte da Argo, che compariranno in elenco solo alla

selezione di una materia/anno di corso nel primo riquadro e di una materia nella tendina tra quelle da noi proposte.

Gestione Conoscenze e Abilita e
CHIUDI Anno Sco1astic0:| 2015/2016%
Conoscenze/Abilita Assegnate
. Struttura Scolastica : E
= SCUOLA SUPERIORE @ o o (+} ¥
“== "ARGO SOFTWARE"
‘|_ DIRITTO ED ECOMNCMIA Descrizione
| LINGUAE conoscenza di base dei diritto commerciale

“— LETTERATURA ITALIAMA

5 Seconde Classi

5 CQuinte Classi
[ LINGUA STRAMIERA
“— INGLESE

5 Seconde Classi
L MATEMATICA

1 Seconde Classi
[ SCIENZA DEGLI
< ALIMENTI

1 Seconde Classi

| SCIENZE INTEGRATE

“— [CHIMICA)

& Prime Classi

Conoscenze/Abilita Proposte |[Nessuna) ~|

|Descrizione

Al click su una conoscenza si abilitera il pulsante o per attribuirla alla materia selezionata, tra quelle della scuola. Si puo
effettuare anche la selezione multipla delle conoscenze (tasto maiusc + selezione delle righe).
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Conoscenze/Abilita Proposte | Geografia v

Descrizione

Saper analizzare, mediante osservazione diretta/indiretta, un territorio.
Saper conoscere e comprendere l'organizzaziene e le problematiche di un territorio.
Saper disegnare, utilizzando la simbologia convenzionale, schizzi di carte mentali dell'Europa.

Saper operare confronti tra realta territoriali diverse.

Il terzo riquadro (in alto a destra) contiene le conoscenze gia abilitate dalla scuola e compariranno in elenco solo alla
selezione di una materia-anno di corso nel primo riquadro.

Qui sara possibile creare, modificare o eliminare le conoscenze tramite le classiche icone di creazione nuovo elemento,
modifica o cancellazione dell'elemento selezionato gia in uso per molte altre funzioni dell'applicativo.

Gestione Conoscenze e Abilita :;
CHIVD Annn Snnlasﬁm'l 2MRIP0 RS

Cunuscenseiabilila Assegnadle
_ Struttura Scolastca =

= i o c
= SCUOLA SUPERICRE @ o (+] ] ‘

«*= "ARCO SOFTWARE

.|| DIRITTO ED ECONOIMIA |Descrizione | |
; I_IINE & Essere in grado di lzaggere ed interpretare statistiche e documenti geegrafci di vario tipo.

“—LETTERATJRA ITALIANA
1 Sernnde Classi
4 Quinte Classi
(854 LINGUA STRANIERA
“—INGL=SE
1 Seconde Classi
| MATEMATICA
. Seconde Classi

 SCICHZA DCEGU m
‘I_'ALIMENTl Descrizione

Essere in grado di orientarsi sul terreno con 'uso della cartz topegrafica, della pianta, della bussola.

ConoscenzepAbilith Proposte I Geografia ~

1 Seconde Classl Essere in grado di lzggere ed interpretare statistiche e documenti geografci di vario tipo.
‘ ftgﬁlliTéE)lNTEGRATE Cssere in grado di erientarsi sul terrenc con 'use della carte topegrafica, della pianta, della busscla.

1 Prime Classi Rittsrire ad analizzare i pit significativi temi utilizzandn fonti varie

Saper riconoscere |2 trasformazioni apportats dalluomo sul territorio, utilizzando carte ed immagini.

Tramite la loro creazione, la scuola puo gestire delle conoscenze/abilita a proprio completo piacimento, senza usufruire
delle conoscenze/abilita proposte da Argo.

La cancellazione di una conoscenza/abilita & consentita solo se ancora nessun docente ha inserito valutazioni ad essa
associate. In caso contrario l'utente, al tentativo di cancellazione, riceve I'avviso “Non e possibile cancellare la conoscenza,
sono presenti valutazioni ad essa associate”.

q

lltasto @ consente di riportare le competenze gestite nell’anno precedente, nell’anno corrente.
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2 Gruppo di recupero

Tabella Gruppi Corsi di Recupero oo

o | @@ © =] ¢

WK WORKGROUP

E la tabella che si occupa di gestire i gruppi periodici per il recupero delle materie con debito formativo.

0|G
| pulsanti =

se il gruppo non é gia stato assegnato agli alunni).

E consentono di immettere / modificare / cancellare un gruppo (la cancellazione &€ ammessa solo

=] stampa la tabella dei gruppi di recupero.

} Modalita di recupero
Analoga a quella dei gruppi di recupero, questa ¢ la tabella che si occupa di gestire le modalita per il recupero delle
materie con debito formativo. | pulsanti disponibili sono esattamente quelli delle altre tabelle dei corsi di recupero.

‘ I Grado di recupero
La tabella che si occupa di gestire le modalita per il recupero delle materie con debito formativo. | pulsanti disponibili sono
esattamente quelli delle altre tabelle dei corsi di recupero.
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(]

cad

Esporta Tabellone voti in formato xIs (Excel)

Dopo aver selezionato la classe e i modello di tabellone desiderato, la funzione esporta un file in formato XLS per eventuali
usi all’esterno di ScuolaNEXT.

‘B m
a0 cad Esporta / Importa PDF voti classe

La procedura consente di estrarre un tabellone voti completo in formato PDF editabile per una classe: Il procedimento
puo essere usato in caso di problemi tecnici o con internet per fare scrutinio della classe OFFLINE. Potranno essere caricate
in offline tutti i voti per le materie gestite dalla classe. (nota: non e attualmente prevista la gestione del credito).

Dopo aver scelto eventuale tipo scuola, periodi e anno di riferimento, occorre selezionare la classe per il quale si vogliono
estrarre i voti.

Viene infine proposta la scelta del modello di tabellone da utilizzare per la produzione del PDF editabile. Questa funzione
consente al dirigente di scegliere quanti e quali dati accessori gestire nel tabellone offline.

Scelta Modello Stampa &

mModello Tahellone Yot |tabe|lone wioti scrutinio finale (PF j

Ordine di Stampa |Alfabetico :I

Data di Stampa omngiznis &

Yl Escludi RitiratiTrast, entro iII =

Riporta intestazione materie su tutti i fogli
CIFittro Manuale

|' Conferma Annulla

E inoltre possibile filtrare manualmente gli alunni da immettere nel tabellone con il Filtro Manuale.

Importa

Viene richiesto il file da importare tramite pulsante . Una volta selezionato il file il programma semplicemente
importa tutti i voti della classe nel database. Attenzione: i voti gia esistenti verranno sovrascritti.
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R fHR
a0 a0

Esporta / importa PDF voti Docente
Esporta

La procedura consente di estrarre un tabellone voti in formato PDF. Questa procedura consente al docente sprovvisto di
una connessione internet di caricare i voti per lo scrutinio. Potranno essere caricate in offline solo le materie che il docente
insegna nella classe.

Dopo aver scelto eventuale tipo scuola, periodi e anno di riferimento, occorre selezionare il docente e la classe per il quale
si vogliono estrarre i voti. Si possono esportare contemporaneamente in un sono file anche tutte le classi del docente e
reimportarle insieme.

Esportazione voti: Anno 2015/2016 - SCRUTINIO FINALE [+ J-3+
CHIUDI e i
Docente Data di Nasc. ‘ Classi e Materie |
) AFRICH LUCA &= & 24FP - BIENNIO COMPLEMENTARE IeFP Op RISTORAZIONE - LICEO (coordinatare)
4 3
47 AGNELLIPAOLA P A0E - DIRITTO ED ECONOMIA
J' MELLO TERESA : = Bsarc - COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio - SERALE PROFLE
2 Lr | 2
&7 Aberino Alessandro & 17T - LINGUA E LETTERATURA ITALIANA
F ALFANO AGOSTING
4 ROSSIALBERTO

(+]

Infine cliccando sul pulsante si estrae il tabellone PDF con le materie insegnante dal quel docente.

Nota Bene: per compilare qualunque tabellone PDF & necessario adottare Adobe Reader scaricabile dal sito ufficiale di
Adobe

Importa

3

Una volta compilato il tabellone e salvato il file, € possibile reimportarlo su ScuolaNEXT tramite la funzione
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Importazione voti: Docente AIELLO TERESA - Anno 2015/2016 - SCRUTINIO FINALE

CHIUDI o v } i

Classi e Materie ‘

mR
N
¥

= 2AFF - BIENNIO COMPLEMENTARE leFP Op.RISTO ME - LICEQ {coordinatore)

|
|—&DE— DIRITTO ED ECONOMIA

= Bl 54TC - COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Trignnio - SERALE PROF.LE

|
|—“ ITT - LINGUA E LETTERATURA ITALIAMA

Se il tabellone comprende pil classi & necessario selezionarle con il pulsante . Infine premere } per procedere
con I'importazione dei voti.

Iy

o W W

mﬂ Esporta per Darwin

La funzione estrae un file in formato XML per I'importazione delle strutture di alunni, docenti, classi e materie su Argo
Darwin. E fondamentale che questa operazione venga fatta solo dopo aver opportunamente creato le attribuzioni dei
docenti alle classi per I'anno scolastico di interesse, selezionato tramite apposita finestra prima di effettuare
I'importazione.

Pag.

-o Importa Pagelle / Pagellino (pagella elettronica)
Tramite questa importante funzione & possibile acquisire le pagelle digitali (e anche i pagellini periodici) che la scuola ha
prodotto con Argo Alunni WEB in formato PDF o nel formato ZIP tramite I'apposita funzione di alunni WEB (eventualmente

gia firmati elettronicamente). Si prelevano da una posizione locale per trasferirli presso i server Argo, attraverso i quali

verranno poi resi disponibili nel modulo famiglie di ScuolaNEXT.

NOTA BENE:

E fondamentale che nel contenuto della pagella prodotta con Alunni WEB sia presente il dato relativo al CODICE

FISCALE dell’alunno (invece il nome del file & irrilevante).
E possibile caricare:

Un file ZIP che contiene un gruppo di file PDF (il programma Alunni WEB produce per I'appunto un file in formato

.zip)
Un singolo file PDF (singola pagella)
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E possibile pubblicare sia documenti non firmati che firmati elettronicamente.

La procedura consente attraverso la funzione “Sfoglia” di selezionare uno dei files con le pagelle (pdf o zip)

Per eseguire I'Upload occorrera cliccare su Conferma e attendere che venga visualizzato un report di conferma con la lista
degli alunni trovati nei files.

Acqulsite le pagelle degll alunnl In elenco X
Alunno IClasse
ClICTI | ClIARA 247 DCINIO COMPLENERTARLE lelT Op. UISTORAZIONL LICCO
CISSOKI 10 NOVA 24T DCRNIO COMPLENCNTARE 7T Op. RISTORAZIGNE LICCO
" DLCLLA GATAMICI ICL RAL™ 28T DCRNIO COMPLENENTARE lelT Op. IETORAZIONE LICCO
ATTENZIONE:

attraverso la seguente procedura i documenti caricati verranno inviati ad un server Argo. La riservatezza delle
informazioni contenute all'interno dei documenti & garantita da un sistema di accesso selezionato, per cui le operazioni di
visione e di download della pagella dell'alunno/a saranno consentite esclusivamente alla famiglia dell'interessato.

Al termine di un periodo di mantenimento prestabilito, i documenti verranno rimossi dal server e la consegna dovra
avvenire tramite altri mezzi (email, ritiro del file presso la scuola, ...).

Rel.

-o Importa scheda di religione

Tramite questa importante funzione é possibile acquisire le schede di religione digitali (anche quelle periodiche) che la
scuola ha prodotto con Argo Alunni WEB in formato PDF o nel formato ZIP tramite apposita funzione di alunni WEB
(eventualmente gia firmati elettronicamente). Si prelevano da una posizione locale per trasferirli presso i server Argo,
attraverso i quali verranno poi resi disponibili nel modulo famiglie di ScuolaNEXT.

Ogni nuova acquisizione sovrascrive quelle precedenti, quindi si potra fare piu invii per pubblicare prima le schede
periodiche e poi quelle dello scrutinio finale.

Al termine del processo viene presentato un prospetto riassuntivo dei documenti importati.

Acquisite le schede di religione degli alunni in elenco

Alunno Classe
B |Basso LA e 2BRAI AMMINISTRAZIOMNE FINAMNZA E MARKETIMNG
£ Fs/0TTO MARCO Ry 2BERAI AMMINISTRAZIOMNE FINANZA E MARKETING
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Funzioni del Dirigente

Questa funzioni comprendono la gestione delle opzioni per I'Area ad accesso controllato, cioe dei

H®

servizi da rendere disponibili su ScuolaNEXT.

L'accesso alle aree di ScuolaNEXT da parte degli utenti dipendera dalle impostazioni qui date. Eu

EP‘ /

I
.

Pannello Opzioni

Tramite questa voce si accede al quadro comandi dei servizi erogabili attraverso ScuolaNEXT.
Si apre una seconda finestra di pulsanti tramite i quali & possibile gestire:

Le funzioni di gestione delle password per le Famiglie

Le opzioni per I'accesso nell’Area Pubblica di ScuolaNEXT (area ad accesso libero)

Consente di abilitare i docenti alla visualizzazione / stampa del tabellone dei voti delle proprie classi; per es. nel
caso di docenti coordinatori.

Le opzioni per la gestione del registro del professore.
La gestione visualizzazione tabelloni voti docente

Le opzioni per I'area del Personale Scolastico

U Famiglie

In questo pannello vengono gestite numerose
Pannello Preside

opzioni che & possibile attivare o disattivare in
base alle esigenze di gestione proprie di ogni
scuola.

| %

G

Opzione

Assenze Giornaliere

Giustificazioni assenze da parte dei genitori

Le opzioni attive sono rappresentate dall’icona

(= i Docenti della Classe
, mentre quelle non attive dall’icona ;

cliccare sul pulsante per attivare o disattivare |'opzione.
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Molti di questi elementi sono autodescrittivi, alcuni invece necessitano di approfondimenti.

Docenti della classe:
Consente di abilitare o disattivare la visione dei docenti della classe nel modulo famiglia

Consiglio di Classe e Istituto:
Consente di abilitare o disattivare la visione degli eletti nei consigli di classe e istituto.

Consenti alla famiglia la visualizzazione del curriculum vitae
Il Dirigente Scolastico puo disporre che la compilazione del CV venga effettuata esclusivamente da un suo collaboratore
all'interno dell’istituto; la condivisione del documento con la famiglia, attraverso ScuolaNEXT, non & obbligatoria.

Consenti alla famiglia la modifica del curriculum
Si puo richiedere espressamente I'azione dell’alunno o della famiglia nella fase iniziale della compilazione; la scuola si
riserva comunque la verifica del contenuto prima della pubblicazione.

Richiesta Certificati
Abilita i genitori alla richiesta dei certificati tramite ScuolaNEXT.

Valutazioni Giornaliere

Con questa opzione il dirigente abilita tutta la scuola alla visualizzazione dei voti immessi nel Registro del Professore,
ovvero dei voti riguardanti i compiti in classe e delle interrogazioni da parte dei docenti, tramite ScuolaNEXT. Rimane
tuttavia dei singoli docenti la possibilita, unicamente per la propria materia, di non fare visualizzare tali informazioni ai
genitori/alunni. Il dirigente ha comunque a suo disposizione uno strumento di controllo efficace per verificare in ogni

momento lo stato di attivazione o disattivazione di queste opzioni lato docente (info classe/docenti — Opzioni di
visualizzazione Docenti — famiglie)

Visualizza Assenze nel Registro del Professore:
Consente al genitore di visualizzare le assenze che sono state gestite dai docenti tramite la funzione Appello

Valutazioni Periodiche:

(normalmente in ON) Abilita la visualizzazione dello Scrutinio Elettronico di tutti i periodi, se questa opzione & abilitata,
lato GENITORE/ALUNNO, sara possibile visualizzare i voti periodici, stampare i pagellini e le pagelle on-line (se
correttamente pubblicate dal dirigente).

Visualizza Voti Periodici Alunni con Esito Sospeso:
Abilita o disattiva la visione dei voti con debito formativo, allo scrutinio finale alle famiglie.

Visualizza i Giudizi Sintetici con i Voti Periodici:
Consente alla famiglia si vedere anche gli eventuali giudizi sintetici immessi in sede di scrutinio dai docenti della classe.

Visualizza Tabelloni Periodi Intermedi/Finale:
Questa funzione consente di far visualizzare oppure di nascondere i tabelloni voti dei Periodi Intermedi (Primo
Quadrimestre, trimestri, bimestri etc) ai genitori e/o dello scrutinio finale. Si tenga conto che la famiglia potra comunque
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accedere ai voti del proprio figlio, se I'opzione Valutazioni Periodiche & su ON e se i voti sono stati impostati dal dirigente
come visualizzabili ai genitori..

Visualizzazione del Recupero del Debito formativo (scrutinio finale e/o periodi intermedi)
Questa due funzioni abilitano la visualizzazione, da parte della famiglia, dello stato di recupero del debito, materia per
materia, per lo scrutinio finale (sospensione dell’esito), o per gli scrutini intermedi.

Compiti Assegnati e Argomenti delle Lezioni
Abilita genitori e alunni alla visualizzazione dei compiti assegnati dai docenti e degli argomenti trattatati durante le lezioni.

Promemoria di Classe
Consente di gestire la visualizzazione dei promemoria di classe alle famiglie; selezionando OFF per questa opzione, la
famiglia non visualizzera il pulsante “promemoria” tra i servizi di classe.

Elabora pagellino On Line per i periodi resi visualizzabili:

Tramite questa opzione, quando il periodo e visualizzabile ai genitori, la scuola puo offrire alla famiglia la possibilita di
produrre autonomamente un pagellino standard in formato .pdf (vedere il manuale del Modulo Famiglie — sezione
Documenti).

Il programma riporta nel documento i dati anagrafici dell’alunno, i dati di provenienza, la classe frequentata, oltre ai voti in
lettere per ciascuna materia. Non € prevista la firma digitale del documento, solamente il riporto dei dati del Dirigente
Scolastico; queste informazioni vengono prelevate dalla tabella di impostazioni delle firme del programma di segreteria.

Pagelle On Line (e pagellini):
Consente al genitore di visualizzare le pagelle elettroniche pubblicate dal dirigente con la funzione Importa Pagelle (si veda
nei successivi paragrafi); la visualizzazione & soggetta all’attivazione dell’'opzione “Valutazioni Periodiche”.

Richiedi ai genitori il Pin per la conferma sulla presa visione dei voti:
Abilita la richiesta lato genitori di un pin per la conferma della presa visione della Pagella Elettronica. Il PIN viene generato
con Alunni WEB e inviato preventivamente al genitore via SMS o via E-mail.

Note Disciplinari:
Consente ai genitori la visione di eventuali note disciplinari che riguardanti i propri figli.

Consenti alla famiglia e agli alunni la modifica dei recapiti telefonici, e-mail:
Consente ai genitori di correggere autonomamente alcuni dati riguardanti dei propri figli come recapiti telefonici e I'email.

Forza visualizzazione di tutte le valutazioni giornaliere alle famiglie
L'opzione dispone la visualizzazione coatta alle famiglie di TUTTE le valutazioni giornaliere, comprese quelle impostate dai

docenti come non visualizzabili.

NOTA BENE: questa opzione forza la visualizzazione di TUTTE le valutazioni per TUTTI i docenti della scuola (scritte, orali e
pratiche). Raccomandiamo quindi ai dirigenti scolastici di porre la massima attenzione in merito alla sua attivazione.

L'opzione puod essere attivata e disattivata senza alcuna limitazione dal dirigente scolastico e in qualunque momento; se
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resta disattivata, rimangono valide le regole impostate nel profilo dei singoli docenti (in primo luogo fa testo I'opzione
generale disposta nel pannello opzioni del docente, in secondo luogo le opzioni disponibili nelle singole valutazioni/prove).

@ Area Pubblica

In questo pannello vi sono le opzioni che ScuolaNEXT mette a disposizione per alcuni servizi della scuola destinati ad
utenze esterne (ad accesso libero).

E possibile opzionare la visualizzazione della bacheca della scuola al pubblico esterno e quella dei curricula degli alunni
pubblicati (i dati anagrafici degli alunni non saranno in ogni caso visibili).

Pannello Preside

b 3

Opzione

Visualizza Curriculum Alunni

Wisualizza Bacheca Area Pubblica

Registro di Classe

)

Consente di gestire le opzioni legate al Registro di classe, in particolare:

Parametrizzazione

]

O
]
]
]

Controllo Firma |Nessun Controllo ~|

Ore di Lezione |8 |

Abilita controllo Indirizzi IP

Consenti ai docenti di aggiungere nuovi codici
voto/annotazione

Attiva Richiesta Pin per Firmare il Registro
Consenti ai Docenti di Utilizzare |a Media Pesata

Abilita Firma Autografa su DidUP

[ConfermaJ [ Annulla ‘

Controllo della Firma:
Questa opzione consente di personalizzare la preferenza relativa al controllo firma sui Registri di classe.
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L'utente direzionale puo decidere se impostare o meno il controllo firma e/o accettare una tolleranza sull'immissione della
firma fino a 1, 2 o 3 giorni prima del giorno corrente (la selezione avviene tramite tendina).
In questo modo i docenti potranno correggere eventuali errori fino ad un massimo di tre giorni prima.

L'opzione scelta dall'utente direzionale sara visibile da parte dei docenti tramite opportuno avviso sulla finestra del
Giornale di classe, posizionato in basso a destra.

Ore di Lezione:
Definisce il numero massimo di ore lezione che la scuola gestisce in un giorno; si tratta di un dato fondamentale per la
gestione della assenze orarie di Scuolanext.

Tale impostazione si ripercuote in tutte le funzioni e stampe in cui viene utilizzato il numero delle ore di lezione.

Consenti ai docenti di aggiungere nuovi codici voto/annotazione:
Consente di attivare o bloccare la gestione di codici personali di voto e/o annotazione ai docenti

Attiva richiesta PIN per firmare il Registro:
Questa opzione abilita la richiesta di un PIN di convalida per la firma del giornale di classe nel registro unico. Se abilitata, al
docente verra richiesto un pin (numerico) in tutte le occasioni in cui dovra apporre o togliere la firma.

il docente potra gestire autonomamente il suo PIN personale, accedendo con le sue credenziali nell’area di gestione delle
utenze del portale Argo e creando il suo PIN di convalida cliccando su Password e Sicurezza / Cambio Pin autorizzativo.

Gestione Utenze {3

‘ Anagrafe Utente Password e Sicurezza AreaClienti

@ Benvenutn, taresa.alello.sg21034 $ambR nassmord

Cambio pin autorizzativo

Consenti ai docenti di utilizzare la media pesata

Questa opzione attiva o disattiva la gestione della media pesata in fase di caricamento delle prove scritte, orali e pratiche
immesse dai docenti nei loro registri personali.

Se disattivata, i docenti potranno optare esclusivamente per “considerare la prova nella media periodica” o per “non
considerare la prova”.

Se attivata invece, i docenti potranno assegnare alla prova una percentuale “di incidenza” della prova nel calcolo della
media periodica (ad. es. al 60% piuttosto che al 100%). Per maggiori ragguagli sul metodo di applicazione della media
pesata si raccomanda la lettura del manuale del Docente.
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ATTENZIONE: se il dirigente disattiva I'opzione in corso d'anno, il programma tornera a considerare tutte le prove (da

considerare nel calcolo della media) a valore pieno; consigliamo quindi di decidere se applicare la gestione della media
pesata prima dell'inizio delle attivita didattiche e di non variare piu I'opzione in corso d'anno

Abilita firma Autografa su DidUP:
Consente la gestione della firma autografa in fase di apposizione della firma del giornale di classe su DidUP.

8 Tabelloni

Il preside puo abilitare alcuni docenti per visualizzare e stampare il tabellone di classe. Normalmente infatti, questa
opzione é riservata solo ai docenti coordinatori.

Opzione stampa Tabellone Voti e
CHIUD Q ﬁ ) ey o
& an : E_} 4 Anno scolastico]| 201512016 |
Docente Data di Nasc. Utente Stampa Tab.\oti
J’j AREZZO PAOLA paola.arezzo XX 25501
J’ SGARLATA STERANO stefano.sgarlata X255

|58
X &

= . Attiva / Disattiva stampa tabellone voti ai singoli docenti selezionati

: Attiva / Disattiva stampa tabellone voti a tutti i docenti

A
. i 3

Area Personale

In questo pannello vi sono le opzioni che ScuolaNEXT mette a disposizione per alcuni servizi dedicati al personale della
scuola come ad esempio la possibilita di visualizzare le proprie assenze e/o i dati contabili etc.

E possibile attivarle o disattivarle in base alle esigenze di gestione proprie di ogni scuola.
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Le opzioni attive sono rappresentate dall’icona
attivare o disattivare 'opzione.

Blocco / Sblocco Scrutinio

Consente di gestire le opzioni di blocco e sblocco degli scrutini, e della gestione del caricamento voti nel registro di classe

é

. 8

Scrutinio

Pannello Preside b 4
Opzione =HE
Visualizza | Dati Contahili =
Visualizza | Servizi e
Wisualizza le Assenze e Parmessi L=
Ahilita richiesta assenze €]

, mentre quelle

non attive dall’icona

Il pannello di Blocco / sblocco Scrutinio consente al Dirigente Scolastico di gestire gli scrutini e la visualizzazione dei

tabelloni delle classi alle famiglie.

. Cliccare sul pulsante per

Blocco/Shlocco Scrutinio

L
N

CHIVD 8 5 :-3 ] (- :% “..

Annoscolasﬂcojzmﬁfzma |

‘{:orso

Sede

U struttura Scolastica ‘Clasm |Serione

_: Istituto superiore Argosoftware
M 2C Sede centrale B A
e 1° BIENMID COMUNE [

. B - A

= 2° BIENNIO LSE - SALAE . _
g VEMNDITA B o4 A
= 2* BIENNIO LSE - CUCINA
“ INDIRIZZO SPERIMENTALE |(M =2 A
~ Muovo corso solo 2014
. TECMICO DEI SERVIZI B a4 AX

17 BIEMMIQ COMUNE
.1‘ BIENNIO COMUME
.‘I‘ BIEMNIO COMUME
17 BIENMIO COMUME

17 BIEMMIQ COMUNE

E possibile gestire per ogni classe quattro stati differenti:

L.P.3.58.AT. Via Moro
.I.F'.S.S.AT. Via Moro
.Scuola superiore Ragusa
Scuola superiore Ragusa

Scuola superiore Ragusa

B

e [ED |

B

*
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e,
Rende i voti modificabili:

E la fase di compilazione dei voti. | docenti (o la segreteria) possono caricare la valutazioni, i genitori non possono
visualizzare il tabellone voti.

: " Rende i voti modificabili solo dai Docenti:
Solo i docenti possono accedere al tabellone voti tramite ScuolaNEXT, il personale di segreteria non pud modificare il
tabellone voti con Alunni WEB.

6

o

! Rende i voti non modificabili ma non ancora visibili:

E la fase in cui non tutti gli scrutini sono ancora stati ultimati. Lo scrutinio per quella classe & completato ma bisogna
attendere che tutti gli altri scrutini vengano conclusi per pubblicare i tabelloni delle classi. In questo stato non si possono
caricare o modificare voti né con ScuolaNEXT ne con Alunni WEB e i genitori non possono visualizzare i tabelloni.

:0 Rende i voti non modificabili e visibili ai genitori:
Lo scrutinio e stato concluso e i tabelloni possono essere pubblicati. In questo stato i voti restano ovviamente bloccati ma
le famiglie possono visionare il tabellone delle classi dove frequentano i propri figli.

Registri

La procedura consente di bloccare il caricamento voti nei registri ai docenti ad una certa data. | docenti con il registro
bloccato potranno accedere normalmente al registro ma non potranno caricare o modificare voti fino alla data impostata

nel blocco.
Blocco Voti o
CHIuDI i Anno SCUIaStiCO:I 2015201612
" + " o
. Materie del Docente
Cognome: a , T Istituto superiore Argosoftware
JH 3c Sede centrale
M Cerca (B 1ATEMATICA
Cognome |Home | Data Nascita l
A AREZZO PAOLA
Dopo aver immesso il nominativo dei docenti (o parte di esso) e aver [ o o o Elecco ®
VgD ¢
selezionato un docente nella parte sinistra, con i pulsanti e | @pataBioceo: [tomszors
possibile impostare il blocco (o lo sblocco) della possibilita di modifica dei voti FLEE i
|Conferma] | Annulla ]
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per la materia selezionata sulla parte destra.

Il pulsante blocca/sblocca i registri di tutte le classi e tutte le materie alla data proposta, quindi & necessario usarlo
la massima cautela.

Gestione Accessi

La gestione degli accessi consente la generazione, la stampa e il reset delle credenziali di accesso del MODULO FAMIGLIA,
oltre alla procedura di collegamento dei docenti agli accessi della scuola.

2

La funzione consente 'amministrazione delle credenziali di accesso dei Genitori e degli Alunni sul MODULO FAMIGLIA. Le
funzioni di assegnazione delle credenziali sono estremamente semplici, con ScuolaNEXT il Dirigente puo assegnare
I'accesso ai servizi sia ai genitori che agli alunni.

" Gestione Genitori/Alunni

Gestione Utenze Genitori ==
& " " =) co[20702015 7]
CHIUDI — — o z w
0 [Fa | i Anno scolastico] 2014/2015  ¥|
. struttura Scolastica Utenti
‘: |stituto superiore Argosoftware
P 44 Scuola superiore Ragusa |Hominaﬁu0 Data Nascita |Nome Utente Tipo Utente |Figlio |
B 5C Sedcontra ' ASTI ANDREA asti.andrea Alunno &
. 1% BIENNIO COMUNE
el L ssTicuErRND bEe264add3al . Genitore ASTI ANDF £
[ 2B IPSSAT
A2 Samoiiowpheiore v L BASILE ALESSANDRO 04650600904, . Genitore BASILE AN &
L BLANGIFORTI AGRIPPIND 3ce19c2e32a6... Genitore BLANGIFC
8 cruELaLUCk 21160208d701... Genitore BASILE A
] L crsmcnaanToND : 336726498168 Genitore CASTAGN,
ey 2 oscamcuserea ) 500a58be13b7... Genitore CASTAGN,

s —we || Alunni e genitori della classe selezionata: 11 n

Cognome Nome |Data Nascita |Sesso | |
@ J'asTI ANDREA M (Alunno} &
- ’ X GUERINO o+ M (Padre) £
l PACE PATRIZIA F (Madre)
= d'BASILE ANDREA M (Alunno)
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Nella finestra di Gestione delle utenze occorre cliccare via via sulle classi a sinistra e selezionare in basso le utente che si
vogliono generare. Le utenze sono presentate in una struttura ad albero organizzata per alunno; sotto vengono riportati i
genitori / tutori

Utilizzando i pulsanti di multi - selezione il programma consente di selezionare rapidamente tutta la classe oppure un

gruppo di elementi (solo genitori g o solo alunni ‘1).

*

Premere per aggiornare la lista delle utente da creare che si andranno ad aggiungere via via nella parte superiore

destra della finestra. Il pulsante potra essere invece usato per deselezionare dalla lista gli utenti che vi fossero stati
inseriti per errore.

Una volta immesse le utenze nella parte superiore destra, € possibile stampare le credenziali di accesso o singolarmente o
per gruppi:

: Stampa le lettere di accesso per le singole utenze selezionate.

La selezione dovra avvenire per utenze dello stesso gruppo (o tutti genitori o tutti alunni) e avviene cliccando sulla
singola riga interessata o su pil righe (tenendo premuto il tasto CTRL).

_-ﬂ: Stampa le utenze di tutti i Genitori (senza necessita di selezione)

R Stampa le utenze di tutti gli Alunni (senza necessita di selezione)
4
: Stampa un elenco di tutte le utenze della classe con le credenziali di accesso.

Verra visualizzata una finestra per la selezione del modello di comunicazione da utilizzare (& possibile scegliere fino a un
massimo di 10 modelli differenti) e successivamente si accedera all’anteprima del modello da mandare in stampa per la
consegna delle credenziali di primo accesso.

Per le modalita di gestione delle credenziali di primo accesso lato genitore, fare riferimento al manuale del Genitore /
Alunno.

Reset Password

Il pulsante consente il reset delle credenziali di accesso dell’utente selezionato sulla parte destra della finestra. E
possibile effettuare il reset password contemporaneo di tutte le istanze selezionate quindi anche di piu utenti
contemporaneamente.

Una volta resettate le credenziali di primo accesso, potranno essere nuovamente ristampate.
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Consente di collegare i dipendenti immessi nella base dati provenienti anche da Argo Personale e Argo Emolumenti agli
account dei dipendenti sul portale. La funzione di Filtro consente di cercare tra I'anagrafe anche per porzioni del cognome

Docenti/Ata

o del nome.
Collega docenti/personale ATA all'Accesso della Scuola i
CHIUDI 69 C'Qx i Docente/Utente contiene: a Anna scolasﬂco:lm

|Dooente Data di Nasc. Utente |

A-  ABATE GIOVANNA MARIA GRAZIA 03/06/1969 |%|
J} AGNESI PAOLO 2110211981 paolo.agnesi.5G25501 :
A2 AIELLO FRAMCESCA GRAZIA 270071972
j} AIELLO SALVATORE 09/01/1969 salvatore.aiello. 3G25501
22 ALOISI ANTONINO 03/07/1961

¢ : crea il collegamento tra il dipendente, selezionato a destra con uno degli account di accesso di tipo DOCENTE o ATA
che compariranno nella finestra di selezione.

&

* : toglie il collegamento tra un dipendente e il suo account di accesso precedentemente correlato.

Il collegamento tra i docenti di Alunni e i relativi account di accesso & fondamentale per la gestione degli scrutini on line.

NOTA BENE: per la creazione delle utenze dei docenti sul portale, consigliamo di procedere sempre con I'importazione dei
docenti da alunni web mediante le funzioni automatiche presenti nell’area Gestione Utenze. In questo modo non sara

necessario ricorrere a questa procedura che andra usata solo in condizioni specifiche o particolari.

Attribuzione Docenti Classi Materie

Questa procedura e fondamentale per la gestione della maggior parte dei servizi di ScuolaNEXT.

Si occupa di assegnare al personale docente (immesso su Alunni WEB, su Anagrafe- Personale della Scuola) le classi
attivate della scuola, impostando le materie di insegnamento. E possibile gestire 'aggregazione per classe, docente o per

materia.
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Ricerca'Gestione per... x
@ classe
O pocente
C materia
l Conferma l l Annulla l

Aggregazione organizzata per Classe

La finestra & organizzata prendendo come elemento di riferimento la classe. Una volta selezionata una classe sulla parte
sinistra compaiono i docenti ad essa associati.

OO: Per aggiungere o togliere una materia e un docente alla classe selezionata;

&' &: Per attribuire il docente selezionato come docente coordinatore;

Il simbolo & indica che il docente in quella classe & coordinatore.

Attribuzione Materie e Docenti alle Classi ol

i) 0 6 &_ LJ & Anno scolastico| 2014120152
w

T| Denominazione:lTutte > Sezione:ITutte ~| Ordina per. ) Codice @ Materia ' Docente Visualizza: @ Tutti ) Coordinatori

»

L5 Struttura Scolastica

= Cod Materia Stud. |Docente Coord.
‘: Istituto superiore Argosoftware
[ 3C Sede centrale E BIL BIOLOGIA
B 4A Scuola superiore Ragusa :
L= 17 BIENNIO COMUNE l' DIR DIRITTO ED ECON. 23 LANZA MARIA DONATA

B 1CIPSSAT NICOLOSI Via Gemmellaro
Bl 1H LIPS S AT NICOLOSI Via Gemmellara
B 1NUOVIPSSAT Via Moro

B 2A1PS.SAT Via Maro

| 28 LES.5.AT. Via Moro

l-l LIT LINGUAE LETT.ITALIA 23 PELLEGRINO MARIA GRAZIA §
[ 2B* Scuola superiore Ragusa |_-I SMO SCIENZE MOT. E SPORT 14 VALEMTI MARIZ ANTOMIO

i MAM MATEMATICA* 23 ASTIIRENE

B 2C LPS.5.AT NICOLOSI Via Gemmellaro
B 2D 1PS.5AT NICOLOSI Via Gemmellaro
[ 20" LP.S.S.AT S.M. LICODIA Via Impastato
B 2E 1PS.SAT NICOLOSI Via Gemmellaro
[ 2F I PSS AT NICOLOSI Via Gemmellaro

1
B LFR SEC. LINGUA STRANIER 23 NICOSIA GIUSEPPE

B STOSTORIA 23 PELLEGRINO MARIA GRAZIA i

m

Tramite la barra di filtro € possibile ridurre le classi da visualizzare nel riquadro di destra, per esempio tutte le classi con
denominazione 1 (prime) o tutte quelle con Sezione A etc..

v Denuminazinne:lTutte | Seziune:lTutte |

Sulla destra e inoltre possibile ordinare le materie per codice, per descrizione materia o per docente
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Ordina per: () Codice @ Materia ' Docente

Ed infine & possibile visualizzare solo i coordinatori o tutti i docenti.

Con il pulsante |—"‘*Jé possibile aprire la finestra di aggregazione delle materie studiate nella scuola a quella specifica
classe (si veda anche paragrafo Aggregazione per Materia).

Il pulsante & apre un dettaglio sulla gestione del docente selezionato nel riquadro di destra. La finestra organizzata per

classe visualizza sulla parte destra le materie insegnate dal docente nella classe (si veda anche paragrafo Aggregazione
Organizzata per Docente)

Aggregazione Organizzata per Docente

La procedura richiede di filtrare il docente da aggregare alle classi. E possibile filtrare per cognome nome o visualizzare
solo i docenti con classi e materie gia attribuite etc.

Dopo aver confermato compare la finestra di attribuzione del docente alle classi. Il simbolo & indica che il docente in
quella classe e coordinatore.

Attribuzione Classi e Materie ai Docenti - Docente: AREZZO PAOLA ii
cHiul & E}. @ ! g ‘ Anno scolastico]  2014/20152
Mostra solo Classi e Materie gia attribuite | Codice |"ateﬁa Articolata in... |Stud.|
VI Struttura Scolastica = : )
= Istituto superiore Argosoftware B MAM  MATEMATICA Scritto/Orale 12
. 17 BIENNIO COMUNE ,
n 251 PSS AT Via Moro l- INF  INFORMATICA Pratico 12

3 = INDIRIZZO SPERIMENTALE
I 34 Scuola superiore Ragusa
.= Nuovo corso solo 2014
1AIRPS.SAT Via Moro
F = TECHNICO DEI SERVIZI RISTORATIVI
B 6A 1 PSS AT Via Marconi

@o Per assegnare (o togliere) una materia insegnata dal docente prima selezionato (in quella classe).

A &: : Per attribuire (o togliere) al docente selezionato (per quella classe) il ruolo di docente coordinatore;

Apre la finestra con il dettaglio sulla gestione della classe selezionata a sinistra (si veda anche paragrafo
Aggregazione per Classe).
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|—~-' Apre la finestra con il dettaglio sulla gestione della materia selezionata a destra (si veda anche paragrafo
Aggregazione per materia).

B

Riepilogo Docente: AIELLO TERESA X

, 2= Classi e Materie attribuite al Docente
, & SCUOLA SUPERIORE "ARGO SOFTWARE"

. BIEMNIO COMPLEMENTARE leFP Op.RISTORAZIONE
B 24FPLICED
| JEDIRITTO ED ECONOMIA
.~ COSTRUZIONI AMBIENTE E TERRITORIO Triennio
[ 5ATC SERALE PROFLE

| BELINGUA E LETTERATURA ITALIANA

Apre una finestra di riepilogo delle materie di insegnamento del docente nelle varie classi della scuola

Aggregazione organizzata per Materia

La prima finestra & quella di ricerca della materia da selezionare per le successive fasi.

Ricerca Materia b
Seunls Anna senlastico Wiz alzzs
SCLUNLA SUPERIDRE "AR20 SOFTWARE” | | 20120182 [Tute |
Mataria Codice Tipn Maleria Arficnlatain
mate [Tutte »|  Soitte [J] Orae [7] Praticn: (4] Graficy (7] GratFrat [J] Altrey
|Materia | Codice |TI|)0 Matera |hrﬁoolata in. |Descrizione |
|_-I WMATEMAT CA AC4T MA  Normale Seritto/Cralz MATEMATICA
E MATEMAT CA E COMPLEW Scritto/Cralz MATEMATICA E COMPLEMENTI
| -I WMATEMAT CAE NF MAl - Normale Seritto/Cralz MATEMATICA E INFCRMATICA
|_-I MATEMAT C:A MAI Marmale SerittnlCrala MATFMATICA
I_; Mataria Man Senitina MNST Materia nor Serutnahile Scrittn/Crala Man Scnitinahile
Materie Trovate:5 u Materia della Scusla (non attribuita alle Classi) 1 Materiz atribsitz ad almeno una Classe £2OREEE,

Nella parte superiore & necessario selezionare innanzitutto la scuola, poi € possibile applicare numerosi filtri sulla materia
da ricercare; la materia si dovra infine selezionare in basso.

Dopo aver confermato compare una finestra con tutte le classi dove la materia & stata aggregata con il docente aggregato.
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Attribuzione Classi e Docenti alle Materie - Materia:MATEMATICA ::
e | )OO & &‘ﬂ.&ﬁ
Classe Stud. Docente Coord
5 [4 ATA - "TECNICO" - AGRARIA AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA biennio 2 |[COMITO CARLO
| 1BTA-"TECNICO" - AGRARIA AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA biennio 23 RAMMAIRCONE FRANCESCA
|m 3 ALS - LICEQ - LICED SCIENTIFICO 24 POGGES| GIAMNA &
|m 2 BLA- LICED - LICED SC. OPZIONE SCIENZE APPLICATE - 25 .F'DGGESI GIANNA
|m 4 ALS - LICED - LICEO SCIENTIFICO - 19 MOCEMTINI PATRIZIA
| 4BLA- LICED - LICED SC. OPZIONE SCIENZE APPLICATE 16 RAMMAIROME FRAMCESCA
|m 5ALS-LICEQ - LICED SCIENTIFICO 27 RAMMAIROMNE FRANCESCA
| 5BLS - LICEO - LICEQ SCIENTIFICO - 22 .I‘\IDCENTII‘\II PATRIZIA

co Crea o Elimina una nuova associazione della materia con una classe e un docente.

\ o

" Apre la finestra con il dettaglio sulla gestione della classe selezionata.

Viene richiesto di ricercare e selezionare una classe a cui attribuire la materia in questione. Successivamente viene
richiesto il docente da accoppiare a quella per quella materia. Infine il programma assegna a quella materia la classe e
il docente ora selezionati.

,-’—" Questa funzione sostituisce rapidamente un docente con un altro per la classe selezionata.
&' ’.: Per attribuire (o togliere) al docente selezionato (per quella classe) il ruolo di docente coordinatore;

Il pulsante & apre un dettaglio sulla gestione del docente collegato alla classe e alla materia selezionata. (si veda anche
paragrafo Aggregazione Organizzata per Docente)

== Personalizzazione Documenti

E la procedura attraverso la quale il dirigente pud definire personalmente i modelli che dovranno essere stampati su
ScuolaNEXT.

Si possono personalizzare svariati tipi di documenti che il programma presenta gia suddivisi in gruppi
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Personalizzazione Documenti : :
[ e
b ’- m® | m@ | me (=m0 |
.-+ Documenti Pr |Descrizione
Lettere debiti Formativi

Lettere Corsi Integrativi
Werbali Scrutinio Finale

] AN ) 2 Comunicazione insuff. 1° trimestre SERALE
Verbali Scrutini Intermedi

Pagellino 3 Comunicazione per molte ore di Assenza
Comunicazieni Utenti Scuolanext
Autocertificazioni Dipendenti 4  Comunicazione per assenze superate del 25%

Richieste Assenze Dipendenti
L] Comunicazione per molte ore di assenza SERALE

6  Comunicazione per assenze sup. del 25% SERALE
I lettera COMSIGLIO DI CLASSE

8  SERALE lettere x Ajuti

9 SERALE lettera non ammissione allEsame di Stato

10 Lettera sospensione giudizio con aiuti

| documenti possono essere variati esattamente come su Alunni WEB tramite I'editor HTML integrato.

Il pulsante E (o doppio click) consente di editare il documento.

Consultare la guida di Alunni WEB per maggiori e piu dettagliate informazioni sulla personalizzazione dei documenti.

{

documento nella lista:

: questa importante funzione consente di variare la descrizione e di indicare la modalita di personalizzazione del

Modifica Dascrizione

Fe

Descrizione: * iCDmunicaziDne dehito farmativo {con woto scrutinil:u| E
Formato da usare perla personalizazione: (5 HTML i{Standard) O opT (LibreOffice)
Riporta intestazione (opzione valida solo per i file in formato 00T :
I Conferma ] I Annulla ]

I modelli di base sono predefiniti in formato HTML e possono essere personalizzati direttamente tramite I'editor standard
integrato in Scuolanext. Per ottenere risultati qualitativamente pil elevati si puo optare per la personalizzazione dei
documenti tramite un editor esterno che supporti il formato Open Document (come ad i software gratuiti Open Office™ e
Libre Office™).

Per informazioni piu esaustive e complete sulla gestione dei documenti in ODT consultare il manuale di Alunni WEB.

3

: riprende il modello originale fornito da Argo;
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R0 [ sm0 : esporta / importa il modello in formato html;
@0 | @m0 . . . . . . . ™
: esporta / importa il modello in formato ODT. Consente di esportare il documento in ODT per Libro OFFICE™ e

di reimportalo dopo averlo opportunamente personalizzato

P

Controllo IP (solo modalita online)
E possibile controllare che I'IP di provenienza delle richieste di apposizione/rimozione delle firme del registro, sia interno
alla scuola, inserendo, in questa procedura, I'IP pubblico statico della scuola.

In sostanza se il docente tenta di firmare il registro da casa, o da altro luogo pubblico differente da quello istituzionale,
Scuolanext fornira un messaggio di avviso bloccante e non sara consentita |'apposizione della firma.

Tabella IP Statici

CHIUM ﬁ
L

IP Statico Descririone

EJ 101642311 ip pubblico scuola

Stampa Emergenza Sintetica per evacuazione
Produce immediatamente un prospetto sintetico per istituto con Classe, Docente dell’ora, n. alunni presenti e la possibilita
di appuntare successivamente gli evacuati, feriti, dispersi.

Stampa Emergenza Dettagliata per evacuazione
Produce un prospetto dettagliato per classe con le assenze/ritardi/permessi di ogni alunno registrati in quel giorno.

Area Pubblica

Tramite questa procedura si impostano i servizi che la scuola vuole rendere disponibili agli utenti esterni, non registrati;
ricordiamo che I’area pubblica deve essere attivata dal preside nelle Opzioni dell’ Area ad accesso Controllato.
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E@ Bacheca Pubblica

E la bacheca pubblica a cui possono attingere tutte le utenze internet, anche quelle senza password di accesso.

La bacheca
potra essere aggiornata dal Dirigente o dai suoi collaboratori.
Bacheca Area Pubblica o)
: o |
B B[R] [2]R]%] &[]0
. hree _— Oggetto Messaggio Data File | Url |Mittente Visibile
i risolnney Domanda per Esame di Stato i ._’f Preside/Segreteria
alunni classi 5e)
Bando per attibuzione "Pacchetto Scuola® a favore di 241112014
studenti residenti nel Comune di Figline e Incisa Valdarno visibile fino al Preside/Segreteria
-a.s. 2014115 30M12/2014

Attraverso i pulsanti Eli' ‘ % ‘ E&

+ ‘ "" ‘ X il dirigente pud creare, modificare o cancellare il proprio messaggio. E possibile pubblicare

documenti di interesse generale che riguardano la scuola, oppure immettere file pubblicare o indirizzi URL da usare come
link diretti per es. a pagine web di interesse comune.

(Crea, Modifica, Cancella Area) & possibile creare nuove aree informative.

Con i pulsanti

consente di scaricare sul proprio pc il file messo a disposizione nella bacheca

E

£
¥
£

consente di aprire il link pubblicato nella bacheca

sposta il messaggio in un’altra area di pertinenza.
B!

Consente al dirigente di indicare la data entro la quale i curricula saranno disponibili alla visualizzazione per le utenze
dell’area pubblica.

Pubblicazione Curricula

Pubblica Curriculum x

Data Scadenza: 09/09/2015 [

| Conferma | | annuta |
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